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Esipuhe

Suomen eduskunta on erityinen tyopaikka. Kun perustuslain 2§:ssa pykalédssa to-
detaan valtiovallan kuuluvan kansalle, kansanvallan toteuttajaksi samassa lausees-
sa madritetadn eduskunta. Téstd syystd eduskunnan kanslia, joka vastaa eduskun-
nan toiminnan edellytyksistd, on erityisasemassa. Sen pitda voida toimia itsendisesti
suhteessa valtion hallintoviranomaisiin. Lisdksi sen toimivuudesta on huolehdittava
myos sisdisesti: eduskunnan kanslian on toimittava sujuvasti ja tehokkaasti kaikis-
sa oloissa.

Eduskunnan kanslian tyon erityislaadun ohella sen virka- ja tyoehtopolitiikka on
ollut omanlaistaan. Kanslia toimi aina vuoteen 2007 asti ilman virka- tai tydehto-
sopimuksia. Virkamiesten ja kanslian tehtyd ensimmdisen virkaehtosopimuksen, se
poikkesi yleisimmin kéytossd olevasta jarjestelystd mm. siten, ettd osapuolet olivat
viraston sisélld. Niin sanottuja talokohtaisia sopimuksia on toki muuallakin ja edus-
kuntaan sen on katsottu sopivan.

Kansanedustajien avustajien ensimmaisté tyoehtosopimusta jouduttiin odottamaan
15 vuotta. Vuonna 2012 avustajia edustavat yhdistykset saattoivat todeta edustavan-
sa niin suurta osaa avustajista, ettd kanslian oli aiheellista aloittaa neuvottelut tyo-
ehtosopimuksesta. Yhteinen sopiminen tyéehdoista kuuluu suomalaiseen tyoela-
madn ja sen vuoksi tyoehtosopimustoiminta on tervetullutta myos kansliaan. Olen
iloinen, ettd saatoin puhemiehen johtaa kansliatoimikuntaa, joka teki tdimén his-
toriallisen paatoksen.

Kansliatoimikunnassa ja Eduskunnan ammattiosasto ry:ssi sekd Eduskunnan aka-
valaiset ry:ssd joulukuussa 2012 hyvéksytyt tyoehtosopimukset ovat laatuaan en-
simmidiset, mutta eivit viimeiset. Sopimuskokonaisuudesta osa on tarkoitettu saa-
telemddn tyoehtoja vastaisuudessakin, tarpeellisin korjauksin ja lisdyksin. Lisdksi
kokonaisuuteen kuuluu tyéehtosopimus vuosiksi 2013-14, jossa on maérays sopi-
muskauden palkankorotuksista ja joka tulee neuvoteltavaksi uudestaan sopimus-
kauden péattyessa.

Eduskunnan kanslian ja avustajien hyvé yhteistyo jatkuu tésta eteenpéin tydehdois-
ta yhdessa sopien.

Eduskunnassa 11. huhtikuuta 2013
Eero Heindluoma

Eduskunnan puhemies
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| EDUSKUNNAN TYOEHTOSOPIMUSASIOIDEN PAASOPIMUS

18
Paasopimuksen osapuolet ja soveltamisala

Tyoehtosopimusasioiden neuvottelumenettelystd solmitun padsopimuksen osapuo-
let ovat tydnantajana eduskunnan kanslia sekd kansanedustajien avustajien edusta-
jana Eduskunnan ammattiosasto EMO ry ja Eduskunnan akavalaiset ry.

Tétd sopimusta sovelletaan kansanedustajan avustajan palvelussuhteessa eduskun-
nan kansliassa.

2§
Neuvottelut eduskunnan tyéehtosopimuksesta

Eduskunnan tydehtosopimuksen tekemistd, muuttamista tai uudistamista koske-
va neuvottelupyynto on tehtava kirjallisesti ja samalla on esitettdvd neuvoteltavat
asiat padkohdittain. Neuvotteluista pidetddn poytakirjaa, jonka molemmat osapuo-
let tarkistavat.

Neuvottelut on aloitettava viipymatta ja viimeistdan kahden viikon kuluessa kirjal-
lisen neuvottelupyynnon esittimisesta.

Neuvotteluosapuolet kutsuu koolle eduskunnan kansliatoimikunnan sopimusneu-
vottelijoiden puheenjohtaja.

3§
Neuvottelut eduskunnan tyéehtosopimusten soveltamiserimielisyyksista

Jos tydnantajan ja avustajien vélilld on erimielisyyttd eduskunnan tyéehtosopimuk-
sen patevyydestd, voimassaolosta, sisdllyksestd tai laajuudesta taikka tietyn sopimus-
kohdan oikeasta tulkinnasta, erimielisyys pyritdan ratkaisemaan neuvottelemalla.

Neuvotteluja vaaditaan kirjallisesti yksiloimalla neuvottelukohde. Neuvottelut on
aloitettava kolmen viikon kuluessa neuvottelupyynnon esittimisestd, ellei toisin so-
vita. Neuvotteluista pidetdan poytakirjaa, jonka molemmat osapuolet tarkistavat.

Neuvottelut tulee saattaa paatokseen viivytyksettd. Neuvottelut paattyvit yhteisesti
todettuna péivina tai paivana, jona neuvotteluosapuoli antaa kirjallisen ilmoituksen
neuvotteluiden paattymisesta omalta osaltaan.

Erimielisyyden kohteena olevasta asiasta kdydadn ensin neuvottelut eduskunnan
hallintojohtajan ja asianomaisten henkildstojérjestojen valilla.
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Jos asia jda edelld mainitussa neuvottelussa erimieliseksi, neuvottelut kdydadn kans-
liatoimikunnan sopimusneuvottelijoiden ja tyéehtosopimuksen osapuolina olevien
jarjestojen vililla. Naitd neuvotteluja on puhevallan menettdmisen uhalla vaadittava
neljan kuukauden kuluessa edelld mainittujen neuvottelujen pasttymisesta.

Periaatteellista laatua oleva tai yleisempad merkitystd omaava erimielisyys taikka
muutoin neuvotteluosapuolten pyynnosti erimielisyys voidaan vieda suoraan kans-
liatoimikunnan sopimusneuvottelijoiden ja tydehtosopimuksen osapuolena olevien
jarjestojen neuvotteluissa kasiteltavaksi.

Erimielisyyden kasittely tydtuomioistuimessa

58§

Jos neuvotteluissa ei padstd yksimielisyyteen, asia voidaan viedd tydtuomioistuimen
ratkaistavaksi.

Kanteen vireillepano ty6tuomioistuimessa edellyttad paiatokseen saatettuja erimie-
lisyysneuvotteluja eduskunnan kansliassa.

Kanne tydtuomioistuimessa on puhevallan menetyksen uhalla pantava vireille nel-
jan kuukauden kuluessa erimielisyysneuvotteluiden poytékirjan tarkistamisesta,
kuitenkin viimeistadn kuuden kuukauden kuluessa neuvottelujen paattymisesta.

Vanhentuminen

6§

Jos 3 §:ssé tarkoitettuja neuvotteluja palvelussuhteen ehtojen tulkintaa koskevasta
erimielisyydestd ei ole vaadittu tai jos muuta vaatimusta tyosuhteesta johtuvan ta-
loudellisen etuuden suorittamisesta ei ole tehty neljan vuoden kuluessa sen kalen-
terivuoden paattymisestd, jonka aikana suoritus olisi pitanyt tehd4, oikeus etuuteen
on menetetty.

Ty6ajan kayttaminen

Sopimusosapuolena olevan jarjeston hallituksen jasenelld ja hallituksen toimihen-
kilolla on oikeus osallistua hallituksen kokouksiin tydajalla.

Sopimusosapuolena olevan jarjeston edustajalla on oikeus osallistua ty6ajalla niiden
eduskunnan tyéryhmien ja toimielimien kokouksiin, joissa jarjesté on edustettuna.

Muutoin jérjeston luottamushenkil6illéd ja toimihenkil6illd on oikeus kayttaa tyo-
tehtdvien salliessa kohtuullisessa maarin tyaikaa kansanedustajien avustajien pal-
velussuhteen ehtoihin liittyvaan toimintaan.

Jarjeston luottamushenkil6illé ja toimihenkil6illd on oikeus kéyttad jarjeston sadn-
tdjen mukaiseen toimintaan tydantajan tyoviélineitd, toimitiloja ja kdytossadn ole-
vaa tyohuonetta.
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78
Voimassaolo

Tama sopimus tulee voimaan 1.1.2013 lukien ja se on voimassa toistaiseksi.

Sopimuksen osapuoli voi irtisanoa sopimuksen paattyviksi kuuden kuukauden ku-
luttua irtisanomisesta.

Helsingissa 5. paivand joulukuuta 2012

Eduskunnan kansliatoimikunnan sopimusneuvottelijat

Pekka Ravi Seppo Tiitinen
Pertti Rauhio Martti K. Korhonen
Pertti Rosila Outi Hannula

Eduskunnan ammattiosasto EMO ry:n sopimusneuvottelijat

Ilkka Talvitie Jarmo Ailio

Eduskunnan akavalaiset ry:n sopimusneuvottelijat

Pasi Hario Pasi Tervasmdki
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Il ALLEKIRJOITTAMISPOYTAKIRJAT

Sopimuskaudelle 2013-2014 tehdyn eduskunnan
tyoehtosopimuksen allekirjoittamispoytakirja

Allekirjoittamispoytakirja kansanedustajien avustajien
luottamusmiestoiminnasta eduskunnassa

11
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Sopimuskaudelle 2013-2014 tehdyn eduskunnan
tyoehtosopimuksen allekirjoittamispoytakirja

18
Valtionhallinnon tyéelaman kehittamistoimenpiteet

Sopimusosapuolet seuraavat valtionhallinnon tydeldmén kehittdmistoimenpiteité ja
neuvottelevat niiden soveltuvuudesta kansanedustajan avustajan tyosuhteessa.

2§
Kehityskeskustelut

Kansanedustajan avustajalla on oikeus vuosittaisten kehityskeskusteluiden kaymi-
seen osana hyvaid johtamista ja esimiestyotd. Kehityskeskustelut kidydaan eduskun-
nan kanslian laatimien ohjeiden mukaisesti.

3§
Palkkausta, rekrytointia ja tydsuhteiden ristiriitatilanteita selvittavien jarjes-
telmien kehittaminen

Palkkausjérjestelmén kehittdmisen tavoitteena on se, ettd avustajan tehtdvan hoita-
misesta maksettu palkka vastaa tehtdvén vaativuutta eduskunnan kansliassa.

Avustajan, kansanedustajien ja kanslian ristiriitatilanteiden ratkaiseminen edellyttda
rekrytointiin ja tydsuhteen paattamiseen liittyvien kysymysten selvittdmista.

Asetetaan sopimusosapuolten nimedmistd henkiloistd tydryhma, jonka tehtdvana
on selvittdd mahdollisuuksia kehittda ja tehda esityksid kansanedustajan avustajan
palkkauksesta ottaen huomioon tehtdvien luonne, avustajasopimusten méardaikai-
suus, jarjestelman kokonaiskustannukset ja avustajapalveluita kayttavien kansan-
edustajien yhdenvertaisuus. Tehtavan yhteydessa selvitetdan olemassa olevia vaati-
vuudenarviointijarjestelmid. Tyoryhma selvittdd myos rekrytointiin ja tydsuhteen
paattamiseen liittyvid kysymyksia.

Tyéryhmén toimikausi on 1.1.-31.10.2013

48
Ryhmakansliamallin yhdistaminen avustajia koskevan tydehtosopimuksen
kehittamiseen

Avustajajarjestelman tulevaisuuden kannalta on vélttamatontd, ettd ryhmakanslia-
mallin kokeilusta saadut tulokset otetaan huomioon avustajia koskevan ty6ehtoso-
pimuksen kehittimisessa.

13
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Asetetaan sopimusosapuolten nimedmistd henkiloistd tyoryhma, jonka tehtdvana
on seurata ryhmékansliamallin toteuttamista ja tehda esityksid avustajia koskevan
tyoehtosopimuksen muuttamiseksi ja kehittdmiseksi.

Tyéryhmén toimikausi on 1.1.-31.12.2013

5§
Muita sopimusmaarayksia selvittava tyoryhma

Asetetaan tyoryhmd, jonka tehtavana on selvittdd mm. yhteistoimintaan ja tasa-ar-
voon liittyvid sopimusmadrayksia.

Tyoryhmén toimikausi on 1.1.-1.10.2013.

Helsingissa 5. paivand joulukuuta 2012

Eduskunnan kansliatoimikunnan sopimusneuvottelijat

Pekka Ravi Seppo Tiitinen
Pertti Rauhio Martti K. Korhonen
Pertti Rosila Outi Hannula

Eduskunnan ammattiosasto EMO ry:n sopimusneuvottelijat

Ilkka Talvitie Jarmo Ailio

Eduskunnan akavalaiset ry:n sopimusneuvottelijat

Pasi Hario Pasi Tervasmdki

14
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Allekirjoittamispoytakirja kansanedustajien avustajien
luottamusmiestoiminnasta eduskunnassa

18§

Yleista
Luottamusmiesjérjestelmén tarkoituksena on omalta osaltaan edistdd osapuolten
valilld solmittujen sopimusten ja maaraysten seki osapuolia koskevien lakien asian-
mukaista toteuttamista ja kiytantoon soveltamista. Osapuolet pyrkivit ratkaisemaan
erimielisyydet tarkoituksenmukaisesti, oikeudenmukaisesti ja nopeasti. Keskeisia
asioita ovat sopimusosapuolten vililld esiintyvien palvelussuhteen ehtoihin liittyvi-
en kysymysten kisittely sekd tyorauhan ylldpitaminen ja edistdminen.

2§

Soveltamisala

Sopimuksen piiriin kuuluvat kaikki kansanedustajien avustajat, jotka ovat eduskun-
nan kanslian palveluksessa ja kuuluvat timan sopimuksen allekirjoittaneeseen hen-
kilostojarjestoon.

3§
Luottamusmies

Luottamusmies on sivutoiminen ja hinen tulee olla kansanedustajan avustaja tyo-
suhteessa eduskunnan kansliaan ja tdmén sopimuksen allekirjoittaneen henkilos-
tojarjeston jasen.

48
Luottamusmiehen valitseminen

Henkilostojérjesto valitsee luottamusmiehen. Henkildstojérjeston on kirjallisesti il-
moitettava asettamansa luottamusmies ja hdnen varamiehensé kansliatoimi-kun-
nan sopimusneuvottelijoiden puheenjohtajalle. Luottamusmiehen toimikausi alkaa
ja paattyy, kun sopimusneuvottelijoiden puheenjohtaja on saanut kirjallisesti ilmoi-
tuksen uuden luottamusmiehen valinnasta.

Luottamusmiehen valinta voidaan jarjestdd tydaikana, tydpaikalla, eduskunnan toi-
mintaa hdiritsematta.

Luottamusmiestoimintaa koskevan sopimuksen allekirjoittaneella henkilosto-jar-

jestolld on oikeus asettaa luottamusmies ja varamies edustamaan jasenidan edus-
kunnan kansliassa.

15
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5§
Luottamusmiehen vaihtaminen

Henkilostojérjeston tehtdvana on valita uusi luottamies, jos luottamusmies kesken
toimikauden siirtyy pois toimipaikastaan, haluaa luopua tai hinet vapautetaan teh-
tavéstadn tai hdn menettdd kelpoisuutensa luottamusmiehen tehtévaan.

68§
Luottamusmiehen tehtavat

Luottamusmiehen tehtédvini on toimia kansanedustajien avustajien sekd henkilos-
tojarjeston edustajana palvelussuhteeseen liittyvien lakien, sopimusten, méaarays-
ten sekd vakiintuneen kiytdnnon tulkintaa tai soveltamista koskevissa asioissa seka
tarpeen mukaan muissakin tydnantajan ja avustajien vilisiin suhteisiin liittyvissa
asioissa.

Luottamusmiehen tehtavana on vilittda luottamusmiestoimintaan liittyvié tietoja ja
ilmoituksia tyonantajan, henkilostojarjeston ja kansanedustajien avustajien valilla.

Luottamusmies ja muu henkil6ston edustaja on oikeutettu saamaan sen, miti sopi-
muksessa luottamusmiestoiminnasta eduskunnassa on sovittu valtion yleisen vir-
ka- ja tyoehtosopimuksen 24.11.2011liitteen 2 12 §:ssd ja 13 §:ssd sovitut tiedot so-
veltuvin osin.

78§
Luottamusmiehen asema ja oikeudet

Luottamusmiehen asema ja oikeudet méaéraytyvit siten kuin valtion yleisen virka-
ja tydehtosopimuksen 24.11.2011 liitteen 8-9 §:ssd, 15-19 §:ssd, 23 §:sséd ja 25 §:ssé
on sovittu.

8§
Ammattiyhdistyskoulutus

Luottamusmiehen oikeus ammattiyhdistyskoulutukseen méaréaytyy siten kuin val-
tion yleisen virka- ja tydehtosopimuksen 24.11.2011 liitteessé 2 on sovittu.

9§
Luottamusmiehen palkkio

Luottamusmiehelle maksettavan palkkion maksaa eduskunnan kanslia. Luottamus-
miehen palkkio on 75 euroa kuukaudessa.

16
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Neuvottelujarjestys

ns

Jos tyonantajan ja avustajan vililla on erimielisyyttd eduskunnan tyéehtosopimuk-
sen patevyydestd, voimassaolosta, siséllyksestd tai laajuudesta taikka tietyn sopimus-
kohdan oikeasta tulkinnasta, erimielisyys pyritdan ratkaisemaan neuvottelemalla.

Eduskunnan viranomaisen ja avustajan tai hintd edustavan luottamusmiehen on
pyrittava valittomalla neuvottelulla selvittimadn erimielisyys. Mikéli erimielisyytta
ei saada tdssd neuvottelussa selvityksi, luottamusmies laatii asian kasittelysta poyta-
kirjan, jonka osapuolet allekirjoittavat. Osapuolilla on oikeus liittda eridva mielipide
poytakirjaan. Asian kasittelyssd noudatetaan tdmén jalkeen eduskunnan ty6ehtoso-
pimusasioiden pdasopimuksen 3 §:ssd sovittua neuvottelumenettelya.

Mikali asian selvittdminen sité vaatii, osapuolet voivat ottaa neuvotteluihin mukaan
tarpeelliseksi katsomansa henkilot.

Luottamusmiehen ja viranomaisen edustajan on saatava kaikki kysymyksessa olevan
asian selvittdmiseen tarvittavat tiedot.

Luottamusmies voi ottaa asian esille avustajan pyynndsté tai omasta aloitteestaan.
Avustajan suostumus on kuitenkin saatava silloin, kun asia koskee yksinomaan hén-
ta.

Sopimuksen voimaantulo

Tama sopimus tulee voimaan 1.1.2013 lukien ja se on voimassa toistaiseksi. Sopi-
japuoli voi irtisanoa sopimuksen paattyvéiksi kuuden kuukauden kuluttua irtisano-
misesta. Irtisanominen on tehtdva kirjallisesti. T4td sopimusta noudatetaan irtisa-
nomisesta huolimatta, kunnes uusi sopimus on tullut voimaan.

17
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Helsingissa 5. paivand joulukuuta 2012

Eduskunnan kansliatoimikunnan sopimusneuvottelijat

Pekka Ravi Seppo Tiitinen
Pertti Rauhio Martti K. Korhonen
Pertti Rosila Outi Hannula

Eduskunnan ammattiosasto EMO ry:n sopimusneuvottelijat

Ilkka Talvitie Jarmo Ailio

Eduskunnan akavalaiset ry:n sopimusneuvottelijat

Pasi Hario Pasi Tervasmdki

18
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Il PALVELUSSUHTEEN EHDOT

1. Eduskunnan tyoehtosopimus 2013-2014

2. Eduskunnan yleinen tyoehtosopimus

19
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1. Eduskunnan tyoehtosopimus 2013-2014

18§
Valtion virka- ja tydehtosopimuksen soveltaminen

Kansanedustajan avustajan palvelussuhteessa noudatetaan soveltuvin osin valtion
sopimuskaudelle 2012-2014 solmitun virka- ja ty6ehtosopimuksen (24.11.2011)
tyosopimussuhteista henkilosto koskevia madrayksia eduskunnan tydehtosopimuk-
sessa sovituin erityisin tarkennuksin.

Valtion virka- ja tydehtosopimuksen 2012-2014 liitteitd 1, 2 ja 3 ei sovelleta kansan-
edustajan avustajan palvelussuhteen ehtoihin.

28§
Sopimuskausi

Taman sopimuksen sopimuskausi on 1.1.2013- 1.3.2014.

3§
Sopimuskorotus

Valtion virka- ja tyoehtosopimuksen 7 §:n mukaisten sopimuskorotusten yhteis-
maird on 1.4.2013 alkaen 1,9 %.

48
Allekirjoittamispoytakirja

Tahan sopimukseen liittyvéin allekirjoittamispoytikirjan méardykset ovat voimassa
tyoehtosopimuksena.

58

Tyérauha

Taman tyoehtosopimuksen voimassaoloaikana ei saa ryhtyé ty6taistelutoimiin, joka
kohdistuu tdmén sopimuksen tai sen liitteiden maarayksid vastaan tai tarkoittaa ta-
mén sopimuksen tai sen liitteiden muuttamista.

21
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Helsingissa 5. paivand joulukuuta 2012

Eduskunnan kansliatoimikunnan sopimusneuvottelijat

Pekka Ravi Seppo Tiitinen
Pertti Rauhio Martti K. Korhonen
Pertti Rosila Outi Hannula

Eduskunnan ammattiosasto EMO ry:n sopimusneuvottelijat

Ilkka Talvitie Jarmo Ailio

Eduskunnan akavalaiset ry:n sopimusneuvottelijat

Pasi Hario Pasi Tervasmdki
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2. Eduskunnan yleinen ty6ehtosopimus

2.1 Yleiset maaraykset

Soveltamisala

Kansanedustajien avustajien palvelussuhteen ehtoihin sovelletaan valtion yleista vir-
ka- ja tyoehtosopimusta, ellei toisin sdddetty, madratty tai sovittu.

Tyosuhde, palkkausperuste ja palkkaus

Avustajien palkkausta koskevissa asioissa noudatetaan kansliatoimikunnan paatok-
sen (KTK 11.11.2010 § 5) kohtia 2.2, 2.3,2.7. ja 2.8.

2.7. Tehtavit

Tyontekijan tehtdvind on avustaa kansanedustajaa valtiopdivatoimintaan liittyvis-
sd valmistelu- ja suunnittelutehtévissa, tausta-aineiston kokoamisessa, viestinnassé,
yhteydenpidossa seka sihteeri- ja toimistotehtavissa.

Toimenkuva painottuu kansanedustajan tarpeiden mukaan.

2.8. Palkkaus

Kansanedustajan avustajan palkka on 1.3.2012 alkaen 2 315 euroal kuukaudessa.
Kahden kansanedustajan yhteisen avustajan palkka on 3 086 euroa kuukaudessa.

(muutettu KTK 10.3.2011 § 18 ja KTK 16.2.2012 § 10)

Poissaolot

Valtion yleistd virka- ja tyoehtosopimuksen lukua 3. POISSAOLOT ei sovelleta 7 §
ja 35§ osalta.

Lounasetu

Avustaja saa veronalaisen lounasedun. Eduskunnassa ty0ssd oleva avustaja saa
lounasedun samoin perustein kuin eduskunnan virkamies (KTK 15.12.1988 § 8) ja
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eduskunnan ulkopuolella tyossd oleva avustaja saa lounassetelin tai sitd vastaavan
maksuvilineen kansliatoimikunnan paatoksen mukaisesti.

5§
Hammashoitokorvaus

Avustajille maksetaan vuotuinen hammashoitokorvaus samoin perustein kuin edus-
kunnan virkamiehille.

68§
Valtion yleisen virka- ja tydehtosopimuksen liitteet

Valtion yleisen virka- ja tyoehtosopimuksen liitteista kansanedustajan avustajan
tyo-suhteessa ei sovelleta

- Liite 1: Sopimusmaéraykset virkamiesten muuttokustannusten korvaamisesta
- Liite 4: Sopimusmaérdykset tyontekijan irtisanomissuojasta ja lomautuksesta

- Liite 6: Sopimusmaéraykset erdiden ladkareiden palvelussuhteen ehdoista

78§
Muut madraykset

Valtion yleistd virka- ja tydehtosopimuksen lukua 4. MUUT MAARAYKSET ei so-
velleta 48 ja 56 § osalta.

Muilta osin noudatetaan liitteend olevaa kansliantoimikunnan paitostda (KTK
11.11.2010 § 5).

8§

Tyérauha

Taman tyoehtosopimuksen voimassaoloaikana ei saa ryhtyé ty6taistelutoimiin, joka
kohdistuu tdmén sopimuksen tai sen liitteiden maédrayksid vastaan tai tarkoittaa ta-
mén sopimuksen tai sen liitteiden muuttamista.

9§
Voimassaolo

Taman sopimuksen sopimuskausi on 1.1.2013 - 31.3.2014. Sopimuksen voimassa-
olon jatkumisesta sovelletaan valtion yleista virka- ja tydehtosopimuksen lukua 6.
VOIMASSAOLO kuitenkin siten, ettd sopimuksen luvun 2.2. Tyoaikaméaraykset 4
§ tulee voimaan 1.7.2013 ja sopimuksen luvun 2.1. Hammashoitokorvaus 5 § tulee
voimaan 1.1.2014.
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2.2 Tybaikamaaraykset

18
Soveltamisala

Kansanedustajien avustajien tyoaikoihin sovelletaan valtion virka- ja tyéehtosopi-
musta tyoajoista, ellei toisin sdddetty, maaritty tai sovittu.

Tyobaika jérjestetdan eduskunnan kanslian liukuvan tyajan periaatteita noudattaen
siten, ettd tyontekijan tydajan kaytossd eduskuntatyon edellyttdma vélttaiméton jous-
to voidaan ottaa riittdvassd maarin huomioon. Liukuvan ty6ajan kiytté on mah-
dollista erillisten kansliatoimikunnassa hyvaksyttyjen tyoaikaohjeiden mukaisesti
(KTK 1.12.2011 § 8, liite 5) siten, ettd avustajan tuloliukuma alkaa klo 7 ja 1dhtoliu-
kuma péattyy klo 20.

Valtion virka- ja tydehtosopimusta tydajoista ei sovelleta seuraavilta osin: 6 §, 6a §,
96§,136,17§,186,196,20§,216,24§,256,266,28§,306,31 §ja32s.

2§

Tydaika
Avustajan sdannoéllinen tydaika on 36 tuntia 15 minuuttia viikossa. Vuorokautinen
saannollinen tydaika on 7 tuntia 15 minuuttia.

3§
Kansliatoimikunnan paatosten soveltaminen

Avustajien tyoaikoja koskevissa asioissa noudatetaan valtion tyoaikasopimuksen 14,
15, 16,22 ja 23 §:n (liitteessa 3) ohella kansliatoimikunnan paéatosta eduskunnan pal-
veluajoista (KTK 17.6.2008 § 9 liite 2).

458
Tydaikapankki

Avustajien tydaikapankin kayttoonoton edellytykset

1. avustajakunnan tyaikaseurantajérjestelma on kiytossa eduskunnan kansliassa
kattavasti ja tdysimadraisesti

2. tyoehtosopimuksen osapuolet tarkastelevat yhteistyossa milloin tydaikapankin
kayttoonoton edellytykset tayttyvit

3. kun tyoaikapankin kéayttoonoton edellytykset tayttyvit, eduskunnan kanslia te-
kee paitoksen avustajien tydaikapankin kayttoonotosta
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Avustajien tydaikapankin toimintaperiaatteet

L.

10.

11.

kaikki kanslian tydajanseurannan piirissd olevat avustajat kuuluvat tyoaika-
pankkiin

tyonantajalla on mahdollisuus méarita avustaja tekemain ylity6td kansanedus-
tajan kirjallisesta ja erikseen perustellusta esityksestd

avustajan esimiehend toimivan kansaedustajan tekemisté esityksestd lisa- ja
ylitydmaarays on oltava hallinto-osaston virkamiehen hyvaksyma ennen kuin
lisd- ja ylityotd voidaan ryhtyéd tekemédn (Valtion virka- ja tyoehtosopimus tyo-
ajoista 14, 15 ja 16 § liitteessd 3)

lisa- ja ylityomaarays annetaan kertaluonteisesti, vain tiettyé ja rajattua tehtéd-
vdd varten

tyoaikapankkiin siirretadn sadnnoéllisen tyoajan ylittavit lisa- ja ylityotunnit

teetetyt lisd- ja ylitydtunnit korvataan valtion tydaikasopimuksen 14, 15 ja 16
§:n (liitteessd 3) mukaisesti vastaavana vapaa-aikana, niité ei korvata rahassa

rahakorvaus voidaan perustellusta hakemuksesta suorittaa kokonaan tai osit-
tain seuraavissa tapauksissa:

avustajan ty6 keskeytyy kuolemantapauksen vuoksi,

avustajan ty6 keskeytyy dkillisen, ennalta arvaamattoman sairauden tai tyota-
paturman vuoksi ja tallaisesta aiheutuneen tyokyvyttomyyden kesto estda va-
paana korvaamisen tai

avustajan ty0 paattyy esimiehend toimivan edustajan toimen vaalikaudella ta-
pahtuvan lakkaamisen perusteella

lisd- ja ylityotd voi kertya tydaikapankkiin enintddn 40 tuntia 6 kuukauden tar-
kastelujaksolla

tarkastelujaksot ovat 1.1.-30.6. ja 1.7.-31.12.

tyoaikapankkiin kertyneet lisa- ja ylity6tunnit on pidettdvé vapaana viimeistdan
seuraavan tarkastelujakson puoliviliin mennessa.

lisa- ja ylityona tehdyt tyotunnit on pidettdvd vastaavana vapaa-aikana siten,
ettd my0Os kertyneet lomat ehditddn kaikissa tapauksissa pitdd lomana. Tama
edellyttda aktiivista ja ajantasaista lomasuunnittelua, josta ensisijaisesti on vas-
tuussa esimies.
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2.3 Vuosilomamaaraykset
18§
Soveltamisala

Kansanedustajien avustajien vuosilomiin sovelletaan valtion virka- ja tyéehtosopi-
musta vuosilomista, ellei toisin sdddetty, madratty tai sovittu.

Valtion virka- ja tydehtosopimusta vuosilomista ei sovelleta seuraavilta osin: 3 §, 6
§,108,146,186,196,209ja2l5§.

2§
Kansliatoimikunnan paatosten soveltaminen

Kansanedustajien avustajien vuosilomia koskevissa asioissa noudatetaan seuraavia
kansliatoimikunnan paitoksia: Eduskunnan palveluaikapaatos KTK 28.2.2013 § 9
(liite 2).

3§
Lomarahan vaihtaminen vapaaksi

Kansanedustajan avustaja voi vaihtaa lomarahan vapaaksi valtion yleisen tyo- ja vir-
kaehtosopimuksen mukaisesti (liite 4).
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2.4 Matkakustannusten korvaaminen

Soveltamisala

Kansanedustajien avustajien matkakustannusten korvaamiseen sovelletaan valtion
virka- ja tydehtosopimusta matkakustannusten korvaamisesta, ellei toisin saidetty,
maaratty tai sovittu.

Valtion virka- ja tyoehtosopimusta matkakustannusten korvaamisesta ei sovelleta
seuraavilta osin: 3 § 1 momentti, 11§, 17§, 18a§, 19§, 20 §ja 24 §.

Tyomatkan kasite

Matkakustannuksen korvaukseen oikeuttavaksi matkaksi katsotaan kanslian virka-
miehen kirjallisesta méaarayksestd (matkamaérdys) tehtdva matka. Téllaisia ovat esi-
merkiksi matkat koulutus- tai perehdytystilaisuuteen tai matkat, joilla avustaja nou-
taa taj palauttaa kanslian hénelle tyotehtdvid varten annettuja tyovalineita.

Avustajan tehtévien hoito ei padsaantoisesti edellytd ulkomaanmatkojen tekemista.
Avustaja voi kuitenkin ty6tehtavissadn osallistua laivaseminaareihin, jotka suuntau-
tuvat Suomen rajojen ulkopuolelle.

Kansliatoimikunnan paatosten soveltaminen

Avustajien matkoja koskevissa asioissa noudatetaan eduskunnan matkustusaéntoa
(KTK20.12.2012 $8, liite 5).

Soveltamismaaraykset ja ohjeet

Matkakustannusten korvaamisessa noudatetaan soveltuvin osin voimassaolevaa
valtiovarainministerion paitostd matkakustannusten korvaamisesta (VMp 8/2007,
5.11.2007). Eduskunnan kanslian hallinto-osasto voi antaa ndité tdydentédviéd ohjeita.
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Kansliatoimikunnan paatos kansanedustajan

avustajasta (KTK 11.11.2010 § 5)

Paatos kansanedustajan avustajista

1.Yleista

(KTK 11.11.2010 § 5, muutettu KTK 10.3.2011 § 17, § 9 ja 16.2.2012 § 10)

Kansanedustajan avustajan tyosuhteessa noudatetaan tyosopimuslakia ja valtion
yleista ty6- ja virkaehtosopimusta niiltd osin kuin tastd madrayksestd ei muuta joh-
du.

Kansanedustajan avustajajirjestelmén méardraha on tarkoitettu avustajan palkkaa-
miseen.

2. Avustajan tyosuhde

2.1. Kelpoisuusvaatimukset

Tyontekijan on oltava vahintdan 18 vuotta tayttanyt. Tyontekijalld on oltava tehta-
vain soveltuva koulutus.

Tyontekijaltd edellytetdan lisaksi, ettd han on aikaisemmalla toiminnallaan osoit-
tanut, ettd hanelld on sellaiset taidot ja kyvyt, joita tehtdvan hoitaminen edellyttaa.

Tyontekijésta voidaan tehdé turvallisuusselvitys, jonka toimeenpanosta eduskunnan
kanslia antaa tarkemmat ohjeet

2.2. Tyosuhteen kesto

Tydsopimus solmitaan padsaantoisesti vaalikaudeksi. Tydsopimus voidaan solmia
my0s kesken vaalikauden.

Tydsopimus on voimassa kunkin vaalikauden loppuun, kuitenkin enintdén avustet-
tavan kansanedustajan edustajakauden loppuun.

Poikkeustapauksessa tydsopimus voidaan tyontekijan omasta pyynndsta solmia
myo6s lyhyemmaksi, kuitenkin vdhintdan yhden kuukauden méaraajaksi.

Tyosuhde voi olla kokoaikainen tai osa-aikainen (vdhintdan 20 h/vk).
2.3. Koeaika
Tyosopimus solmitaan neljan kuukauden koeajalla.

Jos médraaikaisen tydsopimuksen kestoaika on alle kahdeksan kuukautta, koeaika
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on puolet médraaikaisen sopimuksen kestoajasta.

2.4. Tyonantaja

Kansanedustajan avustajan tyonantaja on eduskunnan kanslia.
2.5. Tyosopimuksen solmiminen

Tyosopimus solmitaan tyontekijdni toimivan avustajaja tyonantajana toimivan
eduskunnan kanslian valilla.

Kansanedustaja toimii avustajan esimiehené.

Tyosopimuksen solmii tyonantajan puolelta eduskunnan kanslian hallinto-osaston
madraama virkamies, jolla on riittdvé juridinen asiantuntemus tyosopimusasioissa.

Tyosopimuksen solmimisen edellytyksensd on, ettd esimies, joka tekee esityksen
tyonantajalle tyontekijan palkkaamiseksi, osallistuu tyésopimuksen solmimistilai-
suuteen.

Kirjallinen tyosopimus on solmittava ennen kuin tyontekiji voi aloittaa tehtavassa.
Kahdella kansanedustajalla voi olla yksi yhteinen avustaja.

2.6. Tyopaikka

Tyontekija tyoskentelee padsaantoisesti eduskunnassa.

Etatyon tekeminen on mahdollista erillisten kansliatoimikunnassa hyvéksyttyjen
etityoohjeiden mukaisesti. (muutettu KTK 1.12.2011 § 9)

2.7. Tehtavit

Tyontekijan tehtdvind on avustaa kansanedustajaa valtiopdivatoimintaan liittyvis-
sd valmistelu- ja suunnittelutehtévissd, tausta-aineiston kokoamisessa, viestinnassé,
yhteydenpidossa seka sihteeri- ja toimistotehtavissa.

Toimenkuva painottuu kansanedustajan tarpeiden mukaan.

Tavoitteena on luoda eduskuntaryhmittiin sovittava avustajien sijaisjarjestely lyhy-
taikaisten, enintdan kahden viikon mittaisten poissaolojen varalta.

2.8. Palkkaus

Kansanedustajan avustajan palkka on 1.3.2012 alkaen 2 315 euroal kuukaudessa.
Kahden kansanedustajan yhteisen avustajan palkka on 3 086 euroa kuukaudessa.
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(muutettu KTK 10.3.2011 § 18 ja KTK 16.2.2012 § 10)
2.9. Tyoaika

Tyontekijédn sdannollinen tydaika on 36 tuntia 15 minuuttia viikossa. Vuorokautinen
saannollinen tydaika on 7 tuntia 15 minuuttia.

Tyobaika jérjestetdan eduskunnan kanslian liukuvan tyajan periaatteita noudattaen
siten, ettd tyontekijan tydajan kaytossd eduskuntatyon edellyttdma vélttaiméton jous-
to voidaan ottaa riittavassd maarin huomioon. Liukuvan ty6ajan kiytté on mah-
dollista erillisten kansliatoimikunnassa hyvaksyttyjen tydaikaohjeiden mukaisesti.

Esimies ei voi méarata tyontekijad tekemadn ylity6td, josta aiheutuu tyonantajalle
kustannuksia.

2.10. Muut palvelusuhteeseen liittyvit etuudet

Avustajalla on oikeus enintdan 200 eduskunnan ravintoloissa tapahtuvaan aterioin-
tiin vuodessa.

Muualla kuin eduskunnassa vakinaisesti tyoskenteleva avustaja saa kiyttoonsa enin-
tadn 200 lounassetelid vuodessa.

Avustajan tyoterveyshuolto jarjestetdan eduskunnan tydterveyshuollon puitteissa.
2.11. Matkat

Esimiehelld on oikeus maarita tyontekijd tyoskentelemddn kotimaassa enintdan
kahtenatoista tyopaiviand vuodessa muualla kuin eduskunnassa (kiintiomatka).

Tyontekijan matkalaskun hyvaksyy eduskunnankanslia.
2.12. Salassapitovelvollisuus

Tyontekija sitoutuu siihen, ettd hin ei kiyté tyossddn saamia tietoja hyvaksi, eiké il-
maise sivullisille, mitd on saanut tietoonsa tyossaédn. Salassapitovelvollisuus on voi-
massa myos tyosuhteen paatyttya.

2.13. Sivutoimet

Tyontekija suostuu pidattaytymain ilman tyonantajan suostumusta sivutoimista tai
ammatti- tai yritystoiminnasta, josta voi olla haittaa tydsopimuksen noudattami-
selle.

Tyontekija voi kayttdd tydaikaa toisen, palkallisen tyon tekemistd varten, vain jos
tyonantaja antaa hénelle siihen kirjallisen luvan (tyontekijan sivutoimilupa). Jos
tyontekija tekee tydajan ulkopuolella palkallista tyotd, siitd on tehtava tydantajalle
kirjallinen ilmoitus (tyontekijan sivutoimi-ilmoitus), jotta tyonantaja voi arvioida,
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onko kysymyksessa tyésopimuslain (55/2001) 3 luvun 3 §:n mukaisesta kilpailevas-
ta toiminnasta.

2.14. Matkapuhelin

Tyontekija saa kiyttoonsa eduskunnan matkapuhelimen erillisten kansliatoimikun-
nassa hyvéksyttyjen ohjeiden mukaisesti.

2.15. Tietokone ja nettiyhteys

Tyontekija saa kdyttoonséd kannettavan tietokoneen ja nettiyhteyden erillisten kans-
liatoimikunnassa hyviksyttyjen ohjeiden mukaisesti.

2.16. Tyosuhteen péadttiminen

Tyosopimus voidaan ennen méadriajan paattymistd irtisanoa tai purkaa tyésopimus-
laissa sdadetyilld perusteilla.

Tyontekijan méardaikainen tyosopimus voidaan irtisanoa molemmin puolin yhden
kuukauden irtisanomisajalla.

3. Esimiehen oikeudet ja velvollisuudet

Esimiehen on kiinnitettava erityistd huomiota esimiestehtdvansa asianmukaiseen
hoitamiseen, toimeksiantojen selkeyteen, oikeudenmukaisuuteen ja tyontekijaa ar-
vostavaan johtamistapaan.

Esimiehelle tarjotaan mahdollisuuksia osallistua vaalikauden kuluessa eduskunnan
kanslian jarjestamiin esimiestaitojen eri osa-alueita sekd ajankayton hallintaa kehit-
taviin koulutustilaisuuksiin.

Tavoitteena on, ettd esimies kdy kerran vuodessa kehityskeskustelun tyontekijan
kanssa. Ensimmainen kehityskeskustelu kdaydadn koeaikana eli neljan ensimmaéisen
kuukauden aikana.

Tyontekijan ja esimiehen valiset ristiriitatilanteet pyritadn ratkaisemaan esimiehen
ja tyontekijan vilisilla keskusteluilla. Keskusteluun voivat esimiehen ja/tai tyonteki-
jan pyynnosta osallistua myds avustajan valitsema tukihenkild, eduskunnan hallin-
to-osaston maardama virkamies ja ristiriitatilanteiden késittelyyn perehtynyt tyo-
terveyshuollon ammattilainen.
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4. Eduskunnan kanslian hallinnolliset palvelut

Eduskunnan kanslia vastaa avustajien palkkojen maksamisesta ja muista avustaja-
jarjestelmasta aiheutuvista kuluista.

5. Ryhmakansliamallin kokeilu

(muutettu 1.12.2011 § 10)

5.1. Kokeilun tavoite

Kokeilun tavoitteena on

o tutkia miten avustajajirjestelmi toimii, jos tyonantajana on eduskuntaryhma

o selvittdd milld edellytyksilla avustajat olisivat nykyistd selkeimmin osa poliit-
tista jarjestelmaa

o tutkia voidaanko avustajajirjestelméin organisointia kehittda
5.2. Kokeilun toteuttaminen kéytinnossi

Kokeilu toteutetaan erillisen kansliatoimikunnassa hyvéaksytyn paatoksen mukai-
sesti.

6. Muut maaraykset

Eduskunnan kanslia laatii erilliset ohjeet, jotka hyvaksytdan kansliatoimikunnas-
sa, tyontekijoiden tyajan kaytostd, etityon tekemisestd, vuosilomien pitdmisestd ja
muista tyontekijoiden tyosuhteeseen liittyvistd, ohjeistusta vaativista asioista.

7.Voimaantulo

Tama pdatos tulee voimaan vuonna 2011 alkavien valtiopdivien alusta lukien.

Paitosta muutettu 10.3.2011 § 17, 1.12.2011 § 9 ja 16.2.2012 § 10
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LIITE 2 Kansliatoimikunnan paatos eduskunnan kanslian
palveluajoista (KTK 28.2.2013 § 5)

Paatos eduskunnan kanslian palveluajoista

(KTK 28.2.2013 § 9)

Eduskunnan tyéjarjestyksen (40/1999) 73 §:n nojalla eduskunnan kansliatoimikun-
ta on hyvéksynyt seuraavan maarayksen eduskunnan kanslian palveluajoista

18§
Kanslian palveluaika

Kanslia palvelee maanantaista perjantaihin klo 9-16.15, ellei jaljempéna toisin méaa-
rata.

Kansliassa ei tydskennelld lauantaisin, sunnuntaisin eika yleisind vapaapaiving, jollei
eduskunnan toiminnasta tai talon esittelystd muuta johdu. Eduskuntatalo on suljettu
viikonloppuisin ja yleisind vapaapaivina.

Eduskunnan turvallisuuspalvelut toimivat keskeytyksitta 24 tuntia vuorokaudessa.

Eduskuntatalo (E-talo) on suljettu yleis6ltd heindkuun ajan, kevitkauden istunto-
tauon, syyskauden istuntotauon sekd joulun aatonaaton ja 6.1. vélisen ajan.

Eduskuntatalo on suljettu yleisoltd valtiopéivien avajaisten, vaalikauden péattéjais-
ten ja tasavallan presidentin virkaanastujaispaivina

28§
Ulko-ovien aukiolo

Eduskuntatalon padovi on avoinna seuraavasti:

o maanantaisin ja kun eduskunnassa ei ole tdysistuntoja, maanantaista perjan-
taihin klo 8-16.30

o eduskunnan taysistuntopéivina tiistaista torstaihin klo 7.45-20

o eduskunnan taysistuntopéivina perjantaisin klo 7.45-16.30

Mikali taysistunto jarjestetddn maanantaina, ovet ovat auki klo 7.45-20.00. Mahdol-
listen lauantai-istuntojen osalta aukiolosta paitetadn tapauskohtaisesti

Jos tdysistunto jatkuu edelld mainittuja aikoja pidempéain, eduskuntatalon paaovi
suljetaan puoli tuntia tdysistunnon paattymisen jalkeen.

Pikkuparlamentin (F-talo) ovi on avoinna maanantaisin ja perjantaisin klo 8-16.30
ja tdysituntojen aikana tiistaista torstaihin klo 8-18. Eduskuntatalon ollessa 1 §:n
mukaisesti suljettuna Pikkuparlamentti on auki oikeusasiamiehen kanslian auki-
oloaikojen mukaisesti klo 9-16.
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Eduskuntatalon yleisosisdankaynti avataan 15 minuuttia ennen taysistunnon alkua
ja suljetaan istunnon paatyttyd. Lisaksi yleisosisddnkaynti on avoinna, kun se on
tarpeen vierasryhmien vastaanoton tai esteettomén sisdanpéaasyn jarjestamiseksi.

Taysistuntopalvelut

Keskuskanslia ja eduskuntatiedotus ovat toiminnassa taysistuntopéivina istunnon
paattymiseen saakka.

Yleisolehteri avataan istuntopdivind 15 minuuttia ennen istunnon alkamista.

Keskuskanslian kanslia-avustajapalvelut, puhelinkeskus, talonmiespalvelut ja tek-
ninen huolto toimivat taysistuntojen ajan ja lisaksi 15 minuuttia tdysistunnon paat-
tymisen jélkeen.

Seuraavat kanslian palvelut toimivat taysistuntopéivina seuraavasti:

o salijarjestelmdpaivitys klo 18 asti ja sen jilkeen palvelu jatkuu varallaolopiivys-
tyksend istunnonpaittymiseen saakka

o siivouspalvelut istunnon paittymiseen saakka, kuitenkin enintdan klo 21 asti
tai sithen saakka kuin kokousvaraukset edellyttavit

o  sisdinen tietopalvelu istunnon péadttymiseen saakka, kuitenkin enintéan klo 21

asti.
48
Atk-palvelut
Atk-tuki palvelee maanantaista perjantaihin klo 8-16.15
58§

Eduskunnan kirjasto

Eduskunnan kirjasto palvelee

o maanantaisin ja perjantaisin klo 9-18
o tiistaista torstaihin klo 9-20

o lauantaisin klo 9-15

68§
Kansalaisinfo

Kansalaisinfo on avoinna klo 10-16.

Kansalaisinfon tiloissa pidettéavit iltatilaisuudet paattyvat viimeistdan klo 21.
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78
Kiinteistopalvelut

Talonmiespalvelut, kiinteistohuolto ja siivouspalvelut toimivat maanantaista per-
jantaihin klo 6-16.15.

8§
Opastetut vierailut

Opastetun vierailun Eduskuntatalossa voi varata tapahtumaan maanantaista per-
jantaihin klo 9-16.15.

Kansanedustaja voi varata vierasryhmélleen opastuksen istuntopdivind tiistaista
torstaihin my6s klo 16.15-19.

9§
Virastopalvelukeskus ja Pikkuparlamentin kokouspalvelut

Virastopalvelukeskus palvelee taysistuntopaivina tiistaista torstaihin klo 9-18.30 ja
muina arkipaivina klo 9-16.15.

Pikkuparlamentin kokouspalvelut toimivat tdysistuntopdivind tiistaista torstaihin
klo 8-18 ja muina paiviné klo 9-16.15.

10§

Postipalvelut

Eduskunnan posti palvelee maanantaisin klo 9-13 ja muina arkipéivind klo 9-13
ja 13.30-16.

118§
Puhelinkeskus

Puhelinkeskus palvelee taysistuntopéivina tiistaista torstaihin klo 8-20 ja muina ar-
ki-paivina klo 8-16.30.

Puhelinkeskus palvelee lisdksi istunnon péaattymisen jalkeen 15 minuuttia.

12§
Saunat

Eduskunnan sauna (B-talossa) on avoinna taysistuntopéivind tiistaista torstaihin
klo 7.30-20 ja perjantaisin klo 7.30-16.30 ja muina arkipéivina klo 8-16.30. Tays-
istuntopéivina sauna on avoinna istunnon paattymiseen saakka, kuitenkin enintdan
klo 21:een.
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Pikkuparlamentin sauna on avoinna maanantaisin klo 8-10 ja klo 15-18 seka tiis-
taista perjantaihin klo 7.30-10 ja 15-18.

Kiinteistotoimiston paallikon padtokselld saunat voidaan sulkea tilapéisesti siivous-,
huolto- ja korjaustoimien ajaksi.

Tyoterveyspalvelut

14§

Tyoterveysasema palvelee maanantaista perjantaihin klo 8.30-16.15.

Matkatoimistopalvelut

15§

Matkatoimisto palvelee maanantaista perjantaihin klo 8-17.

Ravintolapalvelut

16 §

Eduskuntatalon ravintola palvelee maanantaista perjantaihin klo 9-14.

Eduskuntatalon kahvila palvelee taysistuntopaivina tiistaista torstaihin klo 8-19 ja
perjantaisin klo 8-16.30. T4ysistuntopéivind eduskuntatalon kahvila palvelee istun-
non paittymiseen saakka.

Ravintola Pikkuparlamentti palvelee maanantaista perjantaihin klo 8.30 -15. Kan-
salaisinfon kahvila palvelee Kansalaisinfon aukioloaikoina.

Tarkemmat maardykset

17 §

Eduskunnan hallintojohtaja voi antaa tdstd maarayksestd poikkeavia tarkempia ja
tilapéisid poikkeuslupia ja rajoituksia.

Eduskunnan peruskorjauksen aikana vuosina 2013-17 kansliatoimikunta tekee
madraaikaisesti voimassaolevia paitoksid eduskuntatalon ja muiden rakennusten
sulkemisesta ja korvaavien viistotilojen aukioloajoista ja néihin liittyvistd muista
palveluajoista.

Voimaantulo

Tama paatos tulee voimaan 4. paivand maaliskuuta 2013.

Talla paitokselld kumotaan kansliatoimikunnan paatds (KTK 20.12.2012 § 5) edus-
kunnan palveluajoista.
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LIITE 3 Valtion virka- ja tyoehtosopimus tyoajoista (14, 15, 16,
22ja238§)

14§
Lisd- ja ylity®
Lisatyota on esimiehen méardyksestd sadnnollisen tydajan, osa-aikaisen tydajan

taikka 5 §:n 1 tai 2 momentin mukaisen tyoajan lisdksi tehty tyo siltd osin kuin se
ei ole ylityota.

Ylity6té on virastotyossd vuorokaudessa 7 tunnin 39 minuutin ja viikossa 38 tunnin
15 minuutin lisdksi sekd viikko- ja jaksotyossd sadnnoéllisten tyoaikojen lisaksi esi-
miehen mairayksesti tehty tyo.

Edelld 2 momentissa sanotusta poiketen muuksi paivaksi kuin lauantaiksi tai sun-
nuntaiksi sattuvan uudenvuodenpdivén, itsendisyyspéivén tai vapunpéivén sisalta-
valld viikolla tai tyjaksossa ylityotd on virasto- ja viikkotydssd 30 tunnin 15 minuu-
tin lisdksi ja jaksotydssd 106 tunnin ja 45 minuutin liséksi tehty tyo.

15§
Lisatyokorvaus

Virastotyossé lisdtyotunneilta annetaan korvauksena vastaava korottamaton va-
paa-aika siten, ettei viraston toiminta héiriinny. Vapaa-aika on pyrittdvd antamaan
tdysina tyopaivind. Vapaa-aika on annettava viimeistadn lisityon tekemistd seuraa-
van kalenterikuukauden aikana, ellei sovita sen antamisesta myohemmin esimer-
kiksi vuosiloman tai muun vapaan yhteydessd. Mikili vapaa-aikaa ei voida antaa
edelld mainitun mukaisesti, maksetaan lisatyotunneilta rahakorvauksena yksinker-
tainen tuntipalkka.

Viikko- ja jaksotyossa maksetaan lisatyGtunneilta korvauksena yksinkertainen tun-
tipalkka tai erikseen sovittaessa annetaan vastaava korottamaton vapaa-aika.

16 §
Ylityokorvaukset

Vuorokautisen ylityon ensimmaiseltd tyotunnilta maksetaan ylityokorvauksena 50
%:1la ja seuraavilta ty6tunneilta 100 %:lla korotettu yksinkertainen tuntipalkka.

Viikoittaisen ylityon ensimmadisten 7 tunnin 39 minuutin osalta maksetaan ylityo-
korvauksena 50 %: lla ja viikon kaikilta seuraavilta tydtunneilta, vaikka ne olisivat

myos vuorokautista ylity6td, 100 %:lla korotettu yksinkertainen tuntipalkka.

Vuorokautisen ylityon tydtunteja ei oteta mukaan laskettaessa viikoittaista ylityo-
korvausta.
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Jaksotyossa maksetaan ylityon 18 ensimmadiseltd tytunnilta ylitydkorvauksena 50
%:1la ja seuraavilta ty6tunneilta 100 %:lla korotettu yksinkertainen tuntipalkka.

Edelld 2 ja 4 momentissa sanotusta poiketen muuksi paivaksi kuin lauantaiksi tai
sunnuntaiksi sattuvan uudenvuodenpéivén, vapunpéivén tai itsendisyyspéivan sisél-
tavilld viikolla tai tydjaksossa maksetaan virastoja viikkotydssa viikoittaisen ylityon
16 ja jaksotyossd ylityon 26 ensimmaiseltd ty6tunnilta ylitydkorvauksena 50 %:lla
korotettu yksinkertainen tuntipalkka.

Ylityokorvaus voidaan myos sopia vaihdettavaksi vastaavaan vapaa-aikaan virka-
miehen tai tyontekijan sdannoéllisend tydaikana.

Huomautus: Mikali ylitydkorvaus on sovittu vaihdettavaksi vastaavaan vapaa-ai-
kaan, tyoaikalain 23 §:n 2 momentissa on saddetty vapaa-ajan ajankohdasta.

22§
Lauantaityokorvaus

Muuna arkilauantaina kuin péasidislauantaina kello 06.00-18.00 vilisena aikana
tehdystd tyostd maksetaan lauantaitydkorvauksena tunnilta 25 % yksinkertaises-
ta tuntipalkasta.

Virasto- ja viikkotyossé lauantaityokorvausta maksetaan vain sdannoéllisen ty6ajan
tyotunneilta virkamiehelle tai tyontekijalle, jonka sddnnéllinen tydaika on jérjes-
tetty siten, ettd se sijoittuu edelld sovituille lauantaityokorvauksen maksamisajoille.

Lauantaityokorvausta ei makseta ajalta, jolta maksetaan sunnuntaity® tai aattopéi-
vankorvausta.

Edelld 1 momentissa tarkoitettua lauantaityokorvausta ei kuitenkaan suoriteta, mi-
kali muu tydvuoro kuin lauantaityovuoro tai osa siitd on sisddn teon tai muun siithen
rinnastettavan tyoaikajérjestelyn vuoksi siirretty lauantaiksi.

23§
Sunnuntaityokorvaus

Sunnuntaina tai muuna kirkollisena juhlapéivina sek itsendisyys- ja vapunpéivina
kello 00.00-24.00 vilisend aikana tehdysté tyostd maksetaan sunnuntaityokorvauk-
sena tunnilta yksinkertaista tuntipalkkaa vastaava korvaus.

Sunnuntaityokorvaus maksetaan myos sanottuja péivid edeltdvidna paivanikello
18.00-24.00 vilisend aikana tehdysta tyosta.
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LIITE 4 Valtion virka- ja tyoehtosopimuksen (2012-2014)
allekirjoittamispoytakirja (13 §)

138§
Lomarahan vaihtaminen vapaaksi

Lomarahan vaihtamisesta vapaaksi voidaan sopia tyonantajan seké virkamiehen tai
tyontekijian kesken kunkin lomarahan maksuvuoden huhtikuun loppuun mennessa.
Palkallista vapaata myOnnetdin siten, ettd lomarahasta vihennetdin 4,4 prosenttia
kuukausipalkasta kutakin vapaana annettavaa tyopaivaa kohti. Vapaa annetaan lo-
marahan maksuvuoden tai sitd seuraavan kalenterivuoden aikana. Myonnetty vapaa
voidaan peruuttaa tai keskeyttad, jos sen kayttdminen estyy painavasta syystd, kuten
virkamiehen tai tydntekijan pyytdessa sitd sairautensa johdosta. Talloin peruutettua
vapaata vastaava etuus palautuu maksettavaksi lomarahana. Lomarahavapaata pide-
tddn virassa- ja tyossdolopdivien veroisina pdivind vuosilomaoikeutta laskettaessa.
Lomarahavapaa voidaan siirtda pidettaviksi uudessa virastossa, kun virkamies tai
tyontekija siirtyy valtion muun viraston palvelukseen.
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LIITE 5 Eduskunnan matkustussaanto (KTK 20.12.2012 § 8)

(KTK 20.12.2012 § 8, muutettu KTK 14.2.2013 § 9)
Edustajanpalkkioista annetun lain (328/1947) la-1c §:n sekd eduskunnan tyojér-

jestyksen (40/2000) 73 $:n nojalla eduskunnan kansliatoimikunta on hyviksynyt
seuraavan paatoksen

| YLEISTA

18
Paatoksen tarkoitus

Talla paatokselld annetaan ohjeet

1) edustajapalkkioista annetun lain (328/1947) 1la-1 ¢ § ja 5 §:ssd tarkoitettujen mat-
kojen kustannusten korvaamisesta;

2) kansanedustajien ja eduskunnan kanslian virkamiesten virkamatkoista
3) kansanedustajien avustajien matkoista.
Lisaksi paatokseen sisaltyy yleisid maarayksié ja ohjeita matkojen jarjestdmisesta.

2§
Matkustusperiaatteet

Matka on tehtéva niin lyhyessé ajassa ja vahin kokonaiskustannuksin kuin on mah-
dollista ottaen huomioon asianomaisen hoidettavaksi méarittyjen tehtavien tarkoi-
tuksenmukainen ja turvallinen suorittaminen. Matkakustannuksia arvioitaessa on
otettava huomioon paitsi varsinaisten matkakustannusten korvaus, myos pdivaraha,
majoittumiskorvaus, mahdollinen matka-ajan palkka ja muut kustannukset, myos
kulkuneuvon kiyttamiselld mahdollisesti saavutettu ajan siasto.

Matkustamisessa on ensi sijassa kaytettdava joukkoliikennettd. Taksia tai omaa au-
toa kdytettdessd on usean henkilon matkoja aina mahdollisuuksien mukaan yhdis-

tettava.

Matkustamisessa ja sithen liittyvdssa majoittumisessa on noudatettava hyvii eettisia
ja yhteiskuntavastuun periaatteita.
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3§
Matkahakemus ja matkan kustannusarvio

Matkahakemuksen esittelijd, puoltaja ja hyviksyja vastaavat matkan aiheellisuudes-
ta. Matkalle osallistuja ja matkan valmistelija vastaavat siité, ettd matkajirjestelyt ja
matkan toteuttaminen ovat matkustussdannon mukaiset.

Matkan valmistelija ja eduskunnassa toimiva matkatoimisto vastaavat vaihtoehtois-
ten matkan toteuttamistapojen etsimisestd ja matkaan liittyvista varauksista.

Kustannusten korvaamista haettaessa on esitettdvd matkan tarkoitus, matka- ja oh-
jelmasuunnitelma, matkalle osallistujat ja eritelty kustannusarvio matkustus-, ma-
joitus-, pdivaraha- ja muista tiedossa olevista kustannuksista. Jos edullisimmasta
matkustustavasta aiotaan poiketa, tulee se kirjallisesti perustella.

Matkakohtaisen kustannusarvion ylitysluvan voi antaa eduskunnan kanslian tilitoi-
miston (jaljempéni tilitoimisto) toimistopéallikko, jos ylitys on enintddn 10 prosent-
tia. Muut ylitykset hyvaksyy hallintojohtaja.

Puhemiehen tai varapuhemiehen matkaan ei sovelleta matkustussdadnnon kustan-
nuksia rajoittavia maarayksia.

48
Matkoista paattaminen

Valiokunnan, kansanedustajan ja mukana matkustavan virkamiehen seké ystavyys-
tai yhteistoimintaryhmén ulkomaanmatkasta paattda puhemiehisto, jollei tdssd mat-
kustussddnnossa toisin maarata.

Eduskunnan kanslian virkamiehen ulkomaanmatkasta paattda eduskunnan péaasih-
teeri ja kotimaanmatkasta eduskunnan kanslian ohjesddnnén (320/1987) 26 §:n 1
momentissa tarkoitettu pdallikko. Eduskunnan paisihteerin virkamatkasta paéttaa
puhemies.

Jos kysymyksessa on valiokuntasihteeriston virkamiehen kotimaan matka tai jos va-
liokunnan kotimaan matkasta aiheutuu kuluja ainoastaan virkamiesten osalta (esim.
matka- ja majoituskustannukset sekd pdivarahat), matkasta paattad apulaispadsih-
teeri. Jos valiokunnan kotimaan matkasta aiheutuu my6s edustajien osalta eritelta-
vid kuluja, matkasta paattad hallintojohtaja.

Jos valiokunnan kotimaan matka kestaa enemman kuin viisi vuorokautta, matkasta
paattad puhemiehisto.
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Matkakohtaista matkustuspaatosté ei tarvita, kun Suomen edustajaksi valittu kan-
san-edustaja ja edustajan avustajaksi matkalle nimetty virkamies osallistuu seuraa-
van jarjeston toimintaan:

1) Arktisen alueen parlamentaarikkokonferenssi,

2) Euroopan neuvoston (EN) parlamentaarinen yleiskokous,

3) Euroopan turvallisuus- ja yhteistyojarjeston (ETY]) parlamentaarinen yleisko-
kous,

4) Euroopan unionin asioita kisittelevien parlamentaaristen elinten konferenssi
(COSAQ),

5) Valimeren-Unionin parlamentaarinen yleiskokous (PAUfM),

6) Itameren parlamentaarikkokonferenssi (BSPC),

7) Kansainviliset puhemieskokoukset,

8) Aasian ja Euroopan parlamentaarikkokonferenssi (ASEP),

9) Parlamenttien valinen liitto (IPU),

10) Pohjois-Atlantin liiton parlamentaarinen yleiskokous (NATO-PA) ja

11) Pohjoismaiden neuvosto (PN).

Henkilokohtaisen kutsun saaneen seki puhujaksi kutsutun matkakustannukset voi-

daan hyviksya eduskunnan maksettaviksi, jos matka edistdd eduskunnan kansain-
vilisen toiminnan tavoitteita.

5§
Matkojen varaaminen

Matkavarauksista, matkalippujen tilaamisesta ja muiden matkajérjestelyjen tekemi-
sestd vastaavat eduskunnan asianomaiset virkamiehet.

Varaukset ja hankinnat tehdadn hyvissa ajoin kéyttamalla eduskunnan kayttdman
matkatoimiston palveluja.
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Matkalippu

78

Eduskunnan kiyttdma matkatoimisto voi lahettdd sahkoisen matkalipun tekstivies-
tind, sahkopostina tai muulla tarkoituksenmukaisella tavalla.

Bussiliikenteessa ja paakaupunkiseudun joukkoliikenteessa kiytetdan matkakorttia
tai vastaavaa muuta maksuvalinetta.

Eduskunnan kanslia antaa taksinkéytt6d varten taksikortin tai vastaavan maksuva-
lineen, jota on kaytettava taksimatkojen maksamiseen aina kun se on mahdollista.
Ohjeita maksuvilineen kaytosta antaa eduskunnan tilitoimisto.

Kayttamattd jadneiden matkalippujen korvaamisesta vastaa se henkild, jonka mat-
kaa varten ne on hankittu. Lippujen kayttamatta jattdmisestd on annettava selvitys
tilitoimistolle, joka voi perustellusta syystd vapauttaa korvausvastuusta.

Matkasuunnitelman tai matkustusluokan muuttaminen

8§

Matkan kayttdmatta jattamisestd tai matkasuunnitelman tai matkustusluokan muu-
tostarpeesta on ilmoitettava matkajarjestelyistd vastaavalle virkamiehelle viipymatta
muutostarpeen tultua ilmi. Jarjestelyistd vastaava virkamies voi hyviksya muutok-
sen, mikali eduskunnan matkavakuutus korvaa kustannukset.

Jos matkan osanottaja poikkeaa muun seurueen matkaohjelmasta taikka jaa ilmoit-
tamatta pois matkalta tai ilmoittaa poisjadnnisté liian my6haén, hanen on korvat-
tava poikkeamisesta tai poisjadnnistd aiheutuvat kustannukset. Hallintojohtaja voi
kuitenkin hyviksya téllaiset kustannukset, jos matkaohjelmasta poikkeaminen tai
matkalta poisjaanti on johtunut eduskuntatydsté tai muusta yhteiskunnallisesti tar-
kedstd syysté tai henkilokohtaisesta syyst4, joka on katsottava ylivoimaiseksi esteek-
si.

Matkalaskut

Matkalaskun tekemisestd vastaa matkalle osallistuja. Kansanedustajan matkalaskun
voi my0s tehdé virkamies, joka on vastannut matkajérjestelyista.

Saadakseen korvauksen matkakustannuksista matkalle osallistujan on tehtava mat-

kalasku kahden kuukauden kuluessa matkan paattymisestd. Matkaa varten saatujen
kayttovarojen tilitys on tehtdva viipymatta matkan jéalkeen.
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Il KANSANEDUSTAJAN EDUSKUNTATYOHON LIITTYVIEN MATKOJEN
KUSTANNUSTEN KORVAAMINEN

9§
Eduskuntatyohon liittyvien matkojen korvaaminen

Edustajien kotimaan matkat, mukaan lukien lento- ja rautatieasemien yhteydessa
oleva maksullinen pysakoéinti, korvataan matkan liittyessd eduskuntatyohon.

Kansanedustajalle korvataan yliméaraiset matkakustannukset ulkomailta eduskun-
taan, mikali edustaja osallistuu istuntokauden ulkopuolella pidettavdan sellaiseen
eduskunnan téysistuntoon, jonka ajankohta ei ollut tiedossa vield silloin, kun matka
alkoi tai sellainen sitovasti varattiin.

Eduskuntaty6hon liittyvien matkojen korvaamisessa ei sovelleta tdimén matkustus-
saannon 3 ja 4 §:44, 5 § 1 momenttia, 7, 8, 15-20 §:44. Valiokuntien ja niihin rinnas-
tettavien toimielinten matkojen korvaamisesta mairatdan tassa matkustussadnndssa
erikseen (muutettu KTK 14.2.2013 § 9).

108§
Joukkoliikenne

Kansanedustajalla on oikeus edustajantehtévid hoitaessaan eduskunnan kustannuk-
sella

1) tehdd matkoja Suomen rautateilld siten kuin siitd eduskunnan ja palveluntarjo-
ajan kanssa kulloinkin erikseen sovitaan

2) tehdé matkoja linjaliikenteessé olevilla busseilla
3) kayttaa paakaupunkiseudun joukkoliikennepalveluja
4) kayttaa kotimaan reittilentoja ja niihin liittyvid maakuljetuksia

5) kdyttdad Manner-Suomen ja Ahvenanmaan valisiin matkoihin reittiliikenteessa
olevaa laivaa.

Manner-Suomen ja Ahvenanmaan vilisiin matkoihin voidaan perustellusta syista
kayttad muualla kuin Suomessa sijaitseville lentokentille vélilaskun tekevid lentoja.
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18§
Edustajan oman auton kayttokorvaus

Kun eduskuntatyon edellyttdmiin matkoihin kaytettavissa olevat julkiset joukkolii-
kenneyhteydet puuttuvat tai ne ovat huonot, on edustajalla oikeus kayttda omaa tai
hallinnassaan olevaa autoa, jos sitd kdyttden matkustusaika olennaisesti lyhenee tai
auton kayttoon on muu perusteltu syy.

Oman auton kayttooikeus koskee kansanedustajan kodin ja lahimman rautatie-, len-
to- tai bussiaseman vilisid matkoja.

Oman auton kaytté on mahdollista my6s kodin ja eduskunnan valisiin matkoihin,
jolloin korotettua kulukorvausta saavalla edustajalla on oikeus saada korvaus enin-
tadn kahdelta edestakaiselta matkalta viikossa.

Saadakseen oman auton kiytostd matkakorvauksen kansaedustajan tulee tehda
madraajassa matkalasku. Matkalasku tulee tehdd kuukausittain tai viimeistadn mat-
kaa seuraavaan vuodenvaihteeseen mennessé kayttamalla eduskunnan matkalas-
kuohjelmaa.

128
Edustajan taksikulujen korvaaminen

Edustaja voi eduskuntatyohon liittyvissé tehtdvissa kayttaa taksia eduskunnan kus-
tannuksella silloin, kun muun julkisen kulkuneuvon kayttdminen aiheuttaisi tarpee-
tonta ajan-hukkaa tai olisi muutoin hankalaa, kun taksin kéytté on turvallisuussyista
tarpeen ja kun matka koskee tuloa valtiopéiville tai paluuta takaisin kotiin tai kun
ajo liittyy eduskunnan virkamatkoihin. Lisaksi taksia voi kéyttad eduskunnan kus-
tannuksella sairauden tai vamman perusteella.

Mikali Helsingin tai Uudenmaan vaalipiirin ulkopuolella asuva edustaja ei voi edus-
kuntatyohon liittyvalld matkalla kayttda julkisia joukkoliikennevilineitéd tai omaa
autoa, on hénelld oikeus kéyttad kodin ja lahimman rautatie-, lento- tai bussiase-
man viliseen matkaan taksia.

Edelld olevan lisdksi edustajalla on oikeus kayttad taksia matkoihin padkaupunki-
seudulla, jolloin yhden taksimatkan korvattava enimmaishinta on 70 euroa. Enim-
maishinnan ylittdvé osa peritdan edustajan palkkiosta. Enimmaishinnan muuttami-
sesta paattad kansliatoimi-kunta.

13§
Muut kulkuvaélineet

Eduskuntaty6hon liittyvian matkan tekemiseen voidaan kayttad muitakin kulkuva-
lineitd, jos timan paatoksen 10-12 §:ssd mainittujen kulkuvilineiden kaytto ei ole
mahdollista tai jos valtion matkustussddnndssd mainitun jonkun muun kulkuvali-
neen kéytto tulee eduskunnalle edullisemmaksi.
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148§
Valtioneuvoston jasenille korvattavat matkakustannukset

Valtioneuvoston jaseneksi nimitetty edustaja on oikeutettu kiyttamaan 10 §:ssd lue-
teltuja joukkoliikennevilineitd edustajan toimeen liittyvilld matkoilla. Muita mat-
ka-kustannuksia ei eduskunnan kanslia korvaa.

15§
Eduskunnan virka-autojen kaytto

Eduskunnan puhemies ja varapuhemiehet sekd eduskunnan péasihteeri ovat oikeu-
tettuja eduskunnan virka-autojen kiytton. Perheenjdsenten tai muiden henkil6i-
den kuljettaminen on sallittua vain, jos ajo liittyy valittomasti kdyttoon oikeutettujen
henkil6iden tehtdvien hoitamiseen.

Puhemiesten virka-autoja voidaan kayttad eduskunnan vieraiden kuljettamiseen,
mikali sithen vierailun luonteen perusteella on syyté. Erityisestd syysté virka-autoja
voidaan kdyttdd myos muihin kuljetuksiin.

(3 mom poistettu KTK 14.2.2013 § 9)

Autojen kaytostd yllapidetdan autokohtaista ajopéivékirjaa.

II VIRKAMIESTEN VIRKAMATKAT

16 §

Virkatehtavat
Virkamatka tehdédan virkatehtavien hoitamiseksi ja suunnitellaan ja hyvaksytdan ta-
mén matkustussdannon mukaisesti. Henkilostojarjestojen ja eduskunnan kerhojen
jarjestamiin tilaisuuksiin osallistuminen ei paasaantoisesti ole virkatehtavien hoita-
mista. Sama koskee eduskunnan jérjestamia tilaisuuksia, kuten valtiopéivien avajai-
siin ja vaalikauden paittéjaisiin liittyvia kulttuuritilaisuuksia.

17 §

Taksin kdytto virkatehtavissa

Taksia voidaan kayttdd ensisijaisesti kiireellisissd virkatehtdvissd eduskunnan ja
muun tyoskentelypaikan vililla. Taksin kayttdmiselle tulee olla perusteet, joita ovat
kiireen ohella muu tarkoituksenmukainen ajankéytto, tavaroiden kuljetus, kansain-
vilisten vieraiden isdnndinti tai matkan epatavanomainen ajankohta. Koulutukseen
osallistuminen oikeuttaa taksinkaytto6n kodin ja koulutuspaikan vililla vain tilitoi-
mistolle tehdystd perustellusta hakemuksesta.
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Lentoaseman ja kodin tai eduskunnan valisiin matkoihin on perusteltua kayttaa
taksia, jos matkatavaroiden maéra, matkustusaika ja hankalat joukkoliikenneyhte-
ydet sitd edellyttévat.

Osaston tai yksikon esimies voi turvallisuussyiden tai poikkeuksellisen hankalien
joukkoliikenneyhteyksien perusteella hyviksya taksin kiyton kello 21 jélkeen ta-
pahtuvasta, erikseen méaratysta tyotehtavasta kotiin palattaessa.

Eduskunnan kanslia antaa virkamiehelle kuittausta vastaan taksinkéytt6d varten
Taksi Helsinki taksikortin tai vastaavan maksuvélineen, jota on kéytettava taksi-
matkojen maksamiseen aina kun se on mahdollista. Maksuvilineen kaytost, sdilyt-
tdmisestd ja katoamisilmoituksesta ohjeita antaa eduskunnan tilitoimisto.

Taksinkéyton valvontaa varten jokaisesta eduskunnan taksikortilla maksetusta mat-
kasta on saatava tosite, jonka sisallosté ja kdsittelysta ohjeita antaa eduskunnan tili-
toimisto. Tilitoimiston on perittdva timan paatoksen ja ohjeiden vastaisesta kiytosta
aiheutuneet kustannukset taksin kayttajalta.

18§
Virkamiehen oman auton kaytto virkamatkoilla

Kun virkamatkan tekoon liittyvit julkiset joukkoliikenneyhteydet puuttuvat tai ne
ovat huonot, on virkamiehelld oikeus kiyttdd omaa tai hallinnassaan olevaa autoa,
jos sitd kayttden matkustusaika olennaisesti lyhenee tai auton kiytto6n on muu pe-
rusteltu syy. Oman auton kiytton on oltava esimiehen lupa.

Saadakseen oman auton kédytostd matkakorvauksen virkamiehen tulee tehdd maa-

riajassa matkalasku. Matkalasku tulee tehda kuukausittain kayttamalld eduskunnan
matkalaskuohjelmaa.

IV KANSANEDUSTAJIEN AVUSTAJIEN MATKAT

19§
Kanslian maaraamat tyomatkat

Matkakustannusten korvaukseen oikeuttavaksi matkaksi katsotaan kanslian
asianomaisen virkamiehen kirjallisesta méaarayksestd (matkamaérays) tehtdava mat-
ka. Tillaisia ovat esimerkiksi matkat koulutus- tai perehdytystilaisuuteen tai mat-
kat, joilla avustaja noutaa tai palauttaa kanslian hinelle ty6tehtédvid varten annettuja
tyovalineita.
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Avustajan tehtévien hoito ei padsaantoisesti edellytd ulkomaanmatkojen tekemista.
Avustaja voi kuitenkin tyotehtévissdan osallistua laivaseminaareihin, jotka suun-
tautuvat Suomen rajojen ulkopuolelle. Muista mahdollisista ulko- maanmatkoista
paattad puhemiehisto.

Kansanedustajien avustajien matkakustannusten korvaamisessa noudatetaan sovel-
tuvin osin valtion matkustusaantoa.

20§
Kansanedustajan esittamat matkat

Kansanedustajalla on oikeus esittdd avustajaa tyoskenteleméddn kotimaassa enin-
taan kahtenatoista tydpdivand vuodessa muualla kuin eduskunnassa (kiintiomat-
kat). Kiintiomatkaoikeus on edustajakohtainen. Jos avustaja vaihtuu kesken vuo-
den, uudelle voidaan antaa matkaméarays vain jiljelld olevien matkapdivien ajaksi.

Korvattavan matkan tulee liittyd avustajan niiden tehtdvien hoitamiseen, jotka on
mainittu kansliatoimikunnan péaatoksessd kansanedustajien avustajista (KTKPL
11.11.2010 § 5).

Vaalipiirissa tyoskentelevien avustajien matkat on tarkoitettu padasiassa eduskun-
nassa kaynteihin. Eduskunnassa tyoskentelevien avustajien matkat on tarkoitettu
pédasiassa edustajan omaan vaalipiiriin tehtaviin matkoihin. Nédiden lisaksi hyvak-
syttavid matkaperusteita ovat matkat eduskuntaryhmén ja puolueyhteison jarjesta-
miin koulutustilaisuuksiin, eduskuntaryhman kesakokoukset, puoluekokoukset ja
laivaseminaarit sekd muut eduskuntatyohon kiinteésti liittyvat tilaisuudet. Sen si-
jaan kotimatkat ja edustajan vaalitilaisuuksiin osallistuminen eivat kuulu eduskun-
nan korvattaviin matkoihin.

Kiintiomatkoihin ei sovelleta valtion matkustussaantoa. Etatyopaikan ja varsi- nai-
sen tyoskentelypaikan vilisid matkoja ei korvata eiké niissa tapahtuvasta tyoskente-
lystd myoskdan makseta paivarahaa.

Avustaja maksaa padsaantoisesti kansanedustajan esittiman matkan kustannukset
itse ja saa korvauksen matkalaskun tehtyaan. Jos matkalippu on kallis tai avustajalla
on muu hyviksyttava syy, voi hdn saada luvan tilata liput suoraan matkatoimistosta
eduskunnan laskuun.
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V MATKUSTAMISEEN LITTYVIEN KUSTANNUSTEN KORVAUKSISTA

21§
Majoituskorvaukset

Edullisimman hinta-laatusuhteen vuoksi kiytetddn padsaantoisesti valtion yhteis-
hankintayksikon Hansel Oy:n kilpailuttamia hotelleja ja eduskunnan kdyttdman
matkatoimiston sopimushotelleja.

Eduskunta korvaa hotelliaamiaisen erikseen silloin, kun se ei sisdlly huoneen hin-
taan.

Tyo6asioiden vuoksi kdytetyn internetyhteyden kulut korvataan. Valiokunnan tai val-
tuuskunnan kotimaassa tehtdvélta matkalta maksetaan kansanedustajalle majoitus-
kulut ja kilometrikorvaukset.

Majoituskorvaus voidaan maksaa valtion matkustussdannén mukaista korvausta
suurempana, jos se erityisista syistd, kuten hotellin sijainnista kokouspaikan léhei-
syydessd, on perusteltua.

22§

Vakuutukset
Kansanedustajille ja eduskunnan kansliaan palvelussuhteessa oleville on eduskun-
nan maksamia matkoja varten otettu ryhmamatkavakuutus. Halutessaan lisdturvaa
on matkalle osallistujan kustannettava se itse.

238§

Palvelumaksut ja VIP-tilojen kaytto

Palvelurahat, pysakointimaksut ja vaatesailytys voidaan korvata ilman tositteita.

Lentoasemien VIP-tiloja voidaan kéyttad puhemiehen matkoilla ja ulkomaisen par-
lamenttivaltuuskunnan Suomen vierailuilla.

24§
Kansanedustajien ulkomaanpaivarahan laskeminen

Kansanedustajan ulkomaanmatkasta maksettavaa péivirahaa laskettaessa katsotaan
lentden tehdyn ulkomaanmatkan alkavan lentokoneen ldhtohetkestd ja paattyvan
lentokoneen laskeutumiseen sille kotimaan kentille, jossa matkalle osallistuja pois-
tuu koneesta. Laivalla tehtdva matka alkaa laivan lahtohetkestd ja paattyy laivan saa-
pumiseen kotimaan satamaan.

Kansanedustajan Venijille junalla tehtdava matka alkaa junan ldhtiessda Helsingin

asemalta ja paittyy junan saapumiseen Helsinkiin. Muulla tavoin tehty ulkomaan-
matka alkaa ja paittyy rajan ylityshetkelld.
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VI MUITA MAARAYKSIA

258§

Matkustusoikeus

26§

Kansanedustajien matkustusoikeudet ja matkakorvaukset koskevat yksinomaan
edustajaa itseddn ja matkojen tulee liittyd edustajan tehtavan hoitamiseen.

Kansanedustajan puoliso tai ldhiomainen voi osallistua matkalle, mikali matkan tar-
koitus sité edellyttda. Téstd aiheutuvia matka-, majoitus- tai muita kuluja korvataan
vain puhemiehiston paitoksella.

Puhemiehen, varapuhemiehen, suuren valiokunnan puheenjohtajan ja ulkoasiain-
valiokunnan puheenjohtajan puolison matkakulut korvataan.

Ystavyys- ja yhteistoimintaryhmien seka kerhojen ulkomaanmatkat

27§

Ystévyys- ja toimintaryhmien vierailut tdydentavit virallisten valtuuskuntien vierai-
luvaihtoa erityisesti silloin kun virallista yhteydenpitoa ei ole.

Kerhot eivit saa tehdd ulkomaille suuntautuvia kokous- ja konferenssimatkoja.

Kerhojen matkalta ei kansanedustajalle makseta paivarahaa.

Vapaa-ajan yhdistaminen matkaan

28§

Viikonloppuvapaan, loman tai yksityisen matkaosuuden yhdistiminen matkaan on
sallittua jos yhdistdminen ei ajheuta lisikustannuksia eduskunnan kanslialle. Tél-
16in eduskunta korvaa vain varsinaisen matkareitin mukaiset kustannukset.

Matkoista karttuvien etuuksien kayttaminen

Eduskunnan maksamasta matkasta kertyvit bonuspisteet ja muut etuudet kiyte-
tddan vain eduskunnan virkamatkoihin tai kansanedustajan tehtavien hoitamiseksi
tehtdviin matkoihin.

Matkalle osallistujan on huolehdittava siité, ettd pisteet ja muut etuudet keratdan
eduskunnan kédyttoon. Eduskunnan kanslia antaa téta tarkoitusta varten tarvittavat
bonuskortit tai muut vastaavat tunnisteet ja matkalle osallistuja valtuuttaa tilitoimis-
ton kdyttamadn kertyneet pisteet ja muut etuudet.

Pisteiden ja muiden etuuksien kaytostd matkojen maksamiseen, matkatavaroiden

ylipainomaksuihin, matkustusluokan korottamiseen tai muihin vastaaviin tarkoi-
tuksiin paattad matkajarjestelyistd vastaava virkamies.
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29§
Vierailukutsut

Ulkomailla tehtdavian matkan yhteydessd voidaan esittdd vierailukutsu vain puhe-
miehen luvalla.

30§
Soveltamisohjeet ja paatoksista poikkeaminen

Matkakustannusten korvaamisessa noudatetaan valtiovarainministerién ohjetta
matka-kustannusten korvaamisesta (VM 8/2007, 5.11.2007) soveltuvin osin. Valio-
kuntamatkoihin sovelletaan lisidksi puhemiesneuvoston vahvistamia valiokuntien
yleisohjeita.

Muut tdmén paitoksen soveltamiseksi tarvittavat tarkemmat ohjeet antaa tilitoi-
misto.

Edelld 3 § ja 7 §:ssd sanotun lisdksi hallintojohtajalla on oikeus paattaa yksittdista-
pauksissa timén matkustussdannon mukaisista korvausperusteista poikkeamisesta.
Paatos perustuu vapaamuotoiseen hakemukseen, joka on perusteltava.

Talla paatokselld kumotaan
318§
Voimaantulo

1) kansliatoimikunnan paitos puhemiesten autojen kaytosta (KTKPL 10.11.1993
§5);

2) kansliatoimikunnan péatos kansanedustajan tehtdvin aiheuttaman kotimaan
matkan kustannusten korvaamisesta (KTKPL 17.6.1999 § 16) sithen mychemmin

tehtyine muutoksineen;

3) kansliatoimikunnan paitos eduskunnan matkustussaannoksi (KTKPL 17.6.2008
§ 5) sithen mydhemmin tehtyine muutoksineen;

4) kansliatoimikunnan péaatos eduskunnan matkustuspolitiikaksi (KTKPL 17.6.2008
§5)

5) kansliatoimikunnan paétds eduskunnan virkamatkoissa noudatettavista periaat-
teista (KTKPL 17.6.2008 § 5) sithen my6hemmin tehtyine muutoksineen;

6) kansliatoimikunnan paatds eduskunnan virkamiesten taksinkaytostd (KTKPL
30.6.2011 § 11)
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7) hallintojohtajan pdatos kansanedustajien avustajien matkojen korvaamisesta.

Tama matkustussdanto tulee voimaan 1. paivand tammikuuta 2013.

Taman matkustussadannon soveltamisesta on annettu hallinto-osaston sovelta-
misohje 22.1.2013.
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