VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

Sisallysluettelo:

JOHDANNOKSI
1 VALTAKIRJOJEN TARKASTAMINEN, VAALIKAUDEN AIKANA TAPAHTU-
NEET MUUTOKSET, KANSANEDUSTAJIEN SIDONNAISUUDET
* Edustajaluettelo ja valtakirjojen tarkastustilaisuuden poéytakirja..................... 1
* Vaalikauden aikana tapahtuneita edustajanvaihdoksia koskevat kirjeet ......... 1
* Vaalikauden aikana tapahtuneita eduskuntaryhmien muutoksia koskevat
T 1= SRS 2
* Kansanedustajien sidonnaisuuksia koskevat ilmoitukset ...............cccccevvveneee. 2
2 PUHEMIESNEUVOSTON TOIMINTA
* Puhemiesneuvoston POYLAKIFAL ...........ccccevveiiiiieie e 3
* Puhemiesneuvoston ehdotukset (PNE).........cccoeiieiiiic i 3
* Luettelot lepdamaan hyvéksytyisté lakiehdotuksista (PNL) ...........ccccovevveeneee. 4
* PUhemiesneuVoStON ONJEEL..........ccuciieiieiie e 4
* Kansanedustajien poissaoloilmoitukset ja -pyynnot...........ccccooevveeveieeieennenn, 5
* Taysistuntopoissaoloja koskevat tilastot: ks. taysistuntotydskentely,
0] 1 7= T TSRS 106
* Muut puhemiesneuvoston toimintaan liittyvat asiakirjat.............c..cccccevveenee. 6
3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
3.1 Hallituksen esitykset, esitysten tdydentaminen tai peruuttaminen
* Hallituksen esitykset (HE) laheteKirjeineen..........cocovvevieiieivie s 7
* Hallituksen esityksia tdydentavat esitykset (HE)........cccccoceevievieiiieiiie e, 7
* Hallituksen esitysten PEruULUKSEL ...........coovveiieiiiieiie e 8
3.2 Eduskunnan tarkastettavaksi toimitetut asetukset ja muut alemmanastei-
set saddokset ja paatokset
* Tasavallan presidentin aSEtUKSEL (A) ......eevieieiiiiieie e 9
* Valtioneuvoston aSETUKSET (A)...cviieeriiieiieiieee e 10
* Ministerioiden aSETUKSEL (A).....ocviiieiiiiesie e 11
* Valtioneuvoston pEEtOKSEt (VINP) .....ocviiiiiiiiee s 12
* Ministerigiden PAAIOKSEt (MP) ......oovoiiiiiiieeee s 13

* Valtioneuvoston periaatepaatoKSet .........ccocvvveieiiiiiiiii e 13



3.3 Eduskunnalle annetut tiedonannot, selonteot, ilmoitukset ja kertomukset
* Valtioneuvoston tiedonannot (VNT) ....ooeeeeeiiieieeee e 14
* Valtioneuvoston Selonteot (VNS)......cccveviiriieieiieseee s 14
* P&aministerin tai hanen maaradmansa ministerin ilmoitukset (P1)................ 15
Huom.: limoituksista ei synny erillisté sarjaa, ne siséltyvét taysistuntojen
poytékirjoihin.
* Eduskunnalle annetut Kertomukset (K) .......ccccovviirninenieneee e 15
3.4 Puhemiesneuvoston ehdotukset ja lepadmaan hyvaksytyt lakiehdotukset
* Puhemiesneuvoston ehdotukset (PNE), ks. kohta 2 .........cccccoeveiiiivininennne 3
* Luettelot lepdaméaan hyvéksytyisté lakiehdotuksista (PNL), ks. kohta 2......... 4
35 Kansanedustajien aloitteet
* LaKIaloMEEt (LA) .o 16
* Talousarvioaloitteet (TAA) ..o 16
* Lisatalousarvioaloitteet (LTA).. ... 17
* Toimenpidealoitteet (TPA) ....cco i 17
* Keskustelualoitteet ajankohtaiskeskustelun jarjestamisestd (KA)................ 18
* Muut kansanedustajien tekemét ehdotukset ja eduskunta-aloitteiden
peruutukset (mikali peruutus tehdaan erilliselld Kirjelmalld) ............cc.ccoeeene. 18
3.6 Valtioneuvostolle ja ministereille tehdyt kysymykset
* VAlIKYSYMYKSEE (VK) ..o 19
* Kirjalliset KySymykset (KK) ..o 20
* Muut kysymyksiin liittyvat asiakirjat ja kysymysten peruutukset................. 20
* Suullisen kyselytunnin asiat (SKT) ..o 21
Huom.: Suullisen kyselytunnin asioista ei synny erillisté asiakirjasarjaa, asiat
siséltyvat taysistuntojen poytakirjoihin.
3.7 Valtioneuvoston jasenid koskevat asiakirjat
* Tasavallan presidentin eduskunnalle antama tieto paaministeriendok-
T L - SO PRTRSSSR 22
* Valtioneuvoston kirjelmét valtioneuvoston jasenten sidonnaisuuksista
20 SRRSO 22
* Ministerivastuuta koskevat ilmoitukset, muistutuskirjelmét ja tutkinta-
PYYNNOL, KS. KONTA 4.2 ..o 34
3.8 Muihin asioihin (M-asiat) liittyvat asiakirjat ja muut Kirjeet
* Muihin asioihin (M-asiat) liittyvat asiakirjat..........c.ccoovviveiiniienien 23
FIMUUE KITJEEE ..ttt bbb 23
VALIOKUNTAVALMISTELU
4.1 Suuri valiokunta
* Suuren valiokunnan poOYtAKII At ...........ccevvieeiieeie e 24
* Suuren valiokunnan paivajarjestykSet .........ccevvveveiiiiiveie e 24
* Suuren valiokunnan jaostojen pOytakirjat...........cccccceviveveiieiivene i 25
* Suuren valiokunnan mietinnot (SUVM).......cooveiiiieiiieie e 25

* Suuren valiokunnan 1ausunnot (SUVL).......cccecveivieiieie e 26



4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

* Suuren valiokunnan TaUuSUMAL............ccceiiiriinie e
* Valtioneuvoston kirjelmét Euroopan unionin asioista (U-kirjelmét)
Janithin HIttyVAL MUISTIOL........ccoiiiiiiiiiee e
* Valtioneuvoston selvitykset asioiden valmistelusta Euroopan

UNIONISSA (E-KITJEEL)...cueiieieie et st
* U-, E- ja Y-asioihin liittyvat jatkokirjelmat..............ccocooiiiiinii
* Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (SUO) .........ccecevvviiveivnennne.
SV S =1 - ST STR

Perustuslakivaliokunta

* Valiokunnan pOYIAKIFJAL ..........coviiiiiieiee s
* Valiokunnan mietinnOt (PEVIM) .......cooiiiiieiiee e
* Valiokunnan 1ausunnot (PEVL) ........ccocvoiiieieieicie e
* Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset (MINS)...........cc.ccoovnveene.
* Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (PEO) .........ccccceviniiirnnnnnn.
* Ministerivastuuta koskevat ilmoitukset, muistutuskirjelmét ja tutkinta-

PYYNNOT, et
Bl VA 1 - SRS

Ulkoasiainvaliokunta

* Valiokunnan pOYLAKIT At .........ccooeiiriiiiiiiee e
* Valiokunnan mietinnot (UaVM) ..o
* Valiokunnan 1ausunnot (UaVL).........cccvieiiincieniseseeeee e
* Valtioneuvoston ulkoasiainvaliokunnalle antamat selvitykset

ulko- ja turvallisuuspolitiikkaa koskevista asioista (UTP) .........ccccocevvninnnnnne
* Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset (MINS)...........cc.ccoovreneee.
* Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (UAO) .......ccccevvriniinnnnnnne.
FVIKEFAKLA .o

Valtiovarainvaliokunta

* Valiokunnan pOYLAKIT At ........cccooeiiiiiiiiie e
* Valtiovarainvaliokunnan jaostojen asiakirjat ..........c.ccooeeveevenenencnenennnn
* Valiokunnan mietinnot (VaVM).......ooviiiiii e
* Valiokunnan 1ausunnot (VaVL)........ccooeieiiiiiiieseseseeeese e
* Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset (MINS)...........cc.ccoovreneee.
* Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (VAO) .....ccccocevvreiiiennnnnne
Bl VA 1 - SRS
Hallintovaliokunta

* Valiokunnan pOYLAKIT At .........ccooeiiriiiiiiiee e
* Valiokunnan mietinnot (HAVM) ..o
* Valiokunnan 1ausunnot (HAVL)........ccoouviiiiiiiiieseeseee e
* Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset (MINS)............c.ccooevenene.
* Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (HAO) ......cccccevvviiiiirnnnnne.
Bl VA 1 - SRR
Lakivaliokunta

*Valiokunnan POYEAKITJAL ........cceceeieiieieee e
* Valiokunnan mietinnot (LAVM) ..o
* Valiokunnan [ausunnot (LAVL) ......ccccovvereiieieec e
* Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset (MINS)...........ccccccevvenee.
* Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (LAO)......c.cccceevveveviverirennnnn.

TN KAFAKEA ..ottt et e e e e et e e e e e e e eaaaaa



4.7

4.8

4.9

4.10

411

412

4.13

Liikennevaliokunta

* Valiokunnan pOYIAKITJAL ..........coviiiiiiiieie s 57
* Valiokunnan mietinnOt (LIVIM) ..o 58
* Valiokunnan 1ausunnot (LIVL) .....ooeeiieeiienieie e 59
* Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset (MINS)..........cccccevvrenee. 60
* Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (L1O) ........cccceevivviviinnennne. 60
FVK-FAKEA ... s 61
Maa- ja metsatalousvaliokunta

* Valiokunnan pOYIAKIFJAL ..........coviiiiiieiee s 62
* Valiokunnan mietinnot (MMVM)......cccoiiiieiiiieieseee e 63
* Valiokunnan 1ausunnot (MMVL).........cooiiininiienieseeeee e 64
* Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset (MINS)...........cc.ccoovnveene. 65
* Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (MMO)..........cccoceviivrnnnnne. 65
FVKAFAKEA ... 66
Puolustusvaliokunta

* Valiokunnan pOYLAKIT At .........ccooeiiiiiiiiie e 67
* Valiokunnan mietinnot (PUVM) ......cooiiiiiiieeee e 68
* Valiokunnan 1ausunnot (PUVL) ........ccoouiiiiiiiieieseseeeeee e 69
* Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset (MINS)............c.ccoovrveeee. 70
* Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (PUO) .........cceceviiiiinnnnnne. 70
FVKAFAKEA ... e 71

Sivistysvaliokunta

* Valiokunnan pOYLAKIT At .........ccooeiiiiiiiiie e 72
* Valiokunnan mietinnot (SIVIM) ......oooiiiiiii e 73
* Valiokunnan 1ausunnot (SIVL) .......coeviiiieiiiine e 74
* Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset (MINS)...........cc.ccooevenene. 75
* Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (S10).........cccocevvriniininennne 75
FVKAFAKEA ..t 76
Sosiaali- ja terveysvaliokunta

* Valiokunnan pOYLAKIT At .........ccooeriiiiiiiie e 77
* Valiokunnan mietinnot (SEVIM) ......ocoiiiiiiieee e 78
* Valiokunnan 1ausunnot (StVL) .......cccoviiieiiiene e 79
* Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset (MINS)............c.ccooevenene. 80
* Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (STO) .....cccceovvviiiiiinennnn 80
FVKAFAKEA .. bbb 81
Talousvaliokunta

* Valiokunnan pOYLAKIT At .........ccooeiiriiiiiiiee e 82
* Valiokunnan mietinnot (TAVM) ......ooiiiiiiieeeeseee e 83
* Valiokunnan 1ausunnot (TAVL) ......cocoveiiieiinee e 84
* Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset (MINS)...........cc.ccocevinene. 85
* Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (TAO)......c.cccceeevvvevivereennnn 85
FVKFAKLA ... 86
Tulevaisuusvaliokunta

*Valiokunnan POYEAKITJAL ........cceceerieiieieee e 87
* Valiokunnan mietinnot (TUVM) ..o 88

* Valiokunnan [ausunnot (TUVL) ....c.ccoveivereiieieee e 89



4.14

4.15

* Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset (MINS)..........cccccevvnenee. 90
* Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (TUO).........cceevrvviivnivnennne. 90
FVK-FAKEA .. 91
Tyo- ja tasa-arvoasiainvaliokunta

* Valiokunnan pOYIAKIFJAL ..........cooiiiiiieieiee e 92
* Valiokunnan mietinnot (TYVM) ..o s 93
* Valiokunnan 1ausunnot (TYVL) .....ooeoiiieiieiieie e s 94
* Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset (MINS)..........cccccevvrennee. 95
* Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (TYO).....cccccevvvnienivnienennne. 95
FVK-FAKEA .o 96
Ymparistovaliokunta* Valiokunnan poytakirjat..........ccceoevvneniieninnnnnn, 97
* Valiokunnan mietinnot (YMVIM) ..o 98
* Valiokunnan 1ausunnot (YMVL) .....ccooviiiiininieneseseseee e 99
* Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset (MINS)...........cc.cocvenne. 100
* Valiokunnan omiin asiaoihin liittyvat asiakirjat (YMO).........ccccocevvrvnnne. 100
BBV o 1 - SRS 101

TAYSISTUNTOTYOSKENTELY

* TAysSIStUNTOjeNn POYLAKIIAL........ccveieeiieie e 102
* Taysistuntojen PAIVAJArJEStYKSEE ........vcvviieereeie e 102

Huom.: Péivajarjestyksisté ei synny erillistd sarjaa, ne siséltyvat
taysistuntojen poytakirjoihin.

* Taysistuntojen PAAtOSPOYIAKITIAL .........ocveieiierieiiierieeeee s 103
* Taysistuntojen 4NestySTUIOKSEL..........cviiiieeie s 103
* Taysistunnoissa toimitettujen toimielinvaalien ehdokaslistat ..................... 104
* Taysistunnoissa toimitettujen henkilévaalien ilmoittautumis-ja

NAKUASTAKITJAL ... 104
* Avointen lippuddnestysten 88Nestysliput ..........ccocovviiiiiiiiien e 105
* Umpilipuin toimitettavien henkildvaalien &anestysliput ............cccocovvnenne. 105
* Edustajien taysistunnoissa tekemét muutosehdotukset ja

laUSUMAENAOTUKSEL .......ccvveeieciieiee e 106

Huom.: Muutosehdotuksista ei synny erillista asiakirjasarjaa, ne siséltyvat
taysistuntojen poytékirjoihin.

* Taysistuntopoissaoloja koskevat tilastot.............ccocveveieeneiie i 106
* Taysistuntojen QAnitallenteet...........cccvee e 107
* Taysistuntojen memoriaalipOytakirjat .........cccooeiiiiiiiiiii 107

EDUSKUNNAN PAATOKSISTA ILMOITTAMINEN

* EAUSKUNNAN VASTAUKSEL .......eciiviee ittt 108
* Eduskunnan KirJelMaEL.........ccoooioiiiiiiieee s 109

* Asioiden KasittelylomaKKeet...........cccveveiiveiiiie e 109



VALTIOPAIVAASIOIDEN / ASIAKIRJOJEN SEURANTA, HALLINTA JA JUL-
KAISEMINEN

* Valtiopdivéasioiden seurantajarjestelmé (VEPS) ... 110
* TILTA (valtiopdivaasiakirjojen tilaus-, laskutus- ja tilastointijarjestelmg).110
* JUVA (julkaisuvaraston hallintajarjestelma) ...........cccocooeiiiinininninnnns 111
* Keskuskanslian poStIKIT At .........cccouoviieieiiieceee e 111

EDUSKUNTATYON SUUNNITTELU JA KEHITTAMINEN

* Kehittdmishankekohtaiset asiakirjat .............ccoooiiiiniiiciieeas 112
* Eduskunnan Kanslian JulKaiSUSArfa...........cceverererinineeieiee e 113
* Muut eduskuntaty6hon liittyvét raportit, muistiot, selvitykset

JASUUNNITEIMAL ...t 113

EDUSKUNTAJUHLALLISUUKSIEN JARJESTAMINEN
* Eduskuntajuhlallisuuksien jarjestamiseen liittyvat asiakirjat ...................... 114
* Juhlatilaisuuksien &nitallenteet ..........ccooovreiieiieiieee e 115



EDUSKUNNAN KIRJASTO
Arkisto/Riitta Sihvonen 30.3.2001

JOHDANNOKSI

Mika on arkistonmuodostussuunnitelma?

Arkistonmuodostussuunnitelma on asiakirja-aineistojen hallintajarjestelma. Sen avulla
tiedetdén, mité asiakirjakokonaisuuksia (sarjoja) ja tietojarjestelmié valtiopaivétyon yh-
teydessa kertyy, millaisia tietoja niistd voidaan etsia ja miten kauan niita tulee sailyttaa.
Valtiopdivien arkistonmuodostussuunnitelmaan siséllytetdén kaikki nykyiseen valtiopdiva-
tyohon liittyvat asiakirjakokonaisuudet ja tietojarjestelmat, myos sellaiset, joita ei séilyteta
pysyvasti eiké niin muodoin siirreta keskusarkistoon.

Arkistonmuodostussuunnitelman liitteiksi voidaan ottaa viranomaisten toiminnan julkisuu-
desta annetun lain (621/1999) 18 ':n 1 momentin 2 kohdassa tarkoitetut tietojarjestel-
maselosteet samoin kuin henkil6tietolain (523/1999) 10 ':n edellyttdmaét rekisteriselosteet.
Ne voidaan asettaa yleistn saataville yhdessé arkistonmuodostussuunnitelman kanssa siten
kuin henkil6tietolaissa (523/1999 10 ') ja asetuksessa viranomaisten toiminnan julkisuu-
desta ja hyvasta tiedonhallintatavasta (1030/1999, 7 ' 1 mom. ja8 ' 1 mom.) maarataan.

Arkistonmuodostussuunnitelman tavoitteet

Tavoitteena on, ettd kaikki asiakirjojen kasittelijat aktiivivaiheesta arkistoon noudattaisivat
yhdenmukaisia toimintaperiaatteita, jotka kirjataan arkistonmuodostussuunnitelmaan.

Ajan tasalla oleva arkistonmuodostussuunnitelma edistaa hyvén tiedonhallintatavan toteutta-
mista eduskunnassa, tukee tietopalvelua ja helpottaa uusien virkamiesten perehdyttamista
asiakirjarutiineihin.

Arkistonmuodostussuunnitelman rakenne ja sisalto

Arkistonmuodostussuunnitelman sisallysluettelo toimii asiakirjasarjojen ja tietojarjestelmien
hakemistona, jonka avulla saa nopeasti yleiskuvan eduskuntatyon yhteydessé kertyvasté
asiakirja-aineistosta. Luetteloon sisaltyvat asiakirjakokonaisuudet on ryhmitelty toiminnalli-
sesti. Valtiopdivatyohon liittyvind toimintoina mukaan on otettu myds valtiopdivéasioi-
den/asiakirjojen seuranta, hallinta ja julkaiseminen, eduskuntatydn suunnittelu ja kehittdmi-
nen sek& eduskuntajuhlallisuuksien jarjestaminen.

Arkistonmuodostussuunnitelma koostuu asiakirjakokonaisuuksittain laadituista lomakkeista,
joille merkit&én ao. asiakirjoja koskevat olennaiset tiedot. Paperiarkistoa pidetdan ensisi-
jaisena sdilytysmuotona, mutta jokaisen asiakirjakokonaisuuden kohdalla kerrotaan myas
muut mahdolliset kaytto- ja tallennusmuodot (tekstiarkisto, tietokanta, painettu julkaisusarja,
mikrofilmiarkisto). Lisatietoja -sarakkeeseen merkitédén ao. asiakirjojen sisaltoa tai kayttoa
koskevia tietoja ja viittauksia niitd koskeviin sdadoksiin (PL, TJ, VS, puhemiesneuvoston
ohjeet ym.).
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1 VALTAKIRJOJEN TARKASTAMINEN, VAALIKAUDEN AIKANA TAPAHTUNEET
MUUTOKSET, KANSANEDUSTAJIEN SIDONNAISUUDET

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Edustajaluettelo ja valtakirjojen tarkastustilaisuuden péytéakirja

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

omana sarjanaan vaalikauden viimeisten valtiopdivien yhteydessé

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

*edustajaluettelot (aakkosjarjestyksessa ja vaalipiireittdin) julkaistaan valtiopdivit-
téin painetun poytakirjasarjan alussa

*kansanedustajien henkilttietokanta: istuvan eduskunnan kansanedustajia koskevat
henkil6tiedot (julkiskaytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)

*edustajamatrikkeli 1907-2000, (julkiskaytdssa eduskunnan Internet-sivuilla, ks.
henkil6tietolain mukainen rekisteriseloste; my6s painettu julkaisu)

*painettu kansanedustajamatrikkeli, julkaistaan vaalikausittain

Sailytysaika

*edustajaluettelo ja valtakirjojen tarkastustilaisuuden poytékirja paperiarkistossa
pysyvaésti

*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetadn kirjaston julkaisuva-
rastossa

*vaalikausittain julkaistuja kansanedustaja matrikkeleita séilytetaén kirjaston
julkaisuvarastossa

*kansanedustajien henkilttietokanta toistaiseksi

Vastuuhenkild Tuula Sivonen (alkuperéiset asiakirjat)

Lisatietoja

TJ2ja77 '. Edustajaluetteloon merkitadn vaalikauden aikana tapahtuneet muu-
tokset. Valtakirjojen tarkastustilaisuuksien poytakirjoja ei julkaista.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Vaalikauden aikana tapahtuneita edustajanvaihdoksia koskevat Kirjeet
(allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

omana sarjanaan ao. valtiopéivien yhteydessa

Rekisterdinti

muutostiedot merkitd&n kansanedustajien henkilttietokantaan

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

paperiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Tuula Sivonen (alkuperéiset asiakirjat)

Lisatietoja

Edustajanvaihdokset otetaan huomioon myds painetun péytakirjasarjan alussa
julkaistavaa edustajaluetteloa toimitettaessa. Luetteloon on merkitty ajankohta,
johon saakka tapahtuneet muutokset on otettu ko. valtiopéivien edustajaluettelossa
huomioon.
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1 VALTAKIRJOJEN TARKASTAMINEN, VAALIKAUDEN AIKANA TAPAHTUNEET
MUUTOKSET, KANSANEDUSTAJIEN SIDONNAISUUDET

Asiakirjasarja/ Vaalikauden aikana tapahtuneita eduskuntaryhmien muutoksia koskevat
Tietojarjestelma kirjeet (allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys omana sarjanaan ao. valtiopéivien yhteydessa

Rekisterginti muutostiedot merkitd&n kansanedustajien henkilttietokantaan

Muut tallennusmuodot

Séilytysaika paperiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Tuula Sivonen

Lisatietoja

Asiakirjasarja/ Kansanedustajien sidonnaisuuksia koskevat ilmoitukset
Tietojarjestelma (allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys aakkosjérjestyksessa valtiopdivittdin

Rekisterdinti -

Muut tallennusmuodot istuvan eduskunnan jasenié koskevat tiedot julkiskaytdssa eduskunnan Internet-
sivuilla
Sailytysaika paperiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Ari Apilo

Lisatietoja Kansanedustajan toimeen kuulumattomia tehtavia ja taloudellisia sidonnaisuuksia
koskeva kysely perustuu puhemiesneuvoston paatokseen (7.4.1995). Kyselyyn
vastaaminen on vapaaehtoista, eikd annettuja vastauksia tarkasteta. VVastaajan
antamat tiedot ovat julkisia. Kansanedustajien antamat ilmoitukset ovat luettavissa
eduskunnan Internet-sivuilta.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

2

PUHEMIESNEUVOSTON TOIMINTA

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Puhemiesneuvoston poéytakirjat (allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

aikajérjestyksessé valtiopaivittain

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

tekstiarkistossa ilman liitteitd 1999- (siséisessa kaytdssa eduskunnan Intranet-
sivuilla)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*tekstiarkistossa toistaiseksi

Vastuuhenkild Keijo Koivukangas

Lisatietoja

PL34 '.TJ5ja6 '. Poytakirjoihin sisaltyvid tietoja voidaan etsid myos tekstiar-
kiston kautta tekstihaulla.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelméa

Puhemiesneuvoston ehdotukset (allekirjoitetut numeroidut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin numerojarjestyksesséa (suomen- ja ruotsinkieliset ehdotukset yhdes-
sd)

Rekisterdinti

kirjataan VEPSiin PNE-tunnuksella; valiokuntakésittely VK-Faktaan

Muut tallennusmuodot

*tekstiarkisto 1991- (julkiskayttssé eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopaivaasiakirjat, D-sarja

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti

*tekstiarkistossa toistaiseksi

*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetéan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil6 Keijo Koivukangas

Lisatietoja

PL34 '.TJ6jal8 '. Asioiden ja kasittelyvaiheiden hakemistoina toimivat VEPS
/I FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopdivaasiakirjojen hakemisto-osa.
Asiakirjoihin sisaltyvi tietoja voidaan etsid myos tekstiarkiston kautta tekstihaulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

2 PUHEMIESNEUVOSTON TOIMINTA

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Luettelot lepddmaan hyvéaksytyisté lakiehdotuksista

Sailytysmuoto

painetut valtiopaivdasiakirjat, D-sarja (TJ 71 ')

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterointi

kirjataan VEPSiin PNL-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)

Séilytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetaan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil® Ari Apilo

Lisétietoja

PL73 '. TJ6 ', kohta 3. Asioiden ja kasittelyvaiheiden hakemistoina toimivat
VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopéivaasiakirjojen hakemisto.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Puhemiesneuvoston ohjeet

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

liitetd&n sen puhemiesneuvoston kokouksen poytakirjaan, jossa ko. ohjeet on hy-
vaksytty

Rekisterdinti

kirjataan VEPSiin M-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

Kansanedustajan lakikokoelma (painettu julkaisu)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*Kansanedustajan lakikokoelmia séilytetaan Kirjaston kokoelmissa

Vastuuhenkil Keijo Koivukangas (puhemiesneuvoston pdytékirjat)

Lisatietoja

PL34 '.TJ6,25.3, 26.3, 34.3, 43.5, 48.2, 50.6, 51.5, 52.2, 80.1 '. Asioiden
ja kasittelyvaiheiden hakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) tai pai-
nettujen valtiopéivdasiakirjojen hakemisto-osa.

Kansanedustajain lakikokoelman toimittaa eduskunnan keskuskanslia kansanedus-
tajain kayttéon. Julkaisusta otetaan uudet painokset yleensa vaalikauden alussa tai
lainsdddanndn olennaisesti muuttuessa. Julkaisu siséltaa valtiopdivatyon kannalta
keskeiset sdadokset. Eduskunnan hallintoa koskevia sdadoksia on koottu Eduskun-
nan hallintosaannokset-julkaisuun.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

2

PUHEMIESNEUVOSTON TOIMINTA

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Kansanedustajien poissaoloilmoitukset ja -pyynnot
(allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

*puhemiesneuvoston péatettavat poissaoloilmoitukset ja -pyynnot (lomakkeet)
arkistoidaan omaksi sarjakseen valtiopdivittain istuntojarjestyksess;
*eduskunnan paatettavat poissaclopyynnot liitetddn sen puhemiesneuvoston ko-
kouksen poytakirjaan, jossa ao. poissaolopyynto on késitelty

Rekisterdinti

*puhemiesneuvoston péatettavia poissaolopyyntdjd (lomakkeita) ei Kirjata
*eduskunnan paatettavat kirjataan VEPSiin M-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla, siséltad vain eduskunnan
paéatettavat, M-tunnuksella Kirjatut poissaolopyynnot)

Sailytysaika

*puhemiesneuvoston pééatettavat poissaoloilmoitukset ja -pyynnot (lomakkeet)
voidaan havittad paperiarkistosta vaalikauden paatyttya (tiedot poissaoloista sailyvat
pysyvésti taysistuntojen poytékirjoissa)

*eduskunnan péaatettavat poissaolopyynnot (M-asiat) sdilytetddn puhemiesneuvos-
ton poytékirjojen liitteind pysyvasti

*tekstiarkistossa toistaiseksi

Vastuuhenkild Seppo Tiitinen (poissaoloilmoitus- ja pyyntélomakkeet)

Keijo Koivukangas (puhemiesneuvoston poytakirjat liitteineen)

Lisatietoja

PL 28 '. TJ48 '. Puhemiesneuvoston ohje eduskuntaty6td koskevien poissaolojen
késittelysta ja Kirjaamisesta 15.2.2000, liséys 14.4.2000. Poissaoloa koskeva pyynt6

ja ilmoitus ovat julkisia, kun lomake on jatetty keskuskansliaan. Taysistunnon
poytakirjaan merkitaan, ketk& ovat saaneet vapautusta taysistuntotydskentelysta.
Istunnon poytékirjassa mainitaan nimenhuudossa poissaolleet ja jalkeenpéin
ilmoittautuneet. Tdysistuntopoissaoloja koskevat tilastot , ks. taysistuntotydskentely,
kohta 5.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

2 PUHEMIESNEUVOSTON TOIMINTA
Asiakirjasarja/ Muut puhemiesneuvoston toimintaan liittyvat asiakirjat
Tietojarjestelma
Sailytysmuoto paperiarkisto
Asiakirjojen jarjestys valtiopéivittdin aikajérjestyksessa

Rekisterdinti -

Muut tallennusmuodot -

Sailytysaika paperiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Keijo Koivukangas

Lisatietoja Huom! TJ:n 21 ':n nojalla tehdyista ehdotuksista annetut puhemiesneuvoston
lausunnot arkistoidaan ao. puhemiesneuvoston poytakirjan yhteyteen




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
3.1 Hallituksen esitykset, esitysten tadydentdminen tai peruuttaminen

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Hallituksen esitykset lahetekirjeineen
(allekirjoitetut kappaleet, ns. "loistot™)

Sailytysmuoto paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopéivittdin numerojarjestyksessa (suomen- ja ruotsinkieliset yhdessé)

Rekisterdinti

kirjataan VEPSiin HE-tunnuksella; valiokuntakasittely VK-Faktaan

Muut tallennusmuodot

*tekstiarkisto 1991- (VN lahettad esitykset sahkoisessa muodossa, eduskunnassa ne
konvertoidaan, tallennetaan tekstiarkistoon ja asetetaan julkiskayttoon eduskunnan
Internet-sivuille)

*painetut valtiopdivaasiakirjat, A-sarja (TJ71 ")

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti

*tekstiarkistossa toistaiseksi

*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetaan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Tuula Sivonen (allekirjoitetut kappaleet)

Lisatietoja

PL 39,70,83ja86 '. TJ19 '. Asioiden ja kasittelyvaiheiden hakemistoina toimi-
vat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopéivaasiakirjojen hakemisto-
osa. Esityksiin sisaltyvia tietoja voidaan etsida myds tekstiarkiston kautta tekstihaulla.
Yhteen l&hetekirjeeseen saattaa liittyd useita hallituksen esityksid. Hallituksen
esitysten lahetekirjeitd ei julkaista painetuissa valtiopdivaasiakirjoissa eiké
Internetissa.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Hallituksen esityksia taydentavat esitykset (allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

arkistoidaan hallituksen esitykset -sarjaan HE-tunnuksen mukaiselle paikalle

Rekisterdinti

kirjataan VEPSiin omalla HE-tunnuksella; valiokuntakésittely VK-Faktaan

Muu tallennusmuodot

*tekstiarkisto (julkiskaytossa eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopaivaasiakirjat, A-sarja

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti

*tekstiarkistossa toistaiseksi

*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetéan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Tuula Sivonen (allekirjoitetut kappaleet)

Lisatietoja

PL71ja83 '.TJ31ja32 '. Asioiden ja kasittelyvaiheiden hakemistoina toimivat
VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopdivéasiakirjojen hakemisto-osa.
Esityksiin sisaltyvia tietoja voidaan etsida myos tekstiarkiston kautta tekstihaulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
3.1 Hallituksen esitykset, esitysten tdydentdminen tai peruuttaminen
Asiakirjasarja/ Hallituksen esitysten peruutukset (allekirjoitetut kappaleet)

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys numerojérjestyksessa ao. hallituksen esitykset-sarjan lopussa (suomen- ja ruotsin-
kieliset kirjeet yhdessd)

Rekisterointi kirjataan VEPSiin HE-tunnuksella

Muut tallennusmuodot *painetut valtiopdivéasiakirjat, D-sarja (TJ 71 ")

Séilytysaika *paperiarkistossa pysyvasti
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetaan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Tuula Sivonen (allekirjoitetut kappaleet)

Lisatietoja PL71ja83 '.TJ19 '. Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7)
tai painettujen valtiopéivaasiakirjojen hakemisto-osa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
3.2 Eduskunnan tarkastettavaksi toimitetut asetukset ja muut alemmanasteiset séddokset ja
paatokset

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Tasavallan presidentin asetukset (allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

kaikki eduskunnan tarkastettaviksi toimitetut asetukset arkistoidaan samaan
asetukset-sarjaan valtiopdivittain numerojérjestyksessa (suomen- ja ruotsinkieliset
yhdessa)

Rekisterdinti

kirjataan VEPSIiin A-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

painetut valtiopdivaasiakirjat, A-sarja (TJ 71 ')

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sdilytetadén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Tuula Sivonen (allekirjoitetut kappaleet)

Lisatietoja

PL80ja95 '. TJ19 '. Ns. valtuuslakeja saddettéessa eduskunta on pidattanyt
itselld&n oikeuden valvoa, millaisia s&adoksié hallitus antaa valtuuslakien nojalla.
Valvonta tapahtuu eduskunnassa suoritettavana jalkitarkastuksena, jota koskevat
sédannokset on siséllytetty ao. valtuuslakiin. Mikali valtuuslain nojalla annetaan
sellaisia séadoksid, joiden antamiseen tarvitaan eduskunnan myoétéavaikutus, on ne
viipymatta saatettava eduskunnan tietoon. Sdddokset on kumottava, mikali edus-
kunta niin paattad. Eduskunta numeroi sille toimitetut sdddokset omilla numerosar-
joillaan. Asioiden ja késittelyvaiheiden hakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks.
kohta 7) tai painettujen valtiopdivaasiakirjojen hakemisto-osa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
3.2 Eduskunnan tarkastettavaksi toimitetut asetukset ja muut alemmanasteiset séddokset ja
paatokset

10

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valtioneuvoston asetukset (allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

kaikki eduskunnan tarkastettaviksi toimitetut asetukset arkistoidaan samaan
asetukset-sarjaan valtiopdivittain numerojarjestyksessa (suomen- ja ruotsinkieliset
yhdessa)

Rekisterdinti

kirjataan VEPSIiin A-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

painetut valtiopdivaasiakirjat, A-sarja (TJ 71 ')

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sdilytetadén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Tuula Sivonen (allekirjoitetut kappaleet)

Lisatietoja

PL 80 '. TJ19 '. Ns. valtuuslakeja sdadettédessa eduskunta on pidattanyt itsellaén
oikeuden valvoa, millaisia s&4&doksié hallitus antaa valtuuslakien nojalla. VValvonta
tapahtuu eduskunnassa suoritettavana jélkitarkastuksena, jota koskevat sdédnnokset
on sisallytetty ao. valtuuslakiin. Mikali valtuuslain nojalla annetaan sellaisia saa-
doksid, joiden antamiseen tarvitaan eduskunnan myo6tavaikutus, on ne viipymatta
saatettava eduskunnan tietoon. Sdddokset on kumottava, mikali eduskunta niin
paattad. Eduskunta numeroi sille toimitetut sadddkset omilla numerosarjoillaan.
Asioiden ja késittelyvaiheiden hakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7)
tai painettujen valtiopéivaasiakirjojen hakemisto-osa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 11

3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
3.2 Eduskunnan tarkastettavaksi toimitetut asetukset ja muut alemmanasteiset séddokset ja
paatokset

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Ministerididen asetukset (allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

kaikki eduskunnan tarkastettaviksi toimitetut asetukset arkistoidaan samaan
asetukset-sarjaan valtiopdivittain numerojarjestyksessa (suomen- ja ruotsinkieliset
yhdessa)

Rekisterdinti

kirjataan VEPSIiin A-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

painetut valtiopdivaasiakirjat, A-sarja (TJ 71 ')

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sdilytetadan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Tuula Sivonen (allekirjoitetut kappaleet)

Lisatietoja

PL 80 '. TJ19 '. Ns. valtuuslakeja sdadettédessa eduskunta on pidattanyt itsellaén
oikeuden valvoa, millaisia s&&doksié hallitus antaa valtuuslakien nojalla. VValvonta
tapahtuu eduskunnassa suoritettavana jélkitarkastuksena, jota koskevat sdédnnokset
on sisallytetty ao. valtuuslakiin. Mikali valtuuslain nojalla annetaan sellaisia saa-
doksid, joiden antamiseen tarvitaan eduskunnan myoétavaikutus, on ne viipymatta
saatettava eduskunnan tietoon. Sdaddokset on kumottava, mikali eduskunta niin
paattad. Eduskunta numeroi sille toimitetut sadddkset omilla numerosarjoillaan.
Asioiden ja késittelyvaiheiden hakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7)
tai painettujen valtiopéivaasiakirjojen hakemisto-osa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA

3.2 Eduskunnan tarkastettavaksi toimitetut asetukset ja muut alemmanasteiset séddokset ja
paatokset

12

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valtioneuvoston paatokset (allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin numerojarjestyksessa (suomen- ja ruotsinkieliset yhdessa)

Rekisterdinti

kirjataan VEPSIiin VNP-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

painetut valtiopdivaasiakirjat, A-sarja (TJ 71 ')

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sdilytetdén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Tuula Sivonen (allekirjoitetut kappaleet)

Lisatietoja

TJ 19 '. Ns. valtuuslakeja séadettdessd eduskunta on pidattanyt itselladn oikeuden
valvoa, millaisia sdaddksia hallitus antaa valtuuslakien nojalla. Valvonta tapahtuu
eduskunnassa suoritettavana jalkitarkastuksena, jota koskevat sadnnokset on sisél-
Iytetty ao. valtuuslakiin. Mikéli valtuuslain nojalla annetaan sellaisia saadoksié,
joiden antamiseen tarvitaan eduskunnan mydétévaikutus, on ne viipymatta saatettava
eduskunnan tietoon. Saadokset on kumottava, mikali eduskunta niin paattaa.
Eduskunta numeroi sille toimitetut sdddokset omilla numerosarjoillaan. Asioiden ja
kasittelyvaiheiden hakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) tai pai-
nettujen valtiopdivéasiakirjojen hakemisto-osa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 13

3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
3.2 Eduskunnan tarkastettavaksi toimitetut asetukset ja muut alemmanasteiset sdadokset ja
paatokset
Asiakirjasarja/ Ministerididen paatokset (allekirjoitetut kappaleet)
Tietojarjestelma
Sailytysmuoto paperiarkisto
Asiakirjojen jarjestys valtiopdivittdin numerojérjestyksessa (suomen- ja ruotsinkieliset yhdessa)
Rekisterointi kirjataan VEPSiin MP-tunnuksella.
Muut tallennusmuodot painetut valtiopaivdasiakirjat, A-sarja (TJ 71 ')
Séilytysaika *paperiarkistossa pysyvasti
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetaan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Tuula Sivonen (allekirjoitetut kappaleet)

Lisétietoja TJ 19 '. Ns. valtuuslakeja sdadettdessa eduskunta on pidattanyt itsellddn oikeuden
valvoa, millaisia saddoksia hallitus antaa valtuuslakien nojalla. Valvonta tapahtuu
eduskunnassa suoritettavana jalkitarkastuksena, jota koskevat séénnokset on sisél-
Iytetty ao. valtuuslakiin. Mikali valtuuslain nojalla annetaan sellaisia saadoksia,
joiden antamiseen tarvitaan eduskunnan myotévaikutus, on ne viipymatté saatettava
eduskunnan tietoon. Saddokset on kumottava, mikéli eduskunta niin péaattaa.
Eduskunta numeroi sille toimitetut sdédddkset omilla numerosarjoillaan. Asioiden ja
késittelyvaiheiden hakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) tai pai-
nettujen valtiopéivdasiakirjojen hakemisto-osa.

Asiakirjasarja/ Valtioneuvoston periaatepaatokset (allekirjoitetut kappaleet)

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys arkistoidaan muihin asioihin (M-asiat) liittyviin asiakirjoihin, ks. kohta 3.8

Rekisterginti kirjataan VEPSiin M-tunnuksella

Muut tallennusmuodot painetut valtiopdivaasiakirjat, D-sarja (TJ 71 ')

Sailytysaika *paperiarkistossa pysyvasti
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetdén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Tuula Sivonen (allekirjoitetut kappaleet)

Lisatietoja TJ 19 '. Ns. valtuuslakeja séadettdessd eduskunta on pidattanyt itsellaan oikeuden
valvoa, millaisia sdadoksia ja paatoksia hallitus antaa valtuuslakien nojalla. Val-
vonta tapahtuu eduskunnassa suoritettavana jalkitarkastuksena, jota koskevat sdén-
nokset on sisallytetty ao. valtuuslakiin. Esim. ydinenergialain (990/1987) 11 ':n
nojalla annettu valtioneuvoston periaatepaatds on lain 15 ':n mukaisesti viipymaétta
annettava eduskunnan tarkastettavaksi. Eduskunta voi kumota periaatepaatoksen
sellaisenaan tai paattad, ettd se jaa sellaisenaan voimaan.

Asioiden ja késittelyvaiheiden hakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7)
tai painettujen valtiopéivéasiakirjojen hakemisto-osa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA
3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
3.3 Eduskunnalle annetut tiedonannot, selonteot, ilmoitukset ja kertomukset

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valtioneuvoston tiedonannot

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin numerojarjestyksessa (suomen- ja ruotsinkieliset yhdessa)

Rekisterdinti

kirjataan VEPSiin VNT-tunnuksella; mahdollinen valiokuntakésittely VK-Faktaan

Muut tallennemuodot

*painetut valtiopdivaasiakirjat, D-sarja (TJ 71 ')
*eduskunnassa tehdaan linkit valtioneuvoston sivuille, mikali tiedonannot on tal-
lennettu sinne

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetdén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkilo Tuula Sivonen

Lisatietoja

PL44ja62 '. TJ19ja23 '. Asioiden ja kasittelyvaiheiden hakemistoina toimivat
VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopdivéasiakirjojen hakemisto-osa.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valtioneuvoston selonteot (allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin numerojarjestyksessa (suomen- ja ruotsinkieliset yhdessa)

Rekisterdinti

kirjataan VEPSIiin VNS-tunnuksella; valiokuntakasittely VK-Faktaan

Muut tallennusmuodot

*painetut valtiopdivaasiakirjat, D-sarja (TJ 71 ')
*eduskunnassa tehdaan linkit valtioneuvoston sivuille, mikali selonteot on tallen-
nettu sinne

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sdilytetdan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkilo Tuula Sivonen

Lisatietoja

PL 44 '. TJ 23 '. Asioiden ja kasittelyvaiheiden hakemistoina toimivat VEPS /
FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopéivéasiakirjojen hakemisto-osa.
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3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
3.3 Eduskunnalle annetut tiedonannot, selonteot, ilmoitukset ja kertomukset

Asiakirjasarja/ Paaministerin tai hanen maaraamansa ministerin ilmoitukset
Tietojarjestelma ajankohtaisista asioista

Sailytysmuoto ei erillistd asiakirjasarjaa, sisaltyvat taysistuntojen poytéakirjoihin,
ks..taysistuntotydskentely, kohta 5

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterginti kirjataan VEPSiin Pl-tunnuksella

Muut tallennusmuodot tekstiarkisto (16ytyy omana kohtanaan asiakirjat-ryhmasta, teksti haetaan poytékir-
jasta)

Sailytysaika *paperiarkistossa (poytakirjassa) pysyvasti

*tekstiarkistossa toistaiseksi

Vastuuhenkil6 Pertti Siitonen (poytéakirjat)

Lisatietoja PL 45 '. TJ 24 '. Padministerin tai hdnen maard@mansa ministerin ilmoitukset
ajankohtaisista asioista 16ytyvat taysistuntojen suomenkielisista poytékirjoista (ks.
kohta 5). Asioiden ja késittelyvaiheiden hakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks.
kohta 7) tai painettujen valtiopdivaasiakirjojen hakemisto-osa.

Asiakirjasarja/ Eduskunnalle annetut kertomukset (lahetekirjein varustetut kappaleet)
Tietojarjestelma

Sailytysmuoto paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys vireilletulon mukaisessa numerojarjestyksessa valtiopdivittain (suomen- ja ruotsin-

kieliset kertomukset yhdessa)

Rekisterdinti kirjataan VEPSiin K-tunnuksella; valiokuntakasittely VK-Faktaan (ks. tietojérjes-
telmaselosteet)

Muut tallennusmuodot *painetut valtiopdivaasiakirjat, B-sarja (TJ 71 ')
*uusimmat eduskunnan oikeusasiamiehen, valtiontilintarkastajain ja Eduskunnan
kirjaston antamat kertomukset ovat pdf-muodossa luettavissa eduskunnan Internet-
sivuilla

Sailytysaika *paperiarkistossa pysyvasti
*sdhkoisessd muodossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sdilytetdan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Tuula Sivonen

Lisatietoja PL 46,108 ja 109 '. TJ 10-15ja 19 '. Asioiden ja kasittelyvaiheiden hakemistoi-
na toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopaivaasiakirjojen
hakemisto-osa. Eduskunnan ulkopuolelta annettuja kertomuksia ei yleensa julkaista
eduskunnan Internetsivuilla.
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3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
35 Kansanedustajien aloitteet
Asiakirjasarja/ Lakialoitteet (allekirjoitetut kappaleet)
Tietojarjestelma
Sailytysmuoto paperiarkisto
Asiakirjojen jarjestys valtiopdivittdin numerojérjestyksessa (ruotsinkielising tehdyt aloitteet suomenkie-

listen yhteydessa)

Rekisterdointi kirjataan VEPSiin LA-tunnuksella; valiokuntakasittely VK-Faktaan

Muut tallennusmuodot *tekstiarkisto 1991- (julkiskaytossa eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopéivaasiakirjat, E-sarja (TJ 71 ')

Sailytysaika *paperiarkistossa pysyvasti
*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetdan Kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil6 Liisa Saarelainen (allekirjoitetut kappaleet)

Lisétietoja PL39ja70 '. TJ20 '. Asioiden ja ké&sittelyvaiheiden hakemistoina toimivat
VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopéivéasiakirjojen hakemisto-osa.
Aloitteisiin siséltyvié tietoja voidaan etsid myos tekstiarkiston kautta tekstihaulla.

Asiakirjasarja/ Talousarvioaloitteet (allekirjoitetut kappaleet)
Tietojarjestelma

Sailytysmuoto paperiarkisto

Asiakirjojen jérjestys valtiopdivittdin numerojérjestyksessa (ruotsinkielising tehdyt aloitteet suomenkie-
listen yhteydessa)

Rekisterointi kirjataan VEPSIiin TAA-tunnuksella; valiokuntakasittely VK-Faktaan

Muut tallennusmuodot *tekstiarkisto 1992-, raha-asia-aloitteet tekstiarkistossa vuoden 1991 valtiopéivista
lahtien (julkiskaytossé eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopaivaasiakirjat, E-sarja (TJ 71 ')

Sailytysaika *paperiarkistossa pysyvasti
*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetadan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil® Liisa Saarelainen (allekirjoitetut kappaleet)

Lisatietoja PL39ja83 '. TJ20 '. Asioiden ja kasittelyvaiheiden hakemistoina toimivat
VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopdivaasiakirjojen hakemisto-osa.
Aloitteisiin sisdltyvid tietoja voidaan etsida myos tekstiarkiston kautta tekstihaulla.
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3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
3.5 Kansanedustajien aloitteet
Asiakirjasarja/ Lisatalousarvioaloitteet (allekirjoitetut kappaleet)

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys valtiopéivittdin numerojarjestyksessa (ruotsinkielisina tehdyt aloitteet suomenkie-
listen yhteydessd)

Rekisterdinti kirjataan VEPSiin LTA-tunnuksella; valiokuntakasittely VK-Faktaan

Muut tallennusmuodot *tekstiarkisto 1992-, raha-asia-aloitteet tekstiarkistossa vuoden 1991 valtiopdivista
l&htien (julkiskaytossa eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopéivaasiakirjat, E-sarja (TJ 71 ')

Sailytysaika *paperiarkistossa pysyvasti
*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetdan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil6 Liisa Saarelainen (allekirjoitetut kappaleet)

Lisétietoja PL39ja86 '.TJ20 '. Asioiden ja ké&sittelyvaiheiden hakemistoina toimivat
VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopéivaasiakirjojen hakemisto-osa.
Aloitteisiin sisaltyvié tietoja voidaan etsid myos tekstiarkiston kautta tekstihaulla.

Asiakirjasarja/ Toimenpidealoitteet (allekirjoitetut kappaleet)

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys valtiopdivittdin numerojérjestyksessa (ruotsinkielisina tehdyt aloitteet suomenkie-

listen yhteydessa)

Rekisterointi kirjataan VEPSiin TPA-tunnuksella; valiokuntakasittely VK-Faktaan

Muut tallennemuodot *tekstiarkisto 2000- (julkiskaytdssd eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopdivaasiakirjat, E-sarja (TJ 71 ")

Sailytysaika *paperiarkistossa pysyvasti
*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetaan Kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil6 Liisa Saarelainen (allekirjoitetut kappaleet)

Lisatietoja PL 39 '.TJ20ja33 '. Asioiden ja kasittelyvaiheiden hakemistoina toimivat VEPS
/ FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopdivaasiakirjojen hakemisto-osa.

3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
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3.5 Kansanedustajien aloitteet

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelmé

Keskustelualoitteet ajankohtaiskeskustelun jéarjestamisesta
(allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin numerojérjestyksessa (ruotsinkielisind tehdyt aloitteet suomenkie-
listen yhteydessd)

Rekisterdinti

kirjataan VEPSiin KA-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

*tekstiarkisto 1993- (julkiské&ytdssd eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopéivaasiakirjat, F-sarja

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti

*tekstiarkistossa toistaiseksi

*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetdan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkilo Liisa Saarelainen

Lisatietoja

PL 45 '. TJ 26 '. Puhemiesneuvoston ohje 15.2.2000. Asioiden ja kasittelyvaihei-
den hakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopai-
vdasiakirjojen hakemisto-osa. Aloitteisiin siséltyvia tietoja voidaan etsid myos
tekstiarkiston kautta tekstihaulla.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelméa

Muut kansanedustajien tekemat ehdotukset (esim. TJ 21 ')
ja eduskunta-aloitteiden peruutukset (mikéli peruutus tehdaan erillisella kirjel-
malla)

Sailytysmuoto paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

*taysistuntoprosessiin liittyvat esitykset liitetd&n sen puhemiesneuvoston kokouk-
sen poytakirjaan, jossa ao.esitys on kasitelty

*muut kansanedustajien tekemét ehdotukset arkistoidaan muihin asioihin (M-asiat)
liittyviin asiakirjoihin (ks. kohta 3.8)

*erillisilla Kirjelmilla tehdyt aloitteiden peruutukset arkistoidaan ao. aloitteiden
yhteyteen

Rekisterdinti

aloitteiden peruutukset kirjataan VEPSIin ao. aloitteen kohdalle, muut ehdotukset
M-asioihin

Muut tallennusmuodot

*tekstiarkistossa (vain M-asioihin liittyvét asiakirjat, ks. kohta 3.8)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*tekstiarkistossa toistaiseksi

Vastuuhenkild Keijo Koivukangas (puhemiesneuvoston poytékirjat liitteineen)

Liisa Saarelainen (eduskunta-aloitteiden peruutukset)

Lisatietoja

TJ19,20ja21 '. Aloitteiden peruutusta koskevat tiedot 16ytyvat VEPSistd /
FAKTAsta (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopaivaasiakirjojen hakemisto-osasta.
Peruutuskirjeitd ei julkaista painetuissa valtiopaivaasiakirjoissa eika Internetissa.
Yleensa peruutus merkitaan ao. aloitteeseen.
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3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
3.6 Valtioneuvostolle ja ministereille tehdyt kysymykset

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelmé

Valikysymykset (allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin numerojérjestyksessa (ruotsinkielisind tehdyt suomenkielisten
yhteydessd)

Rekisterdinti

kirjataan VEPSiin VK-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

*tekstiarkisto 2000- , 1994-1999 poytékirjoissa (julkiskaytossé eduskunnan
Internet-sivuilla)

*painetut taysistuntojen poytakirjat -1999 (TJ 71 ')

*painetut valtiopdivdaasiakirjat, F-sarja 2000- (TJ71 ')

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti

*tekstiarkistossa toistaiseksi

*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetdan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil6 Liisa Saarelainen (allekirjoitetut kappaleet)

Lisatietoja

PL43ja49 '.TJ22 '. Asioiden ja kasittelyvaiheiden hakemistoina toimivat

VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopdivaasiakirjojen hakemisto-osa.

Vélikysymyksid ja niihin sisaltyvia tietoja voidaan etsid myos tekstiarkiston kautta.
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3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
3.6 Valtioneuvostolle ja ministereille tehdyt kysymykset
Asiakirjasarja/ Kirjalliset kysymykset (allekirjoitetut kappaleet)
Tietojarjestelma
Sailytysmuoto paperiarkisto
Asiakirjojen jarjestys valtiopdivittdin numerojarjestyksessa, kysymys ja siihen annettu vastaus seké
eduskunnan l&hetekirjeen toiste yhdessa (ruotsinkielisiné tehdyt suomenkielisten
yhteydessd)
Rekisterdointi kirjataan VEPSiin KK-tunnuksella
Muu tallennusmuodot *tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)

*painetut valtiopdivaasiakirjat, F-sarja (TJ 71 ')

Sailytysaika *paperiarkistossa pysyvasti
*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetdan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil6 Liisa Saarelainen (allekirjoitetut kappaleet)

Lisétietoja PL45 '.TJ27ja79 '. Asioiden ja késittelyvaiheiden hakemistoina toimivat VEPS
/ FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopdivaasiakirjojen hakemisto-osa.
Kysymyksiin sisaltyvi tietoja voidaan etsid myos tekstiarkiston kautta tekstihaulla.

Asiakirjasarja/ Muut kysymyksiin liittyvat asiakirjat ja kysymysten peruutukset
Tietojarjestelma (mikali peruutus tehdaan erilliselld Kirjelmalld)

Sailytysmuoto paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys *erilliselld kirjelmalla tehdyt kirjallisten kysymysten peruutukset arkistoidaan ao.

kysymysten yhteyteen (yleensa peruutukset merkitadn alkuperdiseen kysymykseen)
*muut kysymyksiin liittyvat asiakirjat arkistoidaan omaksi sarjakseen valtiopdivit-

tain
Rekisterointi kysymysten peruutukset kirjataan VEPSiin ao. kysymysten kohdalle
Muut tallennemuodot
Sailytysaika paperiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkil6 Liisa Saarelainen (allekirjoitetut kappaleet)

Lisatietoja TJ 27 '. Peruutusta koskevat tiedot 16ytyvat VEPSistd / FAKTAsta (ks. kohta 7)
tai painettujen valtiopdivéasiakirjojen hakemisto-osasta. Peruutuksia ei julkaista
painetuissa valtiopdivaasiakirjoissa eika Internetissa.
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3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
3.6 Valtioneuvostolle ja ministereille tehdyt kysymykset

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Suullisen kyselytunnin asiat

Sailytysmuoto

ei erillistd asiakirjasarjaa, siséltyvat taysistuntojen poytékirjoihin (ks. kohta 5)

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

kirjataan VEPSiin SKT-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

*tekstiarkisto, poytékirjoissa (julkiskaytossa eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut taysistuntojen poytakirjat

Sailytysaika

*paperiarkistossa (poytakirjoissa) pysyvasti

*tekstiarkistossa toistaiseksi

*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetdén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil Pertti Siitonen (poytékirjat)

Lisatietoja

PL 45 '. TJ 25 '. Puhemiesneuvoston ohje 15.2.2000. Suullisella kyselytunnilla
esitetyt kysymykset 16ytyvét taysistuntojen suomenkielisista poytakirjoista (ks. kohta
5) ja Internetistd. Asioiden ja kasittelyvaiheiden hakemistoina toimivat VEPS /
FAKTA tai painettujen valtiopéivéasiakirjojen hakemisto-osa. Suullisia kysymyksié
ja niihin siséltyvia tietoja voidaan etsid myos tekstiarkiston kautta.
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3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
3.7 Valtioneuvoston jasenid koskevat asiakirjat
Asiakirjasarja/ Tasavallan presidentin eduskunnalle antama tieto
Tietojarjestelmé paaministeriehdokkaasta (allekirjoitetut kappaleet)
Sailytysmuoto paperi
Asiakirjojen jarjestys arkistoidaan muihin asioihin (M-asiat) liittyviin asiakirjoihin (ks. kohta 3.8)
Rekisterdinti kirjataan VEPSiin M-tunnuksella
Muut tallennusmuodot painetut valtiopdivéasiakirjat, D-sarja
Sailytysaika *paperiarkistossa pysyvasti
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetdan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Tuula Sivonen

Lisatietoja PL61'. TI65 '.VS1'. Asioiden ja kasittelyvaiheiden hakemistoina toimivat
VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopéivaasiakirjojen hakemisto-osa.

Asiakirjasarja/ Valtioneuvoston kirjelmét valtioneuvoston jasenten sidonnaisuuksista
Tietojarjestelma (allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys numerojérjestyksessa valtiopdivittdin (suomen- ja ruotsinkieliset kirjelmat yhdessa)
Rekisterdinti kirjataan VEPSiin VN-tunnuksella

Muut tallennusmuodot *tulevat PTJ:n kautta (julkiskayttssé eduskunnan Internet-sivuilla)

*painetut valtiopdivaasiakirjat, A-sarja (TJ 71 ")

Sailytysaika *paperiarkistossa pysyvasti
*sahkoisessd muodossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetadan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Tuula Sivonen

Lisatietoja PL 63 '. TJ29 '. Asioiden ja késittelyvaiheiden hakemistoina toimivat VEPS /
FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopdivaasiakirjojen hakemisto-osa.
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3 ASIAIN VIREILLETULO EDUSKUNNASSA
3.8 Muihin asioihin (M-asiat) liittyvéat asiakirjat ja muut kirjeet
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Asiakirjasarja/
Tietojarjestelmé

Muihin asioihin (M-asiat) liittyvéat asiakirjat (allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin numerojérjestyksessa (suomen- ja ruotsinkieliset yhdessé)

Rekisterdinti

kirjataan VEPSiin M-tunnuksella; mahdollinen valiokuntakésittely VK-Faktaan

Muu tallennusmuodot

*tekstiarkisto (julkisk&ytossé eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopdivaasiakirjat, D-sarja

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti

*tekstiarkistossa toistaiseksi

*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetdan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil6 aiheesta riippuen asiakirjat hajoavat useille eri vastuuhenkildille

Lisatietoja

Asioiden ja kasittelyvaiheiden hakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7)
tai painettujen valtiopdivéasiakirjojen hakemisto-osa.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelméa

Muut Kirjeet (allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin aikajérjestyksessa

Rekisterdinti

ei kirjata VEPSiIin

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

paperiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Tuula Sivonen

Lisatietoja

Ei julkaista painetuissa valtiopdivéasiakirjoissa eikd eduskunnan Internet-sivuilla.
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4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.1 Suuri valiokunta

Asiakirjasarja
Tietojarjestelma

Suuren valiokunnan poytékirjat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin poytékirjanumeron mukaisessa jérjestyksessa (aikajarjestyksessa)
A-sarjassa julkiset, B-sarjassa salassa pidettavat

Rekisterdinti

asian kasittelyvaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta ilmenee,
missa kokouksissa ao. asiaa on kasitelty ja keitd néissé kokouksissa on kuultu
asiantuntijoina

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (A-sarja, B-sarjaa kuvautetaan sitd mukaa, kun asiakirjat tulevat
julkisiksi)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilo

Peter Saramo

Lisatietoja

PL 50 '.TJ 43,44 ja53 '. Suuren valiokunnan tydjarjestys (SuVTJ).
Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).

TJ 43 ':n mukaan poytakirjaan merkitdan lasnéolleet jasenet ja kuullut asiantuntijat
seké tehdyt ehdotukset ja paatokset aanestyksineen. Poytékirjaan liitetdén va-
liokunnan asian késittelyé varten saamat ja valmistamat asiakirjat. VValiokunnalle
kirjallisena jétetty asiantuntijalausunto on sen kokouksen poytakirjan liitteend, jossa
kyseinen asiantuntija on ollut kuultavana. Valiokunnan kokouksessa kéaytyja
keskusteluja tai suullisesti esitettyja asiantuntijalausuntoja ei yleensa kirjata poyta-
Kirjaan.

Poytakirja tulee julkiseksi sihteerin varmennettua sen. Késittelyasiakirjat tulevat
julkisiksi asian tultua valiokunnassa loppuunkasitellyksi. (Ks. myés SuVTJ 6 '.)

Asiakirjasarja
Tietojarjestelma

Suuren valiokunnan paivajarjestykset

Sailytysmuoto

liitetddn ao. poytakirjan yhteyteen

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

Vastuuhenkild

Lisatietoja

SuVTJ 8 . Pdivdjarjestys julkistetaan eduskunnan Internet-sivuilla.
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4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.1 Suuri valiokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Suuren valiokunnan jaostojen poytékirjat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

kunkin jaoston pdytékirjat arkistoidaan omaksi sarjakseen (valtiopdivittdin poyta-
kirjanumeron mukaisessa aikajérjestyksessa)

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika pysyvésti
Vastuuhenkil6 Peter Saramo
Lisétietoja SuvTJ3 .

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelméa

Suuren valiokunnan mietinnét (SuVM)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. valiokunnan poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokunnassa kasitelty mietintd arkistoidaan ao. poytakirjan liitteeksi

Rekisterdinti

*kirjataan VEPSIiin VM-tunnuksella
*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. mietinnén numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

*mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan péytékirjojen yhteydessa)
*tekstiarkisto (julkisk&ytossé eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopdivéasiakirjat, C-sarja (TJ 71 ')

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti

*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

*tekstiarkistossa toistaiseksi

*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetadn kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil

Peter Saramo

Lisatietoja

PL53ja72 '.TJ 39ja42 '.SuVTJ 16,19ja20 '.

Asiahakemistona toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopéi-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakasittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari). Mietintdihin siséltyvia tietoja voi etsida my6s tekstiarkiston
kautta tekstihaulla.
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4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.1 Suuri valiokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Suuren valiokunnan lausunnot (SuVL)

Sailytysmuoto

paperiarkisto; ks. valiokunnan poytékirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokunnassa késitelty lausunto arkistoidaan ao. poytékirjan liitteeksi

Rekisterdinti

*kirjataan VEPSIin VL-tunnuksella
*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

*mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan péytékirjojen yhteydessa)
*tekstiarkisto (julkisk&ytossé eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopdivéasiakirjat, C-sarja (TJ 71 ')

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti

*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

*tekstiarkistossa toistaiseksi

*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetdan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkilo Peter Saramo

Lisatietoja

PL96ja97 '.TJ39ja42 '.SuVvTJ17-20 .

Asiahakemistona toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopéi-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakaésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari). Lausuntoihin sisaltyvid tietoja voi etsid myds tekstiarkiston
kautta tekstihaulla.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Suuren valiokunnan lausumat

Sailytysmuoto

lausumat sisaltyvét suuren valiokunnan pdytékirjoihin

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

poytakirjojen yhteydessa pysyvasti

Vastuuhenkil

Lisatietoja

PL96ja97 '.SuVvTJ17jal8 '.

Lausumat saatetaan valtioneuvoston tietoon poytakirjanotteilla.

SuVTJ:n 11 ja 16 ':ssé tarkoitetut lausumaehdotukset sisaltyvat valiokunnan mie-
tintoihin.
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4.1 Suuri valiokunta
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Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valtioneuvoston kirjelméat Euroopan unionin asioista (U-kirjelmét)
ja niihin liittyvat muistiot ( allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

omana sarjanaan valtiopdivittain U-tunnuksen mukaisessa jarjestyksessa (suomen-
ja ruotsinkieliset kirjelméat yhdessd), U-asioiden sarjaan kootaan kirjelmén lisaksi
kaikki ao. asiaan liittyvat asiakirjat (samojen asiakirjojen kopioita on myds poyta-
kirjojen liitteind)

Rekisterdinti

*Kirjataan VEPSiin U-tunnuksella
*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin)

Muut tallennusmuodot

*tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopdivaasiakirjat, A-sarja (TJ 71 ")
*mikrofilmiarkistossa (pdytékirjasarjassa)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti

*mikrofilmiarkistossa (poytékirjasarjassa) pysyvasti

*tekstiarkistossa toistaiseksi

*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetdan Kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil6 Peter Saramo

Lisatietoja

PL 49,50,93ja96 ', TJ30ja38 ',SuVvTJ6,8jal7 '.

U-asioiden sarjasta asiakirjat 16ytyvét asiayhteyden perusteella, pdytakirjasarjasta
asiakirjat 1oytyvat késittelypdivan perusteella.

Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopéi-
vdasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn hakemistona toimii VK-Fakta
(valiokuntadiaari).
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4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.1 Suuri valiokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelmé

Valtioneuvoston selvitykset asioiden valmistelusta Euroopan unionissa
(E-kirjeet) (allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

omana sarjanaan valtiopdivittdin E-tunnuksen mukaisessa jérjestyksessa (suomen- ja
ruotsinkieliset Kirjelmét yhdessd), E-asioiden sarjaan kootaan Kirjeen lisaksi kaikki
ao. asiaan liittyvét asiakirjat (samojen asiakirjojen kopioita on myos péytakirjojen
liitteind)

Rekisterdinti

*kirjataan VEPSIin E-tunnuksella
*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin)

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkistossa (poytakirjasarjassa)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa (poytékirjasarjassa) pysyvasti

Vastuuhenkilo Peter Saramo

Lisatietoja

PL50,93ja97 '. TJ38 '. SuVTJ6,8jal8 '

E-asioide sarjasta asiakirjat 10ytyvét asiayhteyden perusteella, poytakirjasarjasta
asiakirjat 1o6ytyvat kasittelypéivan perusteella.

Asiahakemistoina toimii VEPS / FAKTA (ks. kohta 7). E-kirjeitd ei julkaista
painetuissa valtiopéivaasiakirjoissa. Valiokuntakasittelyn hakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari).

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

U-, E- ja Y-asioihin liittyvat jatkokirjelmat (allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

liitetddn ao. U-, E- tai Y-asiakirjoihin (SuV arkistoi alkuperaiset asiakirjat)

Rekisterdinti

kirjataan VK-Faktaan; saapuneelle asiakirjalle annetaan tunnus, jonka muodostavat
vuosittain juokseva numero/ministerion lyhenne/asiakirjan péivays seké asiakirjalle
annettava vapaamuotoinen nimi (esim. 1.0M.25.2.2001)

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

paperiarkistossa pysyvasti (SuV)

Vastuuhenkilo Peter Saramo

Lisatietoja

Jatkokirjelmat voidaan l&hettdd (kopioina) yhteen tai useampaan valiokuntaan
jatkotoimenpiteitd varten tai tiedoksi. Valiokunnalta voidaan pyytad myos lausuntoa.
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29

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (SUO)
(valiokunnalle annettuja selvityksié valmisteilla olevista tai muuten ajankohtaisista
asioista)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

saadut selvitykset arkistoidaan ao. poytékirjan liitteiksi

Rekisterdinti

kirjataan VK-Faktaan SUO-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu poytakirjojen yhteydessa)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilo Peter Saramo

Lisatietoja

PL97 '. SuVTJ 18 '. Valiokunta kuulee perustuslain 97 ':n 1 momentin nojalla
séannollisesti valtioneuvoston jasenid Euroopan unionin neuvostossa késiteltavista
asioista ennen neuvoston kokousta ja sen jalkeen seké perustuslain 97 ':n 2 mo-
mentissa tarkoitetulla tavalla pdaministeria Eurooppa-neuvoston kokouksista seka
Euroopan unionin perussopimusten muutosten valmisteluista. Valiokunta voi hy-
vaksya lausuman tai antaa asiasta lausunnon valtioneuvostolle.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelméa

VK-Fakta

Sailytysmuoto

tietojérjestelméa

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

tietojarjestelméssé toistaiseksi, lopullinen séilytysmuoto ratkaistaan myéhemmin

Vastuuhenkilé VK-Faktan yllapitaja

Lisatietoja




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA 30

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.2 Perustuslakivaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelmé

Perustuslakivaliokunnan poytékirjat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin poytakirjanumeron mukaisessa jarjestyksessa (aikajérjestyksessa)

Rekisterdinti

asian kasittelyvaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta ilmenee,
missa kokouksissa ao. asiaa on kasitelty ja keitd néissé kokouksissa on kuultu
asiantuntijoina ao. asiassa

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild JarmoVuorinen

Lisatietoja

PL50 ', TJ32,39ja43 '. Puhemiesneuvoston hyvéksymat yleisohjeet erikoisva-
liokuntien p&&asiallisista tehtévistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000
Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).

TJ 43 ':n mukaan poytakirjaan merkitaan lasnéolleet jasenet ja kuullut asiantuntijat
seké tehdyt ehdotukset ja paatokset adnestyksineen. Poytakirjaan liitetddn va-
liokunnan asian késittelyé varten saamat ja valmistamat asiakirjat. VValiokunnalle
kirjallisena jétetty asiantuntijalausunto on sen kokouksen poytakirjan liitteend, jossa
kyseinen asiantuntija on ollut kuultavana. Valiokunnan kokouksessa kéaytyja
keskusteluja tai suullisesti esitettyja asiantuntijalausuntoja ei yleensa kirjata poyta-
kirjaan. (Ks. myds Valiokuntaopas 2000. luku 14.)

Poytakirja tulee julkiseksi sihteerin varmennettua sen. Késittelyasiakirjat tulevat
julkisiksi asian tultua valiokunnassa loppuunkasitellyksi. (Ks. myos valiokuntaopas
2000, luku 15.)
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4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.2 Perustuslakivaliokunta
Asiakirjasarja/ Perustalakivaliokunnan mietinnot

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto painetut valtiopdivaasiakirjat, C-sarja
Asiakirjojen jarjestys numerojarjestyksessa valiokunnittain
Rekisterointi * tieto mietinndn valmistumisesta kirjataan VEPSiin PeVM-tunnuksella

*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. mietinndn numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika *tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetadén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkilé Jarmo Vuorinen

Lisatietoja TJ 32,39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymaét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
padasiallisista tehtavistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku 10.
Valiokunnassa kasitelty mietint6luonnos arkistoidaan ao. poytéakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena mietintéon saatetaan tehdé vield muutoksia, joten
poytékirjan liitteend oleva mietintéluonnos voi poiketa lopullisesta mietinndsta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopdi-
vdasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakasittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari). Mietintdihin sisaltyvia tietoja voi etsia myos tekstiarkiston
kautta tekstihaulla.
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4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.2 Perustuslakivaliokunta
Asiakirjasarja/ Perustuslakivaliokunnan lausunnot

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto painetut valtiopéivdasiakirjat C-sarja
Asiakirjojen jarjestys numerojarjestyksessa valiokunnittain
Rekisterdinti *tieto lausunnon valmistumisesta kirjataan VEPSiin PeVL-tunnuksella

*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika *tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetdén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkilé Jarmo Vuorinen

Lisatietoja PLA47ja74 '.TJ30, 38,39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet
erikoisvaliokuntien pa&asiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku
11.

Valiokunnassa kasitelty lausuntoluonnos arkistoidaan ao. poytakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena lausuntoon saatetaan tehda vield muutoksia, joten
poytakirjan liitteend oleva lausuntoluonnos voi poiketa lopullisesta lausunnosta.
Asiahakemistoina toimivatVEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopéi-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari).Lausuntoihin sisaltyvié tietoja voi etsid myos tekstiarkiston
kautta tekstihaulla.
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4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.2 Perustuslakivaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Ministerididen perustuslakivaliokunnalle antamat selvitykset

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. valiokunnan poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokuntaan késiteltavaksi saapunut ministerion selvitys arkistoidaan ao. poytakir-
jan liitteeksi

Rekisterdinti

*Kkirjataan VEPSiin MinS-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan poytéakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilé Jarmo Vuorinen

Lisatietoja PL 47 ja97 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymaét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
padasiallisista tehtavistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku 11.7.
Mikali selvityksestd annetaan lausunto, se numeroidaan juoksevasti valiokunnan
omaan lausuntosarjaan.
Asiahakemistoina toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopéi-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakaésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari).
Ministeri6t saattavat julkaista antamiaan selvityksia omissa julkaisusarjoissaan.
Asiakirjasarja/ Valiokunnan omiin asioihin liittyvéat asiakirjat (PEO)

Tietojarjestelma

(valiokunnalle annettuja selvityksié tai asiantuntijalausuntoja valmisteilla olevista
tai muuten ajankohtaisista asioista)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. poytékirjat

Asiakirjojen jarjestys

saadut selvitykset ja asiantuntijalausunnot arkistoidaan ao. poytéakirjan liitteiksi

Rekisterdinti

kirjataan VK-Faktaan PEO-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu poytakirjojen yhteydessa)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Jarmo Vuorinen

Lisatietoja

Valiokuntaopas 2000, luku 5.2. Valiokuntien omista asioista ei yleensé anneta
lausuntoa.
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4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.2 Perustuslakivaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Ministerivastuuta koskevat ilmoitukset, muistutuskirjelmat ja
tutkintapyynnot (allekirjoitetut kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

alkuperéinen ilmoitus, muistutuskirjelma tai tutkintapyynto arkistoidaan sen perus-
tuslakivaliokunnan kokouksen poytakirjan liitteeksi, jossa asia on ilmoitettu saa-
puneeksi

Rekisterdinti

*kirjataan VEPSIiin M-tunnuksella
*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin)

Muut tallennusmuodot

*tekstiarkisto (ao0. mietinnoén liitteend)
*painetut valtiopdivéasiakirjat, C-sarja (ao. mietinnon liitteend)

Sailytysaika

*paperiarkistossa (poytakirjan yhteydessa) pysyvasti

*mikrofilmiarkistossa (pdytakirjan yhteydessd) pysyvasti

*tekstiarkistossa toistaiseksi

*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetadan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkilé Jarmo Vuorinen

Lisatietoja

PL 60, 114-116 '. TJ 28 '. llmoitukset, muistutuskirjelmat ja tutkintapyynnot
toimitetaan suoraan perustuslakivaliokunnalle. Perustuslakivaliokunta voi myds
omasta aloitteestaan ryhtya tutkimaan valtioneuvoston jasenen virkatointen lain-
vastaisuutta. Syytteen nostamisesta paattada eduskunta saatuaan perustuslakiva-
liokunnan kannanoton.

Asiahakemistoina toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopdi-
vdasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakasittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari). Mietintdihin sisaltyvia tietoja voi etsida myos tekstiarkiston
kautta tekstihaulla.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

VK-Fakta

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

tietojarjestelméssé toistaiseksi, lopullinen séilytysmuoto ratkaistaan myéhemmin

Vastuuhenkild VK-Faktan yllapitaja

Lisatietoja

34
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4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.3 Ulkoasiainvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelmé

Ulkoasiainvaliokunnan péytékirjat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittain poytakirjanumeron mukaisessa jarjestyksessa (aikajérjestyksessd) A-
sarjassa julkiset, B-sarjassa salassapidettavat

Rekisterdinti

asian késittelyvaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta ilmenee,
missd kokouksissa ao. asiaa on kasitelty ja keitd ndissa kokouksissa on kuultu
asiantuntijoina ao. asiassa

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (A-sarja, B-sarjaa kuvautetaan sitd mukaa, kun asiakirjat tulevat
julkisiksi)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Jukka Huopaniemi

Lisatietoja

PL50 ', TJ32,39ja43 '. Puhemiesneuvoston hyvéksymat yleisohjeet erikoisva-
liokuntien p&&asiallisista tehtavistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000.
Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).

TJ 43 ':n mukaan poytakirjaan merkitdan lasnéolleet jasenet ja kuullut asiantuntijat
seké tehdyt ehdotukset ja paatokset adnestyksineen. Poytakirjaan liitetddn va-
liokunnan asian késittelyé varten saamat ja valmistamat asiakirjat. VValiokunnalle
kirjallisena jétetty asiantuntijalausunto on sen kokouksen poytakirjan liitteend, jossa
kyseinen asiantuntija on ollut kuultavana. Valiokunnan kokouksessa kéaytyja
keskusteluja tai suullisesti esitettyja asiantuntijalausuntoja ei yleensa kirjata poyta-
kirjaan. (Ks. myds Valiokuntaopas 2000. luku 14.)

Poytakirja tulee julkiseksi sihteerin varmennettua sen. Késittelyasiakirjat tulevat
julkisiksi asian tultua valiokunnassa loppuunkasitellyksi. (Ks. myos valiokuntaopas
2000, luku 15.)

Ulkoasiainvaliokunnan salassapidettévien asiakirjojen salassapitoaika on 25 vuotta
(TJ43 ' 4 mom.).
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4.3 Ulkoasiainvaliokunta
Asiakirjasarja/ Ulkoasiainvaliokunnan mietinnt (UaVM)
Tietojérjestelmé
Sailytysmuoto painetut valtiopdivaasiakirjat, C-sarja
Asiakirjojen jarjestys numerojérjestyksessa valiokunnittain
Rekisterdinti *tieto mietinndn valmistumisesta kirjataan VEPSiin UaVM-tunnuksella

*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. mietinnén numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot tekstiarkisto (julkisk&ytossd eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika *tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetddn kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkilé Jukka Huopaniemi

Lisatietoja TJ 32,39 ja42 '. Valiokuntaopas 2000, luku 10.
Valiokunnassa kasitelty mietint6luonnos arkistoidaan ao. poytéakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena mietintdon saatetaan tehda vield muutoksia, joten
poytékirjan liitteend oleva mietintéluonnos voi poiketa lopullisesta mietinndsta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopai-
vdasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakasittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari). Mietintdihin sisaltyvia tietoja voi etsia myos tekstiarkiston
kautta tekstihaulla.
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4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.3 Ulkoasiainvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelmé

Ulkoasiainvaliokunnan lausunnot (UaVL)

Sailytysmuoto

painetut valtiopdivaasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojérjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto lausunnon valmistumisesta kirjataan VEPSIiin UaVL-tunnuksella

*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta (ks. tietojarjestel-
maseloste)

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetdén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Jukka Huopaniemi

Lisatietoja

PLA47ja74 '.TJ30,38,39ja42 '. Valiokuntaopas 2000, luku 11.
Valiokunnassa kasitelty lausuntoluonnos arkistoidaan ao. poytakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena lausuntoon saatetaan vield tehdd muutoksia, joten
poytakirjan liitteend oleva lausuntoluonnos voi poiketa lopullisesta lausunnosta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopdi-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakaésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari). Lausuntoihin sisaltyvid tietoja voi etsid myds tekstiarkiston
kautta tekstihaulla.
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Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valtioneuvoston ulkoasiainvaliokunnalle antamat selvitykset ulko- ja
ja turvallisuuspolitiikkaa koskevista asioista (UTP)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. valiokunnan poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokuntaan késiteltavaksi saapunut valtioneuvoston selvitys arkistoidaan ao.
poytékirjan liitteeksi

Rekisterdinti

asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. mahdollisen lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan péytakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilé Jukka Huopaniemi

Lisatietoja

PL 97 '. Valiokuntaopas 2000, luvut 5.2., 8.3.2 ja 11.7.

Mikali selvityksestd annetaan lausunto, se numeroidaan juoksevasti valiokunnan
omaan lausuntosarjaan.

Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).
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Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Ministerididen ulkoasiainvaliokunnalle antamat selvitykset (MINS)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. valiokunnan poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokuntaan késiteltavaksi saapunut ministerion selvitys arkistoidaan ao. poytakir-
jan liitteeksi

Rekisterdinti

*Kkirjataan VEPSiin MINS-tunnuksella

*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta

ilmenee mm.mahdollisen lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan poytakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Jukka Huopaniemi

Lisatietoja

PL 47 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymaét yleisohjeet erikoisvaliokuntien paéasial-
lisista tehtdvista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luvut 5.2 ja 11.7.

Mikali selvityksestd annetaan lausunto, se numeroidaan juoksevasti valiokunnan
omaan lausuntosarjaan.

Asiahakemistona toimii VEPS/FAKTA (ks. kohta 7). Valiokuntakasittelyn asiaha-
kemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).

Ministeriot saattavat julkaista antamiaan selvityksid omissa julkaisusarjoissaan.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan omiin asioihin liittyvéat asiakirjat (UAO)
(valiokunnalle annettuja selvityksié tai asiantuntijalausuntoja valmisteilla olevista
tai muuten ajankohtaisista asioista)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. poytékirjat

Asiakirjojen jarjestys

saadut selvitykset ja asiantuntijalausunnot arkistoidaan ao. poytékirjan liitteiksi

Rekisterdinti

kirjataan VK-Faktaan UAO-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu poytakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilé Jukka Huopaniemi

Lisatietoja

Valiokuntaopas 2000, luku 5.2. Valiokuntien omista asioista ei yleensa anneta
lausuntoa.
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Asiakirjasarja/ VK-Fakta
Tietojarjestelmé

Sailytysmuoto tietojarjestelma

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika tietojarjestelmassa toistaiseksi, lopullinen sailytysmuoto ratkaistaan myéhemmin

Vastuuhenkilé VK-Faktan yllapitéja

Lisétietoja
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4.4 Valtiovarainvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valtiovarainvaliokunnan péytakirjat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin poytékirjanumeron mukaisessa jérjestyksessa (aikajarjestyksessa)

Rekisterdinti

asian késittelyvaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta ilmenee,
missd kokouksissa ao. asiaa on kasitelty ja keitd ndissa kokouksissa on kuultu
asiantuntijoina ao. asiassa

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilé Arvo Kdmppi

Lisétietoja

PL 50 ', TJ 32, 39 ja43 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet erikoisva-
liokuntien padasiallisista tehtdvista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000.
Valiokuntakasittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).

TJ 43 ':n mukaan poytakirjaan merkitaan lasnédolleet jésenet ja kuullut asiantuntijat
sekd tehdyt ehdotukset ja paatokset danestyksineen. Poytakirjaan liitetdén va-
liokunnan asian kasittelyé varten saamat ja valmistamat asiakirjat. Valiokunnalle
kirjallisena jatetty asiantuntijalausunto on sen kokouksen poytékirjan liitteend, jossa
kyseinen asiantuntija on ollut kuultavana. Valiokunnan kokouksessa kéytyja
keskusteluja tai suullisesti esitettyja asiantuntijalausuntoja ei yleensa kirjata poyta-
kirjaan. (Ks. mygs Valiokuntaopas 2000. luku 14.)

Poytékirja tulee julkiseksi sihteerin varmennettua sen. Késittelyasiakirjat tulevat
julkisiksi asian tultua valiokunnassa loppuunkasitellyksi. (Ks. myés valiokuntaopas
2000, luku 15.)

41
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Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valtiovarainvaliokunnan jaostojen asiakirjat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

*samaan asiaan liittyvét asiakirjat kootaan yhteen, asiakokonaisuudet arkistoidaan
valtiopdivittain (niiden valtiopdivien yhteyteen, joilla asian kasittely on paattynyt)
asiatunnuksen mukaisessa jarjestyksessa

*valtiovarainvaliokunnan jaostoissa ei pidetd poytakirjaa

Rekisterdinti

asian kasittelyvaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta ilmenee,
milloin asiaa on kasitelty ja keitd on kuultu asiantuntijoina

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

paperiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkil®

Arvo Kamppi, Alpo Rivinoja, Marjo Hakkila ja Hellevi Ikdvalko

Lisatietoja

TJ 41 '. Valiokuntaopas 2000.
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4.4 Valtiovarainvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojérjestelmé

Valtiovarainvaliokunnan mietinnét

Sailytysmuoto

painetut valtiopdivaasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojérjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto mietinnén valmistumisesta kirjataan VEPSiin VaVM-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. mietinnén numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkisk&ytossd eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetddn kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkilé Arvo Kdmppi

Lisatietoja

TJ 32, 39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet erikoisvaliokuntien
pééasiallisista tehtdvistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku 10.

Valiokunnassa kasitelty mietintéluonnos arkistoidaan ao. poytékirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena mietintéon saatetaan tehdé vield muutoksia, joten
poytakirjan liitteena oleva mietintéluonnos voi poiketa lopullisesta mietinndsta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopdi-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari). Mietintdihin siséltyvid tietoja voi etsid myos tekstiarkiston
kautta tekstihaulla.
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4.4 Valtiovarainvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valtiovarainvaliokunnan lausunnot

Sailytysmuoto

painetut valtiopéivaasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojarjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto lausunnon valmistumisesta kirjataan VEPSiin VaVL-tunnuksella
*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetadén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Arvo Kamppi

Lisatietoja

PLA47ja74 '.TJ30, 38,39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet
erikoisvaliokuntien pa&asiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku
11

Valiokunnassa kasitelty lausuntoluonnos arkistoidaan ao. poytakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena lausuntoon saatetaan tehda vield muutoksia, joten
poytakirjan liitteend oleva lausuntoluonnos voi poiketa lopullisestalausunnosta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopai-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari). Lausuntoihin siséaltyvid tietoja voi etsida myds tekstiarkiston
kautta tekstihaulla..
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4.4 Valtiovarainvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Ministerididen valtiovarainvaliokunnalle antamat selvitykset

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. valiokunnan poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokuntaan késiteltavaksi saapunut ministerion selvitys arkistoidaan ao. poytakir-
jan liitteeksi

Rekisterdinti

*Kkirjataan VEPSiin MinS-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan poytéakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Arvo Kamppi

Lisatietoja

PL 47 ja97 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymaét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
padasiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luvut 5.2 ja 11.7.
Mikali selvityksestd annetaan lausunto, se numeroidaan juoksevasti valiokunnan
omaan lausuntosarjaan.

Asiahakemistona toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopéi-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakaésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari).

Ministeri6t saattavat julkaista antamiaan selvityksia omissa julkaisusarjoissaan.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan omiin asioihin liittyvéat asiakirjat (UAQO)
(valiokunnalle annettuja selvityksié tai asiantuntijalausuntoja valmisteilla olevista
tai muuten ajankohtaisista asioista)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

saadut selvitykset ja asiantuntijalausunnot arkistoidaan ao. poytékirjan liitteiksi

Rekisterdinti

kirjataan VK-Faktaan VAO-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu poytakirjojen yhteydessa)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Arvo Kémppi

Lisatietoja

Valiokuntaopas 2000, luku 5.2. Valiokuntien omista asioista ei yleensa anneta
lausuntoa.
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Asiakirjasarja/ VK-Fakta
Tietojarjestelmé

Sailytysmuoto tietojarjestelma

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika tietojarjestelmassa toistaiseksi, lopullinen sailytysmuoto ratkaistaan myéhemmin

Vastuuhenkilé VK-Faktan yllapitéja

Lisétietoja
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45 Hallintovaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan poytékirjat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin poytékirjanumeron mukaisessa jérjestyksessa (aikajarjestyksessa)

Rekisterdinti

asian késittelyvaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta ilmenee,
missa kokouksissa ao. asiaa on kasitelty ja keitd ndissa kokouksissa on kuultu
asiantuntijoina ao. asiassa

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Ossi Lantto

Lisatietoja

PL 50 ', TJ 32, 39 ja43 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet erikoisva-
liokuntien padasiallisista tehtavistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000.
Valiokuntakasittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).

TJ 43 ':n mukaan poytakirjaan merkitaan lasnédolleet jasenet ja kuullut asiantuntijat
sekd tehdyt ehdotukset ja paatokset danestyksineen. Poytakirjaan liitetdén va-
liokunnan asian kasittelyé varten saamat ja valmistamat asiakirjat. Valiokunnalle
kirjallisena jatetty asiantuntijalausunto on sen kokouksen poytékirjan liitteend, jossa
kyseinen asiantuntija on ollut kuultavana. Valiokunnan kokouksessa kéytyja
keskusteluja tai suullisesti esitettyja asiantuntijalausuntoja ei yleensa kirjata poyta-
kirjaan. (Ks. myds Valiokuntaopas 2000. luku 14.)

Poytékirja tulee julkiseksi sihteerin varmennettua sen. Késittelyasiakirjat tulevat
julkisiksi asian tultua valiokunnassa loppuunkasitellyksi. (Ks. myds valiokuntaopas
2000, luku 15.)
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4.5 Hallintovaliokunta
Asiakirjasarja/ Valiokunnan mietinnét

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto

painetut valtiopdivéasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojérjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto mietinndn valmistumisesta kirjataan VEPSiin HaVM-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. mietinnén numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

*tekstiarkisto (julkisk&ytossé eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetddn kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Ossi Lantto

Lisétietoja

TJ 32, 39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet erikoisvaliokuntien
pééasiallisista tehtdvistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku 10.

Valiokunnassa kasitelty mietintéluonnos arkistoidaan ao. poytakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena mietintéon saatetaan tehdé vield muutoksia, joten
poytakirjan liitteena oleva mietintéluonnos voi poiketa lopullisesta mietinndsta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopai-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakaésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari). Mietintdihin siséltyvid tietoja voi etsid myos tekstiarkiston
kautta tekstihaulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
45 Hallintovaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan lausunnot

Sailytysmuoto

painetut valtiopéivaasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojarjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto lausunnon valmistumisesta kirjataan VEPSiin HaVL-tunnuksella
*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

*tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetadén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Ossi Lantto

Lisatietoja

PLA47ja74 '.TJ30, 38,39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet
erikoisvaliokuntien pa&asiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku
11).

Valiokunnassa kasitelty lausuntoluonnos arkistoidaan ao. poytéakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena lausuntoon saatetaan tehda vield muutoksia, joten
poytakirjan liitteend oleva lausuntoluonnos voi poiketa lopullisesta lausunnosta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopai-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakaésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari). Mietintdihin siséltyvid tietoja voi etsid myos tekstiarkiston
kautta tekstihaulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
45 Hallintovaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. valiokunnan poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokuntaan késiteltavaksi saapunut ministerion selvitys arkistoidaan ao. poytakir-
jan liitteeksi

Rekisterdinti

*Kkirjataan VEPSiin MinS-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan poytakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Ossi Lantto

Lisatietoja

PL 47 ja97 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymaét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
padasiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luvut 5.2 ja 11.7.
Mikali selvityksestd annetaan lausunto, se numeroidaan juoksevasti valiokunnan
omaan lausuntosarjaan.

Asiahakemistoina toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopai-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari).

Ministeri6t saattavat julkaista antamiaan selvityksia omissa julkaisusarjoissaan.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (HAO)
(valiokunnalle annettuja selvityksié tai asiantuntijalausuntoja valmisteilla olevista
tai muuten ajankohtaisista asioista)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

saadut selvitykset ja asiantuntijalausunnot arkistoidaan ao. poytékirjan liitteiksi

Rekisterdinti

kirjataan VK-Faktaan HAO-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu poytakirjojen yhteydessa)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Ossi Lantto

Lisatietoja

Valiokuntaopas 2000, luku 5.2. Valiokuntien omista asioista ei yleenséa anneta
lausuntoa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.5 Hallintovaliokunta
Asiakirjasarja/ VK-Fakta

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto tietojérjestelmé

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika tietojérjestelméssé toistaiseksi, lopullinen séilytysmuoto ratkaistaan myéhemmin

Vastuuhenkilé VK-Faktan yllapitaja

Lisatietoja




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.6 Lakivaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan poytékirjat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin poytékirjanumeron mukaisessa jérjestyksessa (aikajarjestyksessa)

Rekisterdinti

asian késittelyvaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta ilmenee,
missd kokouksissa ao. asiaa on kasitelty ja keitd ndissa kokouksissa on kuultu
asiantuntijoina ao. asiassa

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkil6é Kaisa Vuorisalo

Lisatietoja

PL 50 ', TJ 32, 39ja43 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet erikoisva-
liokuntien padasiallisista tehtdvista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000.
Valiokuntakasittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).

TJ 43 ':n mukaan poytakirjaan merkitaan lasnédolleet jésenet ja kuullut asiantuntijat
sekd tehdyt ehdotukset ja paatokset danestyksineen. Poytakirjaan liitetdén va-
liokunnan asian kasittelyé varten saamat ja valmistamat asiakirjat. Valiokunnalle
kirjallisena jatetty asiantuntijalausunto on sen kokouksen poytékirjan liitteend, jossa
kyseinen asiantuntija on ollut kuultavana. Valiokunnan kokouksessa kéytyja
keskusteluja tai suullisesti esitettyja asiantuntijalausuntoja ei yleensa kirjata poyta-
kirjaan. (Ks. myds Valiokuntaopas 2000. luku 14.)

Poytékirja tulee julkiseksi sihteerin varmennettua sen. Késittelyasiakirjat tulevat
julkisiksi asian tultua valiokunnassa loppuunkasitellyksi. (Ks. myds valiokuntaopas
2000, luku 15.)




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.6 Lakivaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan mietinnét (LaVM)

Sailytysmuoto

painetut valtiopéivaasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojarjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto mietinndn valmistumisesta kirjataan VEPSiin LaVM-tunnuksella

*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. mietinndn numero ja valmistumisajankohta (ks. tietojarjestel-
maéseloste)

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkiskéytdssé eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetddn kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Kaisa Vuorisalo

Lisétietoja

TJ 32, 39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet erikoisvaliokuntien
pééasiallisista tehtdvistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku 10.
Valiokunnassa kasitelty mietintéluonnos arkistoidaan ao. poytakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena mietintéon saatetaan tehdé vield muutoksia, joten
poytakirjan liitteena oleva mietintéluonnos voi poiketa lopullisesta mietinndstéa.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopaivéasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-

tadiaari). Mietintdihin sisaltyvia tietoja voi etsid myos tekstiarkiston kautta teksti-

haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.6 Lakivaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan lausunnot (LaVL)

Sailytysmuoto

painetut valtiopdivéasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojérjestyksesa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto lausunnon valmistumisesta kirjataan VEPSIiin LaVL-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkisk&ytossd eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetdan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Kaisa Vuorisalo

Lisétietoja

PL47ja74 '.TJ 30, 38, 39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet
erikoisvaliokuntien péaasiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku
11.

Valiokunnassa kasitelty lausuntoluonnos arkistoidaan ao. péytékirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena lausuntoon saatetaan vield tehdd muutoksia, joten
poytékirjan liitteend oleva lausuntoluonnos voi poiketa lopullisesta lausunnosta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopdivaasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Lausuntoihin siséltyvia tietoja voi etsia myds tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.6 Lakivaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset (MINS)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. valiokunnan poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokuntaan késiteltavaksi saapunut ministerion selvitys arkistoidaan ao. poytakir-
jan liitteeksi

Rekisterdinti

*Kkirjataan VEPSiin MINS-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan poytéakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilé Kaisa Vuorisalo

Lisatietoja

PL 47 ja97 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymaét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
padasiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luvut 5.2 ja 11.7.
Mikali selvityksestd annetaan lausunto, se numeroidaan juoksevasti valiokunnan
omaan lausuntosarjaan.

Asiahakemistoina toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopéi-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakasittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari).

Ministeri6t saattavat julkaista antamiaan selvityksia omissa julkaisusarjoissaan.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan omiin asioihin liittyvéat asiakirjat (LAO)
(valiokunnalle annettuja selvityksié tai asiantuntijalausuntoja valmisteilla olevista
tai muuten ajankohtaisista asioista)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. poytékirjat

Asiakirjojen jarjestys

saadut selvitykset ja asiantuntijalausunnot arkistoidaan ao. poytékirjan liitteiksi

Rekisterdinti

kirjataan VK-Faktaan LAO-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu poytakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilo Kaisa Vuorisalo

Lisatietoja

Valiokuntaopas 2000, luku 5.2. Valiokuntien omista asioista ei yleensé anneta
lausuntoa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.6 Lakivaliokunta
Asiakirjasarja/ VK-Fakta

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto tietojarjestelma

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika tietojarjestelmassa toistaiseksi, lopullinen sailytysmuoto ratkaistaan myéhemmin

Vastuuhenkild Kaisa Vuorisalo

Lisétietoja




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.7 Liikennevaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan poytakirjat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin poytakirjanumeron mukaisessa jarjestyksessa (aikajérjestyksessa)

Rekisterdinti

asian kasittelyvaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta ilmenee,
missa kokouksissa ao. asiaa on kasitelty ja keitd néissé kokouksissa on kuultu
asiantuntijoina ao. asiassa

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Vesa Makkonen / Ritva Backstrém

Lisatietoja

PL50 ', TJ32,39ja43 '. Puhemiesneuvoston hyvéksymat yleisohjeet erikoisva-
liokuntien p&&asiallisista tehtavistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000.
Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).

TJ 43 ':n mukaan poytakirjaan merkitdan lasnéolleet jasenet ja kuullut asiantuntijat
seké tehdyt ehdotukset ja paatokset adnestyksineen. Poytakirjaan liitetddn va-
liokunnan asian késittelya varten saamat ja valmistamat asiakirjat. VValiokunnalle
kirjallisena jétetty asiantuntijalausunto on sen kokouksen poytakirjan liitteend, jossa
kyseinen asiantuntija on ollut kuultavana. Valiokunnan kokouksessa kéaytyja
keskusteluja tai suullisesti esitettyja asiantuntijalausuntoja ei yleensa kirjata poyta-
kirjaan. (Ks. myds Valiokuntaopas 2000. luku 14.)

Poytakirja tulee julkiseksi sihteerin varmennettua sen. Késittelyasiakirjat tulevat
julkisiksi asian tultua valiokunnassa loppuunkasitellyksi. (Ks. myds valiokuntaopas
2000, luku 15.)




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.7 Liikennevaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan mietinnot

Sailytysmuoto

painetut valtiopéivaasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojarjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto mietinndn valmistumisesta kirjataan VEPSiin LiVM-tunnuksella
*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. mietinndn numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetadén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Vesa Makkonen / Ritva Backstrém

Lisatietoja

TJ 32, 39 ja 42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymaét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
padasiallisista tehtavistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku 10.
Valiokunnassa kasitelty mietint6luonnos arkistoidaan ao. poytékirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena mietintoon saatetaan tehda viel& muutoksia, joten
poytékirjan liitteend oleva mietintéluonnos voi poiketa lopullisesta mietinndsta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopdivaasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Mietintoihin sisaltyvia tietoja voi etsid myos tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.7 Liikennevaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan lausunnot

Sailytysmuoto

painetut valtiopdivéasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojérjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto lausunnon valmistumisesta kirjataan VEPSIin LiVL-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkisk&ytossd eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetddn kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Vesa Makkonen / Ritva Backstrém

Lisétietoja

PL47ja74 '.TJ 30, 38, 39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet
erikoisvaliokuntien pédasiallisista tehtdvistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku
11.

Valiokunnassa kasitelty lausuntoluonnos arkistoidaan ao. péytékirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena lausuntoon saatetaan vield tehdd muutoksia, joten
poytékirjan liitteend oleva lausuntoluonnos voi poiketa lopullisesta lausunnosta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopdivaasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Lausuntoihin siséltyvia tietoja voi etsid myos tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.7 Liikennevaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. valiokunnan poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokuntaan késiteltavaksi saapunut ministerion selvitys arkistoidaan ao. poytakir-
jan liitteeksi

Rekisterdinti

*Kkirjataan VEPSiin MinS-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan poytéakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Vesa Makkonen / Ritva Backstrém

Lisatietoja

PL 47 ja97 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymaét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
padasiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luvut 5.2 ja 11.7.
Mikali selvityksestd annetaan lausunto, se numeroidaan juoksevasti valiokunnan
omaan lausuntosarjaan.

Asiahakemistoina toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopai-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakaésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari).

Ministeri6t saattavat julkaista antamiaan selvityksia omissa julkaisusarjoissaan.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan omiin asioihin liittyvéat asiakirjat (L10)
(valiokunnalle annettuja selvityksié tai asiantuntijalausuntoja valmisteilla olevista
tai muuten ajankohtaisista asioista)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. poytékirjat

Asiakirjojen jarjestys

saadut selvitykset ja asiantuntijalausunnot arkistoidaan ao. poytékirjan liitteiksi

Rekisterdinti

kirjataan VK-Faktaan L1O-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu poytakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Vesa Makkonen / Ritva Backstrém

Lisatietoja

Valiokuntaopas 2000, luku 5.2. Valiokuntien omista asioista ei yleensa anneta
lausuntoa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.7 Liikennevaliokunta
Asiakirjasarja/ VK-Fakta

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto tietojérjestelmé

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika tietojérjestelméssé toistaiseksi, lopullinen séilytysmuoto ratkaistaan myéhemmin

Vastuuhenkilé VK-Faktan yllapitaja

Lisatietoja




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.8 Maa- ja metsatalousvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan poytakirjat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin poytakirjanumeron mukaisessa jarjestyksessa (aikajérjestyksessa)

Rekisterdinti

asian kasittelyvaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta ilmenee,
missa kokouksissa ao. asiaa on kasitelty ja keit& néissé kokouksissa on kuultu
asiantuntijoina ao. asiassa

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilo Carl Selenius

Lisatietoja

PL50 ', TJ32,39ja43 '. Puhemiesneuvoston hyvéksymat yleisohjeet erikoisva-
liokuntien p&&asiallisista tehtévistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000.
Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).

TJ 43 ':n mukaan poytakirjaan merkitdan lasnéolleet jasenet ja kuullut asiantuntijat
seké tehdyt ehdotukset ja paatokset adnestyksineen. Poytakirjaan liitetddn va-
liokunnan asian késittelyé varten saamat ja valmistamat asiakirjat. VValiokunnalle
kirjallisena jétetty asiantuntijalausunto on sen kokouksen poytakirjan liitteend, jossa
kyseinen asiantuntija on ollut kuultavana. Valiokunnan kokouksessa kéaytyja
keskusteluja tai suullisesti esitettyja asiantuntijalausuntoja ei yleensa kirjata poyta-
kirjaan. (Ks. myds Valiokuntaopas 2000. luku 14.)

Poytakirja tulee julkiseksi sihteerin varmennettua sen. Késittelyasiakirjat tulevat
julkisiksi asian tultua valiokunnassa loppuunkasitellyksi. (Ks. myds valiokuntaopas
2000, luku 15.)




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.8 Maa- ja metsatalousvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan mietinnot

Sailytysmuoto

painetut valtiopéivaasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojarjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto mietinndn valmistumisesta kirjataan VEPSiin MmVM-tunnuksella
*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. mietinndn numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetadén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkilo Carl Selenius

Lisatietoja

TJ 32, 39 ja 42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymaét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
padasiallisista tehtavistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku 10.
Valiokunnassa kasitelty mietint6luonnos arkistoidaan ao. poytéakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena mietintoon saatetaan tehda viel& muutoksia, joten
poytékirjan liitteend oleva mietintéluonnos voi poiketa lopullisesta mietinndsta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopdivaasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Mietintoihin sisaltyvia tietoja voi etsid myos tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.8 Maa- ja metsatalousvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan lausunnot

Sailytysmuoto

painetut valtiopéivaasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojarjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto lausunnon valmistumisesta kirjataan VEPSiin MmVL-tunnuksella
*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetadén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkilo Carl Selenius

Lisatietoja

PLA47ja74 '.TJ30, 38,39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet
erikoisvaliokuntien pa&asiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku
11.

Valiokunnassa kasitelty lausuntoluonnos arkistoidaan ao. poytéakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena lausuntoon saatetaan vield tehdd muutoksia, joten
poytakirjan liitteend oleva lausuntoluonnos voi poiketa lopullisesta lausunnosta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopaivéasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VVK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Lausuntoihin sisaltyvié tietoja voi etsid myos tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.8 Maa- ja metsatalousvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. valiokunnan poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokuntaan késiteltavaksi saapunut ministerion selvitys arkistoidaan ao. poytakir-
jan liitteeksi

Rekisterdinti

*Kkirjataan VEPSiin MinS-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan poytakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilo Carl Selenius

Lisatietoja

PL 47 ja97 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymaét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
padasiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luvut 5.2 ja 11.7.
Mikali selvityksestd annetaan lausunto, se numeroidaan juoksevasti valiokunnan
omaan lausuntosarjaan.

Asiahakemistoina toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopai-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari).

Ministeri6t saattavat julkaista antamiaan selvityksia omissa julkaisusarjoissaan.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelméa

Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (MMO)
(valiokunnalle annettuja selvityksié tai asiantuntijalausuntoja valmisteilla olevista
tai muuten ajankohtaisista asioista)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

saadut selvitykset ja asiantuntijalausunnot arkistoidaan ao. poytékirjan liitteiksi

Rekisterdinti

kirjataan VK-Faktaan MMO-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu poytakirjojen yhteydessa)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilo Carl Selenius

Lisatietoja

Valiokuntaopas 2000, luku 5.2. Valiokuntien omista asioista ei yleenséa anneta
lausuntoa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.8 Maa- ja metsatalousvaliokunta
Asiakirjasarja/ VK-Fakta

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto tietojérjestelmé

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika tietojérjestelméssé toistaiseksi, lopullinen séilytysmuoto ratkaistaan myéhemmin

Vastuuhenkilé VK-Faktan yllapitaja

Lisatietoja




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.9 Puolustusvaliokunta
Asiakirjasarja/ Valiokunnan poytékirjat
Tietojarjestelma
Sailytysmuoto paperiarkisto
Asiakirjojen jarjestys valtiopdivittdin poytékirjanumeron mukaisessa jérjestyksessa (aikajarjestyksessa)
Rekisterdinti asian kasittelyvaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta ilmenee,

missd kokouksissa ao. asiaa on kasitelty ja keitd ndissa kokouksissa on kuultu
asiantuntijoina ao. asiassa

Muut tallennusmuodot mikrofilmiarkisto

Sailytysaika *paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilé Alpo Rivinoja

Lisatietoja PL 50 ', TJ 32, 39ja43 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet erikoisva-
liokuntien padasiallisista tehtdvista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000.
Valiokuntakasittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).

TJ 43 ':n mukaan poytakirjaan merkitaan lasnédolleet jésenet ja kuullut asiantuntijat
sekd tehdyt ehdotukset ja paatokset danestyksineen. Poytakirjaan liitetdén va-
liokunnan asian kasittelyé varten saamat ja valmistamat asiakirjat. Valiokunnalle
kirjallisena jatetty asiantuntijalausunto on sen kokouksen poytékirjan liitteend, jossa
kyseinen asiantuntija on ollut kuultavana. Valiokunnan kokouksessa kéytyja
keskusteluja tai suullisesti esitettyja asiantuntijalausuntoja ei yleensa kirjata poyta-
kirjaan. (Ks. myds Valiokuntaopas 2000. luku 14.)

Poytékirja tulee julkiseksi sihteerin varmennettua sen. Késittelyasiakirjat tulevat
julkisiksi asian tultua valiokunnassa loppuunkasitellyksi. (Ks. myds valiokuntaopas
2000, luku 15.)




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.9 Puolustusvaliokunta
Asiakirjasarja/ Valiokunnan mietinnot

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto painetut valtiopdivaasiakirja, C-sarja
Asiakirjojen jarjestys numerojarjestyksessa valiokunnittain
Rekisterointi *tieto mietinndn valmistumisesta kirjataan VEPSiin PuVM-tunnuksella

*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. mietinndn numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika *tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetadén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Alpo Rivinoja

Lisatietoja TJ 32,39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymaét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
padasiallisista tehtavistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku 10.
Valiokunnassa kasitelty mietint6luonnos arkistoidaan ao. poytéakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena mietintoon saatetaan tehda viel& muutoksia, joten
poytékirjan liitteend oleva mietintéluonnos voi poiketa lopullisesta mietinndsta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopdivaasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Mietintoihin sisaltyvia tietoja voi etsid myos tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
49 Puolustusvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan lausunnot

Sailytysmuoto

painetut valtiopéivaasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojarjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto lausunnon valmistumisesta kirjataan VEPSiin PuVL-tunnuksella
*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetdén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Alpo Rivinoja

Lisatietoja

PLA47ja74 '.TJ30, 38,39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet
erikoisvaliokuntien pa&asiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku
11.

Valiokunnassa kasitelty lausuntoluonnos arkistoidaan ao. poytakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena lausuntoon saatetaan vield tehdd muutoksia, joten
poytakirjan liitteend oleva lausuntoluonnos voi poiketa lopullisesta lausunnosta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopéivaasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Lausuntoihin sisaltyvié tietoja voi etsid myos tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
49 Puolustusvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. valiokunnan poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokuntaan késiteltavaksi saapunut ministerion selvitys arkistoidaan ao. poytakir-
jan liitteeksi

Rekisterdinti

*Kkirjataan VEPSiin MinS-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan poytéakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Alpo Rivinoja

Lisatietoja

PL 47 ja97 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
padasiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luvut 5.2 ja 11.7.
Mikali selvityksestd annetaan lausunto, se numeroidaan juoksevasti valiokunnan
omaan lausuntosarjaan.

Asiahakemistoina toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopéi-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakaésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari).

Ministeri6t saattavat julkaista antamiaan selvityksia omissa julkaisusarjoissaan.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan omiin asioihin liittyvéat asiakirjat (PUO)
(valiokunnalle annettuja selvityksié tai asiantuntijalausuntoja valmisteilla olevista
tai muuten ajankohtaisista asioista)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. poytékirjat

Asiakirjojen jarjestys

saadut selvitykset ja asiantuntijalausunnot arkistoidaan ao. poytékirjan liitteiksi

Rekisterdinti

kirjataan VK-Faktaan PUO-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu poytakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilé Alpo Rivinoja

Lisatietoja

Valiokuntaopas 2000, luku 5.2. Valiokuntien omista asioista ei yleensé anneta
lausuntoa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
49 Puolustusvaliokunta
Asiakirjasarja/ VK-Fakta

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto tietojérjestelmé

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika tietojérjestelméssé toistaiseksi, lopullinen séilytysmuoto ratkaistaan myéhemmin

Vastuuhenkilé VK-Faktan yllapitaja

Lisatietoja




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.10 Sivistysvaliokunta
Asiakirjasarja/ Valiokunnan poytékirjat
Tietojarjestelma
Sailytysmuoto paperiarkisto
Asiakirjojen jarjestys valtiopdivittdin poytékirjanumeron mukaisessa jérjestyksessa (aikajarjestyksessa)
Rekisterdinti asian kasittelyvaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta ilmenee,

missd kokouksissa ao. asiaa on kasitelty ja keitd ndissa kokouksissa on kuultu
asiantuntijoina ao. asiassa

Muut tallennusmuodot mikrofilmiarkisto

Sailytysaika *paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilé Marjo Hakkila

Lisatietoja PL 50 ', TJ 32, 39ja43 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet erikoisva-
liokuntien padasiallisista tehtdvista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000.
Valiokuntakasittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).

TJ 43 ':n mukaan poytakirjaan merkitaan lasnédolleet jésenet ja kuullut asiantuntijat
sekd tehdyt ehdotukset ja paatokset danestyksineen. Poytakirjaan liitetdén va-
liokunnan asian kasittelyé varten saamat ja valmistamat asiakirjat. Valiokunnalle
kirjallisena jatetty asiantuntijalausunto on sen kokouksen poytékirjan liitteend, jossa
kyseinen asiantuntija on ollut kuultavana. Valiokunnan kokouksessa kéytyja
keskusteluja tai suullisesti esitettyja asiantuntijalausuntoja ei yleensa kirjata poyta-
kirjaan. (Ks. myds Valiokuntaopas 2000. luku 14.)

Poytékirja tulee julkiseksi sihteerin varmennettua sen. Késittelyasiakirjat tulevat
julkisiksi asian tultua valiokunnassa loppuunkasitellyksi. (Ks. myds valiokuntaopas
2000, luku 15.)




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.10 Sivistysvaliokunta
Asiakirjasarja/ Valiokunnan mietinnét

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto painetut valtiopdivéasiakirjat, C-sarja
Asiakirjojen jarjestys numerojérjestyksessa valtiopdivittdin
Rekisterdinti *tieto mietinndn valmistumisesta kirjataan VEPSIiin SiVM-tunnuksella

*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. mietinnén numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot tekstiarkisto (julkisk&ytossd eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika *tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetddn kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkilé Marjo Hakkila

Lisétietoja TJ 32, 39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet erikoisvaliokuntien
pééasiallisista tehtdvista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku 10).
Valiokunnassa kasitelty mietintéluonnos arkistoidaan ao. poytakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena mietintéon saatetaan tehdé vield muutoksia, joten
poytakirjan liitteena oleva mietintéluonnos voi poiketa lopullisesta mietinndstéa.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopaivéasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Mietintdihin sisaltyvia tietoja voi etsid myos tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.10 Sivistysvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan lausunnot

Sailytysmuoto

painetut valtiopéivaasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojarjestyksessa valtiopdivittain

Rekisterdinti

*tieto lausunnon valmistumisesta kirjataan VEPSiin SiVL-tunnuksella
*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetdén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Marjo Hakkila

Lisatietoja

PLA47ja74 '.TJ30, 38,39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet
erikoisvaliokuntien p&aasiallisista tehtévista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku
11.

Valiokunnassa kasitelty lausuntoluonnos arkistoidaan ao. poytéakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena lausuntoon saatetaan vield tehdd muutoksia, joten
poytakirjan liitteend oleva lausuntoluonnos voi poiketa lopullisesta lausunnosta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopaivéasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Lausuntoihin sisaltyvié tietoja voi etsid myos tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.10 Sivistysvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. valiokunnan poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokuntaan késiteltavaksi saapunut ministerion selvitys arkistoidaan ao. poytakir-
jan liitteeksi

Rekisterdinti

*Kkirjataan VEPSiin MinS-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan poytéakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Marjo Hakkila

Lisatietoja

PL 47 ja97 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymaét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
padasiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luvut 5.2 ja 11.7.
Mikali selvityksestd annetaan lausunto, se numeroidaan juoksevasti valiokunnan
omaan lausuntosarjaan.

Asiahakemistoina toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopai-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakaésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari).

Ministeri6t saattavat julkaista antamiaan selvityksia omissa julkaisusarjoissaan.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan omiin asioihin liittyvéat asiakirjat (S10)
(valiokunnalle annettuja selvityksié tai asiantuntijalausuntoja valmisteilla olevista
tai muuten ajankohtaisista asioista)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. poytékirjat

Asiakirjojen jarjestys

saadut selvitykset ja asiantuntijalausunnot arkistoidaan ao. poytékirjan liitteiksi

Rekisterdinti

kirjataan VK-Faktaan SIO-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu poytakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilé Marjo Hakkila

Lisatietoja

Valiokuntaopas 2000, luku 5.2. Valiokuntien omista asioista ei yleensé anneta
lausuntoa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.10 Sivistysvaliokunta
Asiakirjasarja/ VK-Fakta

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto tietojérjestelmé

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika tietojérjestelméssé toistaiseksi, lopullinen séilytysmuoto ratkaistaan myéhemmin

Vastuuhenkild VK-Faktan yllapitaja

Lisatietoja




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.11 Sosiaali- ja terveysvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan poytakirjat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin poytakirjanumeron mukaisessa jéarjestyksessa (aikajérjestyksessa)

Rekisterdinti

asian kasittelyvaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta ilmenee,
missa kokouksissa ao. asiaa on kasitelty ja keitd néissé kokouksissa on kuultu
asiantuntijoina ao. asiassa

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkil6 Eila Mékipaa

Lisatietoja

PL50 ', TJ32,39ja43 '. Puhemiesneuvoston hyvéksymat yleisohjeet erikoisva-
liokuntien p&&asiallisista tehtévistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000.
Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).

TJ 43 ':n mukaan poytakirjaan merkitdan lasnéolleet jasenet ja kuullut asiantuntijat
seké tehdyt ehdotukset ja paatokset adnestyksineen. Poytékirjaan liitetdén va-
liokunnan asian késittelyé varten saamat ja valmistamat asiakirjat. VValiokunnalle
kirjallisena jétetty asiantuntijalausunto on sen kokouksen poytakirjan liitteend, jossa
kyseinen asiantuntija on ollut kuultavana. Valiokunnan kokouksessa kaytyja
keskusteluja tai suullisesti esitettyja asiantuntijalausuntoja ei yleensa kirjata poyta-
kirjaan. (Ks. myds Valiokuntaopas 2000. luku 14.)

Poytakirja tulee julkiseksi sihteerin varmennettua sen. Késittelyasiakirjat tulevat
julkisiksi asian tultua valiokunnassa loppuunkasitellyksi. (Ks. myos valiokuntaopas
2000, luku 15.)




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.11 Sosiaali- ja terveysvaliokunta
Asiakirjasarja/ Valiokunnan mietinnot

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto painetutu valtiopdivaasiakirjat, C-sarja
Asiakirjojen jarjestys numerojarjestyksessa valiokunnittain
Rekisterointi *tieto mietinndn valmuistumisesta kirjataan VEPSiin StVM-tunnuksella

*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. mietinndn numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika *tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetdén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil6 Eila Mékipaa

Lisatietoja TJ 32,39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymaét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
padasiallisista tehtavistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku 10.
Valiokunnassa kasitelty mietint6luonnos arkistoidaan ao. poytéakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena mietintoon saatetaan tehda viel& muutoksia, joten
poytékirjan liitteend oleva mietintéluonnos voi poiketa lopullisesta mietinndsta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopéivdasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Mietintoihin sisaltyvia tietoja voi etsid myos tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.11 Sosiaali- ja terveysvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan lausunnot

Sailytysmuoto

painetut valtiopéivaasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojarjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto lausunnon valmistumisesta kirjataan VEPSiin StVL-tunnuksella
*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

*tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopéivaasiakirjat, C-sarja (TJ 71 ')

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetdén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil6 Eila Mékipaa

Lisatietoja

PLA47ja74 '.TJ30, 38,39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet
erikoisvaliokuntien pa&asiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku
11.

Valiokunnassa kasitelty lausuntoluonnos arkistoidaan ao. poytakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena lausuntoon saatetaan vield tehdd muutoksia, joten
poytakirjan liitteend oleva lausuntoluonnos voi poiketa lopullisesta lausunnosta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopaivéasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Lausuntoihin sisaltyvié tietoja voi etsid myos tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.11 Sosiaali- ja terveysvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. valiokunnan poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokuntaan késiteltavaksi saapunut ministerion selvitys arkistoidaan ao. poytakir-
jan yhteyteen

Rekisterdinti

*Kkirjataan VEPSiin MinS-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta (

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan poytakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkil6 Eila Mékipaa

Lisatietoja

PL 47 ja97 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymaét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
padasiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luvut 5.2 ja 11.7.
Mikali selvityksestd annetaan lausunto, se numeroidaan juoksevasti valiokunnan
omaan lausuntosarjaan.

Asiahakemistoina toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopai-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari).

Ministeri6t saattavat julkaista antamiaan selvityksia omissa julkaisusarjoissaan.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan omiin asioihin liittyvéat asiakirjat (STO)
(valiokunnalle annettuja selvityksié tai asiantuntijalausuntoja valmisteilla olevista
tai muuten ajankohtaisista asioista)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. poytékirjat

Asiakirjojen jarjestys

saadut selvitykset ja asiantuntijalausunnot arkistoidaan ao. poytékirjan liitteiksi

Rekisterdinti

kirjataan VK-Faktaan STO-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu poytakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkil6 Eila Mékipaa

Lisatietoja

Valiokuntaopas 2000, luku 5.2. Valiokuntien omista asioista ei yleensé anneta
lausuntoa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.11 Sosiaali- ja terveysvaliokunta
Asiakirjasarja/ VK-Fakta

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto tietojérjestelmé

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika tietojérjestelméssé toistaiseksi, lopullinen séilytysmuoto ratkaistaan myéhemmin

Vastuuhenkilé VK-Faktan yllapitaja

Lisatietoja




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
412 Talousvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan poytakirjat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin poytakirjanumeron mukaisessa jarjestyksessa (aikajérjestyksessa)

Rekisterdinti

asian kasittelyvaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta ilmenee,
missa kokouksissa ao. asiaa on kasitelty ja keitd néissé kokouksissa on kuultu
asiantuntijoina ao. asiassa

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilo Eelis Roikonen

Lisatietoja

PL50 ', TJ32,39ja43 '. Puhemiesneuvoston hyvéksymat yleisohjeet erikoisva-
liokuntien p&&asiallisista tehtévistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000.
Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).

TJ 43 ':n mukaan poytakirjaan merkitdan lasnéolleet jasenet ja kuullut asiantuntijat
seké tehdyt ehdotukset ja paatokset adnestyksineen. Poytakirjaan liitetddn va-
liokunnan asian késittelyé varten saamat ja valmistamat asiakirjat. VValiokunnalle
kirjallisena jétetty asiantuntijalausunto on sen kokouksen poytakirjan liitteend, jossa
kyseinen asiantuntija on ollut kuultavana. Valiokunnan kokouksessa kéaytyja
keskusteluja tai suullisesti esitettyja asiantuntijalausuntoja ei yleensa kirjata poyta-
kirjaan. (Ks. myds Valiokuntaopas 2000. luku 14.)

Poytakirja tulee julkiseksi sihteerin varmennettua sen. Késittelyasiakirjat tulevat
julkisiksi asian tultua valiokunnassa loppuunkasitellyksi. (Ks. myds valiokuntaopas
2000, luku 15.)




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
412 Talousvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan mietinnot

Sailytysmuoto

painetut valtiopaivéasiakirjat

Asiakirjojen jarjestys

numerojérjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto valmistumisesta kirjataan VEPSiin TaVM-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. mietinnén numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkisk&ytossd eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetddn kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil6 Eelis Roikonen

Lisétietoja

TJ 32, 39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet erikoisvaliokuntien
pééasiallisista tehtdvista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku 10.
Valiokunnassa kasitelty mietintéluonnos arkistoidaan ao. poytakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena mietintéon saatetaan tehdé vield muutoksia, joten
poytakirjan liitteena oleva mietintéluonnos voi poiketa lopullisesta mietinndsta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopaivéasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Mietintdihin sisaltyvia tietoja voi etsid myos tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
412 Talousvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan lausunnot

Sailytysmuoto

painetutu valtiopéivaasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojérjestyksessa valtiopdivittdin

Rekisterdinti

*tieto lausunnon valmistumisesta kirjataan VEPSiin TaVL-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

*tekstiarkisto (julkisk&ytossé eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopdivéasiakirjat, C-sarja (TJ 71 ')

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetddn kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil6 Eelis Roikonen

Lisatietoja

PL47ja74 '.TJ 30, 38, 39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet
erikoisvaliokuntien péaasiallisista tehtavistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku
11.

Valiokunnassa kasitelty lausuntoluonnos arkistoidaan ao. poytékirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena lausuntoon saatetaan vield tehdd muutoksia, joten
poytékirjan liitteend oleva lausuntoluonnos voi poiketa lopullisesta lausunnosta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopdivaasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Lausuntoihin siséltyvia tietoja voi etsia myds tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
412 Talousvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. valiokunnan poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokuntaan kasiteltdvaksi saapunut ministerion selvitys arkistoidaan ao. poytékir-
jan liitteeksi

Rekisterdinti

*kirjataan VEPSiin MinS-tunnuksella
*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan péytakirjojen yhteydessa)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkil6 Eelis Roikonen

Lisétietoja

PL 47 ja 97 '. Puhemiesneuvoston hyvéksymét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
pééasiallisista tehtdvista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luvut 5.2 ja 11.7.
Mikali selvityksestd annetaan lausunto, se numeroidaan juoksevasti valiokunnan
omaan lausuntosarjaan.

Asiahakemistoina toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopdi-
vdasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakasittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari).

Ministeriot saattavat julkaista antamiaan selvityksid omissa julkaisusarjoissaan.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan omiin asioihin liittyvat asiakirjat (TAO)
(valiokunnalle annettuja selvityksié tai asiantuntijalausuntoja valmisteilla olevista
tai muuten ajankohtaisista asioista)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

saadut selvitykset ja asiantuntijalausunnot arkistoidaan ao. poytékirjan liitteiksi

Rekisterdinti

kirjataan VK-Faktaan TAO-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu poytakirjojen yhteydessa)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkil®d Eelis Roikonen

Lisatietoja

Valiokuntaopas 2000, luku 5.2. Valiokuntien omista asioista ei yleenséa anneta
lausuntoa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
412 Talousvaliokunta
Asiakirjasarja/ VK-Fakta

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto tietojarjestelma

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika tietojarjestelmassa toistaiseksi, lopullinen sailytysmuoto ratkaistaan myéhemmin

Vastuuhenkilé VK-Faktan yllapitéja

Lisétietoja




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
413 Tulevaisuusvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan poytakirjat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin poytakirjanumeron mukaisessa jarjestyksessa (aikajérjestyksessa)

Rekisterdinti

asian kasittelyvaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta ilmenee,
missa kokouksissa ao. asiaa on kasitelty ja keitd néissé kokouksissa on kuultu
asiantuntijoina ao. asiassa (ks. tietojarjestelméaseloste)

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild ao. valiokunnan valiokuntaneuvos

Lisatietoja

PL50 ', TJ32,39ja43 '. Puhemiesneuvoston hyvéksymat yleisohjeet erikoisva-
liokuntien p&&asiallisista tehtévistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000.
Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).

TJ 43 ':n mukaan poytakirjaan merkitdan lasnéolleet jasenet ja kuullut asiantuntijat
seké tehdyt ehdotukset ja paatokset aanestyksineen. Poytékirjaan liitetddn va-
liokunnan asian késittelyé varten saamat ja valmistamat asiakirjat. VValiokunnalle
kirjallisena jétetty asiantuntijalausunto on sen kokouksen poytakirjan liitteend, jossa
kyseinen asiantuntija on ollut kuultavana. Valiokunnan kokouksessa kaytyja
keskusteluja tai suullisesti esitettyja asiantuntijalausuntoja ei yleensa kirjata poyta-
kirjaan. (Ks. myds Valiokuntaopas 2000. luku 14.)

Poytakirja tulee julkiseksi sihteerin varmennettua sen. Késittelyasiakirjat tulevat
julkisiksi asian tultua valiokunnassa loppuunkasitellyksi. (Ks. myds valiokuntaopas
2000, luku 15.)




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.13 Tulevaisuusvaliokunta
Asiakirjasarja/ Valiokunnan mietinnét

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto painetut valtiopdivéasiakirjat, C-sarja
Asiakirjojen jarjestys numerojérjestyksessa valiokunnittain
Rekisterdinti *tieto mietinndn valmistumisesta kirjataan VEPSiin TuVM-tunnuksella

*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. mietinnén numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot tekstiarkisto (julkisk&ytossd eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika *tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetddn kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild ao. valiokunnan valiokuntaneuvos

Lisétietoja TJ 32, 39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet erikoisvaliokuntien
pééasiallisista tehtdvistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku 10.
Valiokunnassa kasitelty mietintéluonnos arkistoidaan ao. poytakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena mietintéon saatetaan tehdé vield muutoksia, joten
poytakirjan liitteena oleva mietintéluonnos voi poiketa lopullisesta mietinndstéa.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopéivaasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Mietintdihin sisaltyvia tietoja voi etsid myos tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
413 Tulevaisuusvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan lausunnot

Sailytysmuoto

painetut valtiopdivéasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojérjestyksessa valtiopdivittdin

Rekisterdinti

*tieto lausunnon valmistumisesta kirjataan VEPSiin TuVL-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

*tekstiarkisto (julkisk&ytossé eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopdivéasiakirjat, C-sarja (TJ 71 ')

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetddn kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild ao. valiokunnan valiokuntaneuvos

Lisétietoja

PL47ja74 '.TJ 30, 38, 39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet
erikoisvaliokuntien péaasiallisista tehtavistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku
11.

Valiokunnassa kasitelty lausuntoluonnos arkistoidaan ao. péytékirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena lausuntoon saatetaan vield tehdd muutoksia, joten
poytékirjan liitteend oleva lausuntoluonnos voi poiketa lopullisesta lausunnosta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopdivaasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Lausuntoihin siséltyvia tietoja voi etsia myds tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
413 Tulevaisuusvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. valiokunnan poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokuntaan késiteltavaksi saapunut ministerion selvitys arkistoidaan ao. poytakir-
jan liitteeksi

Rekisterdinti

*Kkirjataan VEPSiin MinS-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan poytéakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild ao. valiokunnan valiokuntaneuvos

Lisatietoja

PL 47 ja97 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymaét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
padasiallisista tehtavistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luvut 5.2 ja 11.7.
Mikali selvityksestd annetaan lausunto, se numeroidaan juoksevasti valiokunnan
omaan lausuntosarjaan.

Asiahakemistoina toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopai-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakaésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari).

Ministeri6t saattavat julkaista antamiaan selvityksia omissa julkaisusarjoissaan.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan omiin asioihin liittyvéat asiakirjat (TUO)
(valiokunnalle annettuja selvityksié tai asiantuntijalausuntoja valmisteilla olevista
tai muuten ajankohtaisista asioista)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. poytékirjat

Asiakirjojen jarjestys

saadut selvitykset ja asiantuntijalausunnot arkistoidaan ao. poytékirjan liitteiksi

Rekisterdinti

kirjataan VK-Faktaan TUO-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu poytakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild ao. valiokuntaneuvos

Lisatietoja

Valiokuntaopas 2000, luku 5.2. Valiokuntien omista asioista ei yleensé anneta
lausuntoa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
413 Tulevaisuusvaliokunta
Asiakirjasarja/ VK-Fakta

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto tietojérjestelmé

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika tietojérjestelméssé toistaiseksi, lopullinen séilytysmuoto ratkaistaan myéhemmin

Vastuuhenkilé VK-Faktan yllapitaja

Lisatietoja




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.14 Tyo6- ja tasa-arvoasiainvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan poytakirjat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin poytakirjanumeron mukaisessa jarjestyksessa (aikajérjestyksessa)

Rekisterdinti

asian kasittelyvaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta ilmenee,
missa kokouksissa ao. asiaa on kasitelty ja keitd néissé kokouksissa on kuultu
asiantuntijoina ao. asiassa

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Timo Tuovinen

Lisatietoja

PL50 ', TJ32,39ja43 '. Puhemiesneuvoston hyvéksymat yleisohjeet erikoisva-
liokuntien p&&asiallisista tehtévistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000.
Valiokuntakaésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).

TJ 43 ':n mukaan poytakirjaan merkitdan lasnéolleet jasenet ja kuullut asiantuntijat
seké tehdyt ehdotukset ja paatokset adnestyksineen. Poytakirjaan liitetddn va-
liokunnan asian késittelyé varten saamat ja valmistamat asiakirjat. Valiokunnalle
kirjallisena jétetty asiantuntijalausunto on sen kokouksen poytakirjan liitteend, jossa
kyseinen asiantuntija on ollut kuultavana. Valiokunnan kokouksessa kéaytyja
keskusteluja tai suullisesti esitettyja asiantuntijalausuntoja ei yleensa kirjata poyta-
kirjaan. (Ks. myds Valiokuntaopas 2000. luku 14.)

Poytakirja tulee julkiseksi sihteerin varmennettua sen. Késittelyasiakirjat tulevat
julkisiksi asian tultua valiokunnassa loppuunkasitellyksi. (Ks. myds valiokuntaopas
2000, luku 15.)




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.14 Tyo6- ja tasa-arvoasiainvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan mietinnot

Sailytysmuoto

painetut valtiopdivéasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojérjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto mietinndn valmistumisesta kirjataan VEPSiin TyVM-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. mietinnén numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkisk&ytossd eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetddn kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Timo Tuovinen

Lisétietoja

TJ 32, 39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet erikoisvaliokuntien
pééasiallisista tehtdvistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku 10.
Valiokunnassa kasitelty mietintéluonnos arkistoidaan ao. poytakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena mietintéon saatetaan tehdé vield muutoksia, joten
poytakirjan liitteena oleva mietintéluonnos voi poiketa lopullisesta mietinndstéa.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopaivéasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Mietintdihin sisaltyvia tietoja voi etsid myos tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.14 Tyo6- ja tasa-arvoasiainvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan lausunnot

Sailytysmuoto

painetutu valtiopéivaasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojérjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto lausunnon valmistumisesta kirjataan VEPSIin TyVL-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkisk&ytossd eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetddn kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Timo Tuovinen

Lisétietoja

PL47ja74 '.TJ 30, 38, 39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet
erikoisvaliokuntien péaasiallisista tehtavistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku
11.

Valiokunnassa kasitelty lausuntoluonnos arkistoidaan ao. péytékirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena lausuntoon saatetaan vield tehdd muutoksia, joten
poytékirjan liitteend oleva lausuntoluonnos voi poiketa lopullisesta lausunnosta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopdivaasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Lausuntoihin siséltyvia tietoja voi etsia myds tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.14 Tyo6- ja tasa-arvoasiainvaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. valiokunnan poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokuntaan kasiteltdvaksi saapunut ministerion selvitys arkistoidaan ao. poytakir-
jan liitteeksi

Rekisterdinti

*kirjataan VEPSiin MinS-tunnuksella
*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan péytakirjojen yhteydessa)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Timo Tuovinen

Lisatietoja

PL 47 ja 97 '. Puhemiesneuvoston hyvéksymat yleisohjeet erikoisvaliokuntien
pééasiallisista tehtdvista 25.2.2000., Valiokuntaopas 2000, luvut 5.2 ja 11.7.
Mikali selvityksestd annetaan lausunto, se numeroidaan juoksevasti valiokunnan
omaan lausuntosarjaan.

Asiahakemistoina toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopdi-
vdasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakasittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari).

Ministeriot saattavat julkaista antamiaan selvityksid omissa julkaisusarjoissaan.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan omiin asioihin liittyvéat asiakirjat (TYO)
(valiokunnalle annettuja selvityksié tai asiantuntijalausuntoja valmisteilla olevista
tai muuten ajankohtaisista asioista)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

saadut selvitykset ja asiantuntijalausunnot arkistoidaan ao. poytékirjan liitteiksi

Rekisterdinti

kirjataan VK-Faktaan TYO-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu poytakirjojen yhteydessa)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Timo Tuovinen

Lisatietoja

Valiokuntaopas 2000, luku 5.2. Valiokuntien omista asioista ei yleenséa anneta
lausuntoa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.14 Tyo6- ja tasa-arvoasiainvaliokunta
Asiakirjasarja/ VK-Fakta

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto tietojarjestelma

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika tietojarjestelmassa toistaiseksi, lopullinen séilytysmuoto ratkaistaan myéhemmin

Vastuuhenkilé VK-Faktan yllapitéja

Lisétietoja




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.15 Ymparistovaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan poytakirjat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin poytakirjanumeron mukaisessa jarjestyksessa (aikajérjestyksessa)

Rekisterdinti

asian kasittelyvaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta ilmenee,
missa kokouksissa ao. asiaa on kasitelty ja keitd néissé kokouksissa on kuultu
asiantuntijoina ao. asiassa

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilé Salme Kandolin

Lisatietoja

PL50 ', TJ32,39ja43 '. Puhemiesneuvoston hyvéksymat yleisohjeet erikoisva-
liokuntien p&&asiallisista tehtdvistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000. Valiokunta-
késittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokuntadiaari).

TJ 43 ':n mukaan poytakirjaan merkitdan lasnéolleet jasenet ja kuullut asiantuntijat
seké tehdyt ehdotukset ja paatokset aanestyksineen. Poytakirjaan liitetddn va-
liokunnan asian késittelyé varten saamat ja valmistamat asiakirjat. VValiokunnalle
kirjallisena jétetty asiantuntijalausunto on sen kokouksen poytakirjan liitteend, jossa
kyseinen asiantuntija on ollut kuultavana. Valiokunnan kokouksessa kéytyja
keskusteluja tai suullisesti esitettyja asiantuntijalausuntoja ei yleensa kirjata poyta-
kirjaan. (Ks. myds Valiokuntaopas 2000. luku 14.)

Poytakirja tulee julkiseksi sihteerin varmennettua sen. Késittelyasiakirjat tulevat
julkisiksi asian tultua valiokunnassa loppuunkasitellyksi. (Ks. myds valiokuntaopas
2000, luku 15.)




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.15 Ymparistovaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan mietinnot

Sailytysmuoto

painetut valtiopdivéasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojérjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto mietinndn valmistumisesta kirjataan VEPSiin YmVM-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. mietinnén numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkisk&ytossd eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetdan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Salme Kandolin

Lisétietoja

TJ 32, 39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet erikoisvaliokuntien
pééasiallisista tehtdvistd 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku 10.
Valiokunnassa kasitelty mietintéluonnos arkistoidaan ao. poytakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena mietintéon saatetaan tehdé vield muutoksia, joten
poytakirjan liitteena oleva mietintéluonnos voi poiketa lopullisesta mietinndstéa.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopéivaasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Mietintdihin sisaltyvia tietoja voi etsid myos tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.15 Ymparistovaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan lausunnot

Sailytysmuoto

painetut valtiopéivaasiakirjat, C-sarja

Asiakirjojen jarjestys

numerojarjestyksessa valiokunnittain

Rekisterdinti

*tieto lausunnon valmistumisesta kirjataan VEPSiin YmVL-tunnuksella
*asian valiokuntakasittelyn vaiheet kirjataan VK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta

Muut tallennusmuodot

tekstiarkisto (julkiskéytdssa eduskunnan Internet-sivuilla)

Sailytysaika

*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetadén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkilé Salme Kandolin

Lisatietoja

PLA47ja74 '.TJ30, 38,39 ja42 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymat yleisohjeet
erikoisvaliokuntien pa&asiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luku
11.

Valiokunnassa kasitelty lausuntoluonnos arkistoidaan ao. poytéakirjan liitteeksi.
Kokouskasittelyn seurauksena lausuntoon saatetaan vield tehdd muutoksia, joten
poytakirjan liitteend oleva lausuntoluonnos voi poiketa lopullisesta lausunnosta.
Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA ja painettujen valtiopaivéasiakirjojen
hakemisto-osa. Valiokuntakésittelyn asiahakemistona toimii VK-Fakta (valiokun-
tadiaari). Lausuntoihin sisaltyvié tietoja voi etsid myos tekstiarkiston kautta teksti-
haulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.15 Ymparistovaliokunta

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Ministerididen valiokunnalle antamat selvitykset

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. valiokunnan poytakirjat

Asiakirjojen jarjestys

valiokuntaan késiteltavaksi saapunut ministerion selvitys arkistoidaan ao. poytakir-
jan liitteeksi

Rekisterdinti

*Kkirjataan VEPSiin MinS-tunnuksella
*asian valiokuntakésittelyn vaiheet kirjataan VVK-Faktaan (valiokuntadiaariin), josta
ilmenee mm. lausunnon numero ja valmistumisajankohta (

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu valiokunnan poytéakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilé Salme Kandolin

Lisatietoja

PL 47 ja97 '. Puhemiesneuvoston hyvaksymaét yleisohjeet erikoisvaliokuntien
padasiallisista tehtavista 25.2.2000. Valiokuntaopas 2000, luvut 5.2 ja 11.7.
Mikali selvityksestd annetaan lausunto, se numeroidaan juoksevasti valiokunnan
omaan lausuntosarjaan.

Asiahakemistoina toimivat VEPS/FAKTA (ks. kohta 7) ja painettujen valtiopai-
vaasiakirjojen hakemisto-osa. Valiokuntakaésittelyn asiahakemistona toimii VK-
Fakta (valiokuntadiaari).

Ministeri6t saattavat julkaista antamiaan selvityksia omissa julkaisusarjoissaan.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Valiokunnan omiin asioihin liittyvéat asiakirjat (YMO)
(valiokunnalle annettuja selvityksié tai asiantuntijalausuntoja valmisteilla olevista
tai muuten ajankohtaisista asioista)

Sailytysmuoto

paperiarkisto, ks. poytékirjat

Asiakirjojen jarjestys

saadut selvitykset ja asiantuntijalausunnot arkistoidaan ao. poytékirjan liitteiksi

Rekisterdinti

kirjataan VK-Faktaan YMO-tunnuksella

Muut tallennusmuodot

mikrofilmiarkisto (kuvattu poytakirjojen yhteydessd)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Salme Kandolin

Lisatietoja

Valiokuntaopas 2000, luku 5.2. Valiokuntien omista asioista ei yleensa anneta
lausuntoa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

4 VALIOKUNTAVALMISTELU
4.15 Ymparistovaliokunta
Asiakirjasarja/ VK-Fakta

Tietojarjestelma

Sailytysmuoto tietojérjestelmé

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika tietojérjestelméssé toistaiseksi, lopullinen séilytysmuoto ratkaistaan myéhemmin

Vastuuhenkilé VK-Faktan yllapitaja

Lisatietoja




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

5 TAYSISTUNTOTYOSKENTELY
Asiakirjasarja/ Taysistuntojen poytékirjat (allekirjoitetut kappaleet)
Tietojarjestelma
Sailytysmuoto paperiarkisto
Asiakirjojen jarjestys valtiopdivittdin istuntonumeron mukaisessa aikajérjestyksessa

Rekisterdinti -

Muut tallennusmuodot *tekstiarkisto 1994- (julkiskayttssa eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut taysistuntojen poytakirjat (TJ 71 ')

Sailytysaika *paperiarkistossa pysyvasti
*tekstiarkistossa toistaiseksi
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetdan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil Pertti Siitonen

Lisatietoja TJ 27, 48, 63, 65, 67 ja 69 '. Poytakirjaan merkitddn nimenhuudossa lasndolleet
seka jalkeenpdin ilmoittautuneet, hyvaksytyt lomapyynnot , paivdjarjestys, istunnon
kulku, kéytetyt puheenvuorot ja tehdyt paatokset sek& numeraaliset danestystulokset
(poikkeustapauksissa mygs dénestystiedot kansanedustajittain, ks. TJ 63 ja65 ).
Puheenvuorot kirjataan puhujan kayttamalla kielell&. Poytékirjoista julkaistaan
ruotsinkielinen supistelma (sammandrag), joka ei sisalld taysistunnossa kaytettyja
puheenvuoroja.

Asiahakemistoina toimivat VEPS / FAKTA (ks. kohta 7) tai painettujen valtiopai-
véasiakirjojen hakemisto-osa. Niiden avulla voi etsi& myds yksittdisen kansan-
edustajan kayttdmia puheenvuoroja.

Poytakirjoihin siséltyvié tietoja voi etsia myos tekstiarkiston kautta tekstihaulla.

Asiakirjasarja/ Taysistuntojen paivajarjestykset
Tietojarjestelma

Sailytysmuoto

Asiakirjojen jarjestys liitetddn ao. poytakirjan yhteyteen

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot ajantasainen péivajarjestys on taysistunnon aikana luettavissa eduskunnan Internet-
sivuilla (korrehtuurina, poistetaan istunnon jalkeen)

Sailytysaika pysyvasti taysistunnon yhteydessé

Vastuuhenkil® Pertti Siitonen (poytékirjat), asiakirjatoimisto toimittaa paivajarjestyksen pdytékirjatoimistoon

Lisatietoja TJ 46 '. Paivajarjestys sisaltda luettelon tdysistunnossa esille tulevista asioista ja
niiden kasittelyvaiheesta seka niihin liittyvista asiakirjoista.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

5 TAYSISTUNTOTYOSKENTELY
Asiakirjasarja/ Taysistuntojen paatospoytakirjat (allekirjoitetut kappaleet)
Tietojarjestelma
Sailytysmuoto paperiarkisto (sidotaan)
Asiakirjojen jarjestys valtiopdivittdin istuntonumeron mukaisessa jérjestyksessa

Rekisterdinti -

Muut tallennusmuodot *samat tiedot 16ytyvét tdysistuntojen poytakirjoista
*tiedot paatoksisté julkistetaan eduskunnan Internet-sivuilla

Sailytysaika paperiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Seppo Tiitinen

Lisatietoja TJ 70 '. Paatospoytakirjaan merkitdén vain tiedot taysistunnoissa tehdyisté paatok-
sistd, ei kaytyja keskusteluja. Paatdspoytakirja on julkinen, kun eduskunnan paa-
sihteeri on sen allekirjoittanut.

Asiakirjasarja/ Taysistuntojen danestystulokset (paperitallenteet)
Tietojarjestelméa

Sailytysmuoto paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys valtiopdivittdin ja istunnoittain ddnestysnumeron mukaisessa jarjestyksessd, jokai-
sesta adnestyksesta on erillinen tallenne

Rekisterdinti -

Muut tallennusmuodot *&énestystiedot-tietokanta 1996- (julkiskaytdssa eduskunnan Internet-sivuilla,
avautuu esim. kohdasta tdysistuntojen pdytékirjat istunnoittain)
*mikrofilmiarkisto (kuvattu paperitallenteista)

Sailytysaika *paperiarkistossa pysyvasti
*aanestystiedot-tietokannassa toistaiseksi
*mikrofilmiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkil® Pertti Siitonen

Lisatietoja PL 41 ', TJ60-63 ja 65 '. Aanestystulokset sisaltavat seuraavat tiedot: istunnon
numero ja paivamaara, aanestyksen numero, aanestyksen kohteena oleva asia,
vastakkain olevat adnestysehdotukset, ddnestyksen numeraalinen tulos seka kunkin
kansanedustajan &&nestyskayttdytyminen (jaa/ei/tyhjé/poissa). Erdissa tapauksissa
kansanedustajakohtaiset &anestystiedot merkitadn lisaksi taysistuntojen poytékir-
joihin (ks. TJ 63 ja 65 '). Eduskunnan toimielin- ja henkilévaaleissa noudatetaan
eduskunnan vaalisaantoa.

Huom! Aénestystiedot-tietokannan sisaltdmia danestyskohtaisia jakaumatietoja ei
saa valmiina muualta (&4anten jakautuminen: hallitus/oppositio, eduskuntaryhmittain,
vaalipiireittéin, naiset/miehet).




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

5 TAYSISTUNTOTYOSKENTELY

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Taysistunnoissa toimitettujen toimielinvaalien ehdokaslistat
(allekirjoitetut ja hyvéksytyt kappaleet)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin ja vaaleittain listanumeron mukaisessa jarjestyksessa

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

paperiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilé Maija-Leena Paavola

Lisétietoja

PL 37 '. VS 1-4,7-13 '. Ehdokaslistaan merkit&an erikseen jaseniksi ja vara-
jaseniksi ehdotettujen nimet. Listat numeroidaan jattdmisjarjestyksessa. Eduskunnan
paasihteeri tarkastaa ja hyvéaksyy ehdokaslistat.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelméa

Taysistunnoissa toimitettujen henkilévaalien ilmoittautumis-
ja hakuasiakirjat (alkuperdiset)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

omana sarjanaan (virkakohtaisina kokonaisuuksina) ao. valtiopdivien yhteydessé
*oikeusasiamiehen ja apulaisoikeusasiamiesten virat

*péasihteerin virka

*valtiontalouden tarkastusviraston padjohtajan virka

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

paperiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkilé Maija-Leena Paavola

Lisatietoja

PL38 '.VJ11jal6 '.VS1,5ja6 '. Perustuslakivaliokunnan oikeusasiamiehen

ja apulaisoikeusasiamiehen virkojen hakijoista antamat lausunnot ja arviot, kans-

liatoimikunnan péaasihteerin viran hakijoista antamat lausunnot ja arviot seké val-
tiovarainvaliokunnan valtiontalouden tarkastusviraston padjohtajan viran hakijoista
antamat lausunnot ja arviot arkistoidaan ao. virkaa koskevien hakuasiakirjojen

yhteyteen.

Hakuasiakirjoja ja niihin liittyvia lausuntoja ja arviointeja on arkistoitu my0s asiaa
kasitelleen valiokunnan poytékirjojen yhteyteen.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

) TAYSISTUNTOTYOSKENTELY

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Avointen lippudénestysten danestysliput

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

&anestyskohtaisina kokonaisuuksina

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

*toimielinvaalien ja pddministerin vaalin &&nestysliput siten kuin eduskunnan
vaalisddnnon 4 ':ssd madratddn (pysyvésti)

*muut &anestysliput (TJ 61-62 ') siten kuin eduskunnan vaalisdédnnon 4 ':ssa
maaratadn (pysyvasti)

Vastuuhenkil Pertti Siitonen

Lisatietoja

TJ61-63ja65 '. VS4,6jall '. Avoin lippuddnestys toimitetaan nimenhuudon
mukaan kayttamalla erivarisia lippuja. Lipuissa tulee olla painettuina edustajan nimi
sekd sana jaa, ei tai tyhja.

Paaministerin vaalissa kédytetadn &anestyslippuja, joissa on valmiina edustajan nimi
ja joihin edustajat itse kirjoittavat 4&nestdmansé henkilén nimen. Muissa
henkilovaaleissa kaytetddn umpilippuja.

Toimielinvaalissa kaytetaddn aanestyslippuja, joissa on valmiina edustajan nimi ja
joihin edustajat itse merkitsevat ddnestamansé ehdokaslistan numeron.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Umpilipuin toimitettavien henkilévaalien dénestysliput

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

aanestyskohtaisina kokonaisuuksina

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

vaalikausi (séilytysaika vahvistamatta)

Vastuuhenkil Pertti Siitonen

Lisatietoja

PL34'.TJ16 '.VS1,5ja6 '. Umpilipuin toimitettavassa vaalissa danestysli-
pussa saa olla vain valittavan henkilén nimi.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

) TAYSISTUNTOTYOSKENTELY

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Edustajien taysistunnoissa tekemat muutosehdotukset ja lausumaehdotukset

Sailytysmuoto

paperiarkisto (poytakirjoissa)

Asiakirjojen jarjestys

hyvaksytyt muutosehdotuksen teksti poytakirjassa

Rekisterdinti

lausumaehdotukset Kirjataan lausumarekisteriin

Muut tallennusmuodot

*painetut taysistuntojen poytakirjat

*tekstiarkisto (pOytékirjat)

*hyvaksytyt lausumat siséltyvat eduskunnan vastauksiin ja Kirjelmiin
*painetut valtiopdivdasiakirjat, D-sarja (eduskunnan vastaukset ja kirjelmat)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetdan kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkil Pertti Siitonen (pdytékirjat)

Lisatietoja

TJ53,58-59 '. Valiokuntien esittdmat lausumat sisaltyvat ao. mietintdihin. Lau-
sumasta aiheutuneet toimenpiteet kéyvét ilmi hallituksen toimenpidekertomuksesta.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Taysistuntopoissaoloja koskevat tilastot (paperitulosteet kuukausiraporteista)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin ja kuukausittain aikajérjestyksessa

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

*taysistuntopoissaolot-tietokanta (julkiskaytossé eduskunnan Internet-sivuilla,
avautuu kohdasta kansanedustajat/taysistuntopoissaolot)

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti
*taysistuntopoissaolot-tietokannassa toistaiseksi

Vastuuhenkild Tuula Sivonen / Matti Hirvonen

Lisatietoja

TJ 48 '. Puhemiesneuvoston ohje eduskuntaty6té koskevien poissaolojen kasitte-
lystd ja kirjaamisesta 15.2.2000, lisdys 14.4.2000. Keskuskanslia huolehtii taysis-
tuntopoissaoloja koskevien tilastojen laatimisesta ja yllapidosta.

Kuukausiraportti siséltda edustajakohtaiset tiedot poissaolojen lukumaérista (pois-
saolo sairauden tai muun syyn takia tai poissaoloista ilman vapautuspyyntod).
Eduskuntaty6hon liittyvisté tehtdvistd johtuvat poissaolot eivat ndy néissé tilastois-
sa, mutta ne on merkitty taysistuntojen poytékirjoihin. Poissaolotilasto ei koske
eduskunnan puhemiesta.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

) TAYSISTUNTOTYOSKENTELY

Asiakirjasarja/ Taysistuntojen &anitallenteet
Tietojarjestelma

Sailytysmuoto DAT-nauhat

Asiakirjojen jarjestys aikajérjestyksessa

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot *kayttokappaleiksi tuotetaan Cd-levyt

*taysistuntojen poytékirjat paperiarkistossa, painettuina julkaisusarjoina seka
tekstiarki
stossa
(julkiskay
t0ssa
eduskunn
an
Internet-
sivuilla)

Sailytysaika keskusarkiston valitsema otanta pysyvasti

Vastuuhenkil® Pertti Siitonen

Lisatietoja

Asiakirjasarja/ Taysistuntojen memoriaalipdytakirjat
Tietojarjestelma

Sailytysmuoto paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys valtiopdivittdin istuntonumeron mukaisessa aikajarjestyksessa

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika *naytteend sdilytetddn pysyvasti otanta nollaan péattyvilta valtiopaivilta
*muut memoariaalipoytakirjat sailytetdén vaalikauden
(séilytysajat vahvistamatta)

Vastuuhenkil® Seppo Tiitinen

Lisatietoja Paésihteerin muistiinpanot istunnon kulusta.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

6 EDUSKUNNAN PAATOKSISTA ILMOITTAMINEN

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Eduskunnan vastaukset

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin numerojarjestyksessé

Rekisterdinti

kirjataan VEPSiin

Muut tallennusmuodot

*tekstiarkisto 1991- (julkiskaytossa eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopdivaasiakirjat, D-sarja (TJ 71 ")

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti

*tekstiarkistossa toistaiseksi

*painettuja valtiopdivaasiakirjasarjoja (sidottuja) séilytetddn kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Ari Apilo

Lisétietoja

TJ 68 '. Eduskunnan péatos hallituksen esityksen johdosta ilmoitetaan eduskunnan
vastauksena valtioneuvostolle. Eduskunnan hyvaksyma valtion talousarvio saatetaan
valtioneuvoston tiedoksi eduskunnan kirjelmélla.

Puhemies ja eduskunnan péaasihteeri allekirjoittavat eduskunnan vastaukset.
Puhemiesneuvosto paattaa tarvittaessa eduskunnan vastauksen sanamuodon tarkis-
tamisesta.

Eduskunnan vastauksen numeron saa VEPS / FAKTAsta ao. asian ké&sittelyvaihei-
den yhteydesta tai asioiden késittelylomakkeilta.

Vastauksiin siséltyvid asioita voi etsid my0s tekstiarkiston kautta tekstihaulla.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

6 EDUSKUNNAN PAATOKSISTA ILMOITTAMINEN

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Eduskunnan kirjelmat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

valtiopdivittdin numerojérjestyksessa

Rekisterdinti

kirjataan VEPSiin

Muut tallennusmuodot

*tekstiarkisto 1991- (julkiskéytdssd eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopéivéasiakirjat, D-sarja (TJ 71 ')

Sailytysaika

*paperiarkistossa pysyvasti

*tekstiarkistossa toistaiseksi

*painettuja valtiopéivaasiakirjasarjoja (sidottuja) sailytetdén kirjaston julkaisuva-
rastossa

Vastuuhenkild Ari Apilo

Lisatietoja

TJ 68 '. Eduskunnan hyvéksyma valtion talousarvio sek& eduskunnan muu paatos
ja ilmoitus saatetaan tiedoksi eduskunnan kirjelmalla. Vaalikauden viimeisilla
valtiopdivilla laaditaan luettelo niistd hallituksen esityksistd, asetuksista ja muista
alemmanasteisista sdadoksista ja paatoksistd seka kertomuksista, joita ei ole ehditty
késitelld loppuun ja jotka siten ovat rauenneet. N&istd rauenneista asioista il-
moitetaan eduskunnan kirjelmalla valtioneuvostolle tai kertomuksen antajalle, jos
kertomus on muun viranomaisen kuin hallituksen antama.

Puhemies ja eduskunnan paasihteeri allekirjoittavat eduskunnan Kirjelmat.
Puhemiesneuvosto paattad tarvittaessa eduskunnan kirjelmén sanamuodon tarkista-
misesta.

Eduskunnan Kirjelm&n numeron saa VEPS / FAKTAsta ao. asian kasittelyvaiheiden
yhteydesta tai asioiden kasittelylomakkeilta.

Kirjelmiin sisaltyvié asioita voi etsid myos tekstiarkiston kautta tekstihaulla.

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Asioiden kasittelylomakkeet

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

asiaryhmittdin numerojéarjestyksessa

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

paperiarkistossa pysyvasti

Vastuuhenkild Tapani Korhonen

Lisatietoja

Késittelylomakkeelta 16ytyy ao. asiaan liittyvan eduskunnan vastauksen tai Kirjel-
man numero. Numeron saa myds VEPS / FAKTAsta ao. asian kasittelyvaiheiden
yhteydesta.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

7 VALTIOPAIVAASIOIDEN / ASIAKIRJOJEN SEURANTA, HALLINTA JA JULKAISEMI-
NEN
Asiakirjasarja/ Valtiopaivaasioiden seurantajarjestelma (VEPS)
Tietojarjestelma
Sailytysmuoto paperiarkisto
Asiakirjojen jarjestys valtiopdivittdin

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot *VEPS-tietojarjestelma (julkiskaytéssa eduskunnan Internet-sivuilla)
*painetut valtiopdivdasiakirjat, hakemisto-osa

Sailytysaika *paperiarkistossa pysyvasti
*tietojarjestelmassa toistaiseksi
*painettuja valtiopdivaasiakirjoja (sidottuja) séilytetddn kirjaston julkaisuvarastossa

Vastuuhenkild Heli Koskinen

Lisatietoja Acrkistotallenteina séilytetddn VEPSista tuotettujen painettujen valtiopéivéasiakir-
jojen hakemisto-osien lopulliset vedokset.

Asiakirjasarja/ TILTA
Tietojarjestelma Valtiopaivéasiakirjojen tilaus-, laskutus- ja tilastointijarjestelma
Sailytysmuoto tietojarjestelma, ei paperitulosteita

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

Vastuuhenkild Liisa Saarelainen

Lisatietoja Tietojarjestelméan kehittdminen viela kesken.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

7 VALTIOPAIVAASIOIDEN / ASIAKIRJOJEN SEURANTA, HALLINTA JA JULKAISEMI-
NEN
Asiakirjasarja/ JUVA
Tietojarjestelma Julkaisuvaraston hallintajérjestelma
Sailytysmuoto sisdinen tietojérjestelmd, ei paperitulosteita

Asiakirjojen jarjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

Vastuuhenkild Liisa Saarelainen

Lisétietoja

Asiakirjasarja/ Keskuskanslian postikirjat
Tietojarjestelma

Sailytysmuoto side

Asiakirjojen jarjestys aikajérjestys

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika 10 v. (séilytysaika vahvistamatta)

Vastuuhenkilé Helena Riutta, Sirpa Mustonen, Liisa Kulju, Leena Holopainen

Lisatietoja Keskuskansliasta lahtevét tarkeat asiakirjat Kirjataan postikirjaan, johon asiakirjan
vastaanottaja merkitsee vastaanottokuittauksensa.




VALTIOPAIVIEN ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

8 EDUSKUNTATYON SUUNNITTELU JA KEHITTAMINEN

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Kehittdmishankekohtaiset asiakirjat
(koskee 1ahinna puhemiesneuvoston ja kansliatoimikunnan asettamia hankkeita)

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

asiakirjat kootaan hankekohtaisiksi kokonaisuuksiksi

Rekisterdinti

merkittdvat hankkeet kirjataan valtioneuvoston yhteiseen hankerekisteriin (HARE)

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

pysyvasti séilytetdan:

*hankkeen asettamispaatds / toimeksianto

*muutos- tai jatkoaikapéaatdkset

*toimintasuunnitelmat ja -kertomukset

*kokouspoytakirjat tai -muistiot liitteineen

*lausuntopyynnoét ja saadut lausunnot ja kannanotot

*tyon lopputuloksen kannalta merkittéva kirjeenvaihto ja taustaselvitykset
*tyon lopputuloksena syntynyt raportti, muistio, selvitys tai suunnitelma

hankkeen yhteydessa kertyneet alustavat luonnokset, tilapdisluontoiset muistiin-
panot, kokouskutsut, kokouksissa tiedoksi jaettu aineisto, esitteet, mainokset,
lahetteet ja muu védhamerkityksellinen Kirjeenvaihto, asiakirjojen ylimaaraiset kopiot
yms. toisarvoinen aineisto voidaan havittad harkinnan mukaan viimeistaan
hankkeen paatyttya

(sdilytysajat vahvistamatta)

Vastuuhenkil6 ao. hankkeen sihteeri vastaa siitd, ettd pysyvasti sailytettavét asiakirjat luovutetaan asianmukaisesti

arkistoituina keskusarkistoon

Lisatietoja

Keskusarkistossa hankekohtaiset asiakirjakokonaisuudet kootaan valmistumisjar-
jestyksessa kahteen alaryhmaan:

8.1 Lainsdadantotyon kehittdmishankkeet

8.2 Muut kehittdmishankkeet

Suppeiden kehittdmishankkeiden tuloksena on usein pelkka raportti, muistio, selvi-
tys tai suunnitelma. Eduskunnan kanslian julkaisusarjasta kootaan keskusarkistoon
oma arkistokappalesarjansa, muut yksittaiset raportit, muistiot, selvitykset ja suun-
nitelmat kootaan omaksi aikajérjesteiseksi sarjakseen.
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8 EDUSKUNTATYON SUUNNITTELU JA KEHITTAMINEN

Asiakirjasarja/ Eduskunnan kanslian julkaisusarja (arkistokappaleet)
Tietojarjestelma

Sailytysmuoto painettu julkaisu (yhdet arkistokappaleet)

Asiakirjojen jarjestys omana sarjanaan vuosittain numerojarjestyksessd, luetteloidaan mygs valtiopaivit-
téin

Rekisterdinti julkaisusarjan bibliografiset tiedot (1996-) l16ytyvat Eduskunnan kirjaston tietokan-
nasta

Muut tallennusmuodot *pdf-muodossa 2000- (julkiskaytossa eduskunnan Internet-sivuilla, polkua Organi-

saatio => Kanslia => Eduskunnan kanslian julkaisusarja)
*painetut kayttokappaleet Eduskunnan kirjastossa

Sailytysaika arkistokappaleet pysyvasti

Vastuuhenkilé Mirja Syvaluoma (arkistokappaleet)

Lisatietoja Sarja sisaltaa seka eduskuntatyon kehittdmiseen ettd eduskunnan hallintoon, orga-
nisaatioon ja toimintaan liittyvia selvityksid, suunnitelmia ja raportteja.
Arkistokappaleita ei lainata.

Asiakirjasarja/ Muut eduskuntatydn kehittdmiseen liittyvat raportit, muistiot, selvitykset ja
Tietojarjestelma suunnitelmat

Sailytysmuoto paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys valtiopdivittdin aikajarjestyksessa

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika pysyvasti (yhdet arkistokappaleet)

Vastuuhenkil6 raportin, muistion, selvityksen, suunnitelman kirjoittaja vastaa arkistokappaleen toimittamisesta
keskusarkistoon

Lisatietoja Tahén sarjaan kootaan sellaiset eduskuntatydn kehittdmiseen liittyvét yksittaiset
raportit, muistiot, selvitykset ja suunnitelmat, joita tydstettdessa ei ole muodostunut
hankekohtaista arkistokokonaisuutta.
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9 EDUSKUNTAJUHLALLISUUKSIEN JARJESTAMINEN

Asiakirjasarja/
Tietojarjestelma

Eduskuntajuhlallisuuksien jarjestamiseen liittyvat asiakirjat

Sailytysmuoto

paperiarkisto

Asiakirjojen jarjestys

juhlatilaisuuksiin liittyvét asiakirjat kootaan tilaisuuskohtaisiksi kokonaisuuksiksi
siten, ettd pysyvasti sailytettdvat ja maardajan kuluttua havitettavat asiakirjat ovat
helposti erotettavissa toisistaan

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot

Sailytysaika

séilytetddn pysyvasti:

*kokousmuistiot ja muut sellaiset juhlan suunnitteluun liittyvét asiakirjat, joista on
hydtyd myohempien juhlatilaisuuksien jarjestdjille (vain yksi kappale kutakin)
*ohjelma, osanottajalista, kutsukortti tai -kirje, ruokalista, mahdolliset paivéllispu-
heet yms. juhlatilaisuuteen liittyvat asiakirjat (vain yksi kappale kutakin)

havitetddn, kun ei enaa tarvita:

*puheet, jotka sdilyvét taysistuntojen poytakirjoissa, toisarvoinen kirjeenvaihto,
sekalaiset muistiinpanolaput, ohjelmien, kutsukorttien yms. ylimééaréiset kappaleet,
asiakirjojen kaksoiskappaleet, yms. tarpeeton aineisto

(sdilytysajat vahvistamatta)

Vastuuhenkild Sirpa Mustonen / Ossi Talvitie (ao. juhlatilaisuuden jérjestdmisesté vastaava henkild)

Lisatietoja

Puhemiesneuvoston ohjeet valtiopdivien avajaisten ja vaalikauden paattajaisten
jarjestelyista 15.12.2000.

Valtiopéivien avajaisista, vaalikauden péattajaisista ja juhlaistunnoista seka Tasa-
vallan Presidentin juhlallisesta vakuutuksesta sdilytetddn myos &énitallenteita.
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9 EDUSKUNTAJUHLALLISUUKSIEN JARJESTAMINEN
Asiakirjasarja/ Juhlatilaisuuksien &éanitallenteet
Tietojarjestelma
Sailytysmuoto DAT-nauhat
Asiakirjojen jarjestys aikajarjestyksessa

Rekisterdinti

Muut tallennusmuodot *kayttokappaleiksi tuotetaan Cd-levyt
*valtiopdivien avajaiset, vaalikauden paattajdiset ja Tasavallan Presidentin

juhlallinen vakuutus dokumentoidaan taysistuntojen poytakirjoissa

Sailytysaika *valtiopdivien avajaisten, vaalikauden péattajaisten ja Tasavallan Presidentin
juhlallisten vakuutusten &&nitallenteet pysyvasti
*muiden juhlatilaisuuksien &anitallenteet keskusarkiston harkinnan mukaan

Vastuuhenkil Pertti Siitonen

Lisatietoja Puhemiesneuvoston ohjeet valtiopdivien avajaisten ja vaalikauden paattjaisten
jarjestelyista 15.12.2000.




