VALTION VIRKA- JA TYOEHTOSOPIMUS MATKAKUSTANNUSTEN
KORVAAMISESTA

Valtiovarainministerié antaa matkakustannusten korvaamisesta tehdyn valtion virka- ja tydehtosopi-
muksen soveltamisohjeet kunkin sopimusmadrayksen yhteydessa esitettyjen soveltamisohjeiden mukai-
sesti.

18

Soveltamisala ja korvausten toissijaisuus

Né&itd madrayksia sovelletaan kotimaassa ja ulkomailla tehtyjen valtion virkamiesten virkamatkojen ja
tyontekijoiden matkojen (jaljempana myos virkamatka) matkakustannusten korvaamiseen, ellei muualla
ole toisin s&adetty, mééaratty tai sovittu.

Virkamiehelle tai tyontekijélle, jolla on oikeus saada tehtdvéan suorittamisesta matkakustannusten kor-
vauksia tehtavén suorittamista pyytaneelta toimeksiantajalta, suoritetaan matkamaarayksen antajan va-
roista matkakustannusten korvauksia vain siltd osin kuin toimeksiantajan maksamat korvaukset ovat
naiden maaraysten mukaisia korvauksia pienemmét.

Soveltamisohje:
Jaljempéna tarkoitetaan virkamatkalla myo6s tydsopimussuhteessa olevien niitd vastaavia
korvattavia matkoja.

Matkakustannusten korvaamisessa sovellettavien maaraysten ja ohjeiden soveltamisalaa
arvioitaessa tulee ensisijaisesti ottaa huomioon matkamaarayksen antajaorganisaation so-
veltamat maaraykset.

28

Matkakustannukset

Matkakustannuksina pidetdan niitd ylimadaréisia menoja, joita asianomaisella on ollut virkamatkan joh-
dosta.

Virkamatkasta maksetaan naiden sopimusmaéaraysten mukaisesti matkakustannusten korvauksena mat-
kustamiskustannusten korvausta, paivarahaa, ateriakorvausta, majoittumis- tai hotellikorvausta ja yo6-
matkarahaa seka oppikurssien ajalta kurssipdivarahaa. Lisaksi maksetaan eréité erilliskorvauksia.

Sopimusmaarayksiin sisaltyvat myos tyontekijoiden matka-ajan palkkaa koskevat maksuperusteet ja vir-
kamiesten matkapaivakorvaus.

38

Virkamatkan kéasite

Matkakustannusten korvaukseen oikeuttavaksi matkaksi katsotaan sellainen esimiehen maarayksesta
tehtdvé matka, jonka virkamies tekee virkatehtdvien hoitamista varten virkapaikan ulkopuolelle ja tyon-
tekija tyotehtévien hoitamista varten tyopaikan ulkopuolelle (jaljempéna virkamatka).
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Virkamatkana ei pidetd tyomatkaa asianomaisen asunnolta tai sitd vastaavalta paikalta (jaljempana
asunto) virka- tai tyopaikalle ja takaisin.

Virka- tai tydpaikalla tarkoitetaan asianomaisen kiintead toimipaikkaa, jossa hén tydskentelee, tai mikéli
héanell& ei tyon luonteen vuoksi ole kiintedd toimipaikkaa, sitd vastaavaa paikkaa.

Huomautus:
Virkamiehelld on virkapaikka ja tyontekijalla tydsopimuksessa sovittu tyopaikka.

Soveltamisohje:
Matkamadarays tarvitaan aina ja se voi olla séhkoisesti tehty. Maarays virkamatkan teke-
miseen voi perustua esimiehen erikseen antamaan kehotukseen, noudatettavaan tyojarjes-
tykseen, johtosédantdon tai muuhun pysyvédismaardaykseen taikka tydsopimussuhteisten
osalta sopimukseen.

Virkamatkaksi katsotaan myds menomatka, joka aiheutuu siirrosta uudelle sijoituspaikka-
kunnalle.

Matkamadrayksen antajalle on annettava tiedot matkan tarkoituksesta ja toteutustavasta
sekd virkamatkasta aiheutuvien kustannusten ja mahdollisen matkaennakon perusteista.

Virka- ja tyotehtdavien hoidon vaatimus sulkee pois ne matkat, joiden varsinaisena tarkoi-
tuksena ei ole kyseisten tehtdvien hoitaminen. Tallaisia matkoja ovat esimerkiksi loma- ja
virkistysmatkat seké yhdistetyt loma- ja virkamatkat. Loman yhdistdminen virkamatkaan
ilman erityista syyté ei ole sallittua.

Pa&saannosta poiketen virkamiehen, jonka virkapaikka on ulkomailla, on mahdollista yh-
distda enintdan kolmen péivan lomamatka Suomeen suuntautuvan virkamatkan yhteyteen
omien asioiden hoitamista varten.

Virkapaikan ja tyopaikan kasitteet ja virkapaikan siirtdminen

Virka- tai tyopaikalla tarkoitetaan asianomaisen kiinteda toimipaikkaa, jossa hén tydsken-
telee tai mikali hanelld tyon luonteen vuoksi ei ole kiinted4 toimipaikkaa, sitd vastaavaa
paikkaa. Jokaisella virkamiehelld ja tyontekijalla on sadnnén mukaan virkapaikka tai tyo-
paikka, rakennus, jossa tai josta kasin hén hoitaa tehtdvansa. Téllaisena paikkana voidaan
pitaa paikkaa, jossa han suorittaa toimistotehtéavat, josta hdan hakee tydmaaraykset, sailyttaa
tyossa kayttamansé asusteet, tyovalineet ja laitteet tai jotain muuta mainittuja paikkoja vas-
taavaa, tehtdvien hoidon kannalta merkityksellisté paikkaa. Ellei virkamiehelld tai tyonte-
kijalla tyon liikkuvuuden johdosta voitaisi katsoa olevan edell& tarkoitettua paikkaa, hanen
virkapaikakseen tai tyopaikakseen voidaan katsoa hdnen asuntonsa tai muu kiinted paikka.

Virantoimituspaikalla tarkoitetaan paikkaa, jonne virkamies on maarétty virkapaikaltaan
hoitamaan virkaansa kuuluvia tai hanelle muutoin annettuja tehtavia. Virkapaikka ei talloin
muutu, mista johtuen virantoimituspaikalla oleminen katsotaan virkamatkalla olemiseksi.

Eraissa tapauksissa virantoimituspaikalle meneminen samalla kuitenkin aiheuttaa sen, etté
virkapaikka muuttuu. N&in tapahtuu esimerkiksi silloin, jos virkamies nimitetddn maéaraai-
kaiseen virkasuhteeseen hoitamaan toista tehtdvéaa toiselle paikkakunnalle. Talldinkin on
katsottava virkapaikan siirtyvén vasta, kun virkamies on saanut tiedon nimityksen alka-
misajankohdasta ja mikali mahdollista, todenndkoisesta kestoajasta vahintdédn 30 péivaa
aikaisemmin. Jos nimitys joudutaan tekemaan niin kiireellisesti, ettd 30 vuorokauden aika
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ei ole ennattanyt kulua ennen siirtoa, virantoimituspaikka siirtyy virkapaikaksi vasta kun
30 vuorokautta on kulunut siitd, kun virkamies sai nimityksesté tiedon. Lyhytaikainen ko-
mennus sijaiseksi (ts. virkamies saa tané aikana palkkauksensa oman virkansa mukaisesti)
toiselle paikkakunnalle ei aiheuta virkapaikan siirtymista.

Jos virkamiehen pitempiaikainen siirtdminen toiselle paikkakunnalle hdanen omassa viras-
saan on tarpeen sielld olevien tehtavien hoitamiseksi, voidaan virkapaikka siirtaa.

Siirrosta tulee ilmoittaa virkamiehelle kirjallisesti. llmoituksessa on mainittava siirtymis-
paiva ja siirron todennékdinen kestoaika. Mikéli tallaista Kirjallista ilmoitusta ei ole an-
nettu, ei virkapaikka siirry ja asianomaiselle on maksettava matkakustannusten korvauk-
set.

Jos virkamies esittdd omasta aloitteestaan, etta hanet siirrettéisiin uudelle virkapaikalle,
tarkoitettua 30 vuorokauden ilmoitusaikaa ei néissa tapauksissa tarvita. Talloin virkamie-
hen virkapaikka muuttuu valittémasti hdnen saavuttuaan uudelle paikkakunnalle.

48

Matkavuorokausi sekd matkan alkaminen ja paattyminen

Matkavuorokausi on virkamatkan alkamisesta tai edellisen matkavuorokauden paattymisestd alkava 24
tuntia kestavéa ajanjakso. Se alkaa henkilon lahtemisestd virka- tai tydpaikastaan tai asunnostaan ja paat-
tyy hanen palaamiseensa virka- tai tyopaikkaansa tai asuntoonsa.

Virkamatkan ei kuitenkaan ole katsottava vield paattyneen, kun asianomainen palaa virka- tai tyopaikal-
leen ainoastaan tyovélineiden luovuttamista tai vaihtamista, uusien tyomaaraysten saamista tai muuta
niihin verrattavaa, lyhytaikaista virka- tai tyétehtdvien hoitamista varten edellyttéen, ettd han tdmaén jal-
keen vélittomasti jatkaa virkamatkaansa.

Soveltamisohje:
Matkavuorokauden kasitteen osalta on huomattava, ettd henkilon I&htiessd virkamatkan
paattymisen jalkeen uudelle virkamatkalle, uusi matka aloittaa myos uuden matkavuoro-
kauden. Minkaan virkamatkan jélkeen ei siten jaa sellaista jo korvatuksi katsottavaa aikaa,
joka olisi otettava huomioon uuden virkamatkan kustannuksia korvattaessa.

Virkamatka alkaa saéannénmukaisesti joko virka- tai tyopaikalta tai asianomaisen asunnolta
ja paattyy jompaankumpaan naista.

Mikali virkamies tai tyontekija on tullut virka- tai tyopaikalleen ja ladhtee virkamatkalle
sieltd, alkaa matkavuorokausi virka- tai tyOpaikalta lahtemisesta ja virka- tai tyOpaikalta
l&htemisestd maaraytyvat kaikki matkakustannusten korvaukset. Tdman saannon sovelta-
misessa ei ole merkitystad esimerkiksi silld, mihin vuorokaudenaikaan asianomainen on
aloittanut matkansa.

Loman ja virkamatkan yhdistamista tulee vélttad. Jos virkamatkan ja loman yhdistdmiseen
on poikkeuksellisesti erityisen painavia perusteita ja asianomainen on saanut yhdistami-
seen matkamaarayksen antajan suostumuksen, tulee lomapdivat eritelld matkamaarayslo-
makkeella. Loma-aikaan ajoittuvia matkustamisen kustannuksia ei talloin korvata. Esimer-
Kiksi jos virkamatka paattyy loman alkamiseen, ei paluumatkasta aiheutuvia kustannuksia
korvata.
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Virkamatkan ei ole katsottava vield p&attyneen, kun asianomainen palaa virka- tai tyopai-
kalleen ainoastaan tydvalineiden luovuttamista tai vaihtamista, uusien tyémaaréysten saa-
mista tai muuta niihin verrattavaa, lyhytaikaista virka- tai tyotehtavien hoitamista varten
edellyttaen, ettd han tdmén tapahduttua valittémasti jatkaa virkamatkaansa. Edellytyksena
virkamatkan jatkumiselle virka- tai tyopaikalla k&ynnista riippumatta on, etté kdynti tapah-
tuu tydnantajan maarayksesta tai muusta tydhon liittyvasta valttdmattomasta syystad. Kun
henkil0 palaa asuntoonsa, virkamatka paattyy. Pisimpéna virka- tai tyopaikalla kdayntin
kesken virkamatkaa voidaan pitaa noin yhden tunnin aikaa.

58

Matkan tekotapa

Virkamatka on tehtéva niin lyhyessé ajassa ja véhin kokonaiskustannuksin kuin huomioon ottaen virka-
matkan ja asianomaisen hoidettavaksi maaréattyjen tehtavien tarkoituksenmukaisen ja turvallisen suorit-
tamisen on mahdollista. Matkan kokonaiskustannuksia arvosteltaessa on otettava huomioon paitsi mat-
kustamiskustannusten korvaus, pdivaraha-, majoittumis- tai hotellikorvaus, tyontekijan mahdollinen
matka-ajan palkka tai virkamiehen matkapdivakorvaus ja muut matkakustannusten korvaukset, myos
kulkuneuvon kayttdmisella mahdollisesti saavutettu ajan séasto.

Virkamatkasta ei suoriteta korvausta enempaa kuin mité olisi ollut maksettava, jos matka olisi tehty 1
momentissa tarkoitetulla virastolle edullisimmalla tavalla.

Soveltamisohje:
Matkakustannusten korvausperusteisiin ei vaikuta henkilon virka-asema eika hanen palk-
kauksensa taso tai muu vastaava peruste.

Matkustustapaa valittaessa on huomiota kiinnitettdvd matkan valittdmien kustannusten
ohella myds muihin kokonaiskustannuksiin vaikuttaviin seikkoihin, muun muassa matkan
vaikutuksiin tytajan kayttoon. Kaikki matkan kestoon, matkustustapaan ja kustannuksiin
vaikuttavat erityistekijat tulisi esittdd matkamaarayslomakkeella jo matkaméaaraysta haet-
taessa. Vertailua suoritettaessa voidaan tydajan séaston lisaksi ottaa huomioon myos va-
paa-ajan merkittava saasto.

Jos virkamatkaan perustellusta matkan kokonaiskustannuksia alentavasta syysté (esimer-
kiksi ulkomaanmatkoilla ns. matkapaketin edullisuuden johdosta) siséllytetdaan sellaista
“ylimaérdistd matka-aikaa”, jota matkaohjelma ei sindnsd edellytd, on timd matka-aika
korvattavaa vain, jos se on sisallytetty matkamaaraykseen. Ylimaaraisen matka-ajan mat-
kamaaraykseen siséllyttamisen edellytyksend on aina, ettd matkan kokonaiskustannukset
alenevat merkittévésti ja ettd virkamatkan piteneminen on kohtuullisessa suhteessa saavu-
tettuun sddstoon néhden ja matka siten kokonaisuutena suoritetaan virastolle edullisim-
malla tavalla.

Virkamatkasta ei suoriteta korvausta enempaa kuin mita olisi ollut maksettava, jos virka-
matka olisi tehty virastolle edullisimmalla tavalla. Taten esimerkiksi omalla autolla teh-
dysta virkamatkasta suoritetaan korvaus sen mukaan, mitd matka olisi tullut maksamaan
yleisid kulkuneuvoja kayttden, mikéli tdmé olisi ollut edullisempaa. Jos muuta riittavaa
selvitysté ei ole esitetty, voidaan yleisten kulkuneuvojen kustannusten laskemiseksi kéyt-
t&4 yleisia taksoja (esim. kertalipun hinta tai Matkahuollon taulukot).
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Eradt lentoyhtiot ja majoituspalveluyritykset markkinoivat tuotteitaan tarjoamalla asiak-
kailleen mm. ilmaismatkoja ja ilmaisia yopymisia. Viraston kustantamista virkamatkoista
saatu etu kuuluu tyonantajalle ja mahdolliset ilmaiset liput ja yopymiset tulee hyddyntaa
virkamatkojen yhteydessa.

68

Korvaus oman kulkuneuvon kayttamisesta

Virkamiehen tai tyontekijan omalla tai hallitsemallaan kulkuneuvolla tekemésté virkamatkasta suorite-
taan matkustamiskustannusten korvausta seuraavasti:

Autolla........................ Kunkin 1.1. alkavan vuoden mittaisen ajokilometrien lasken-
takauden 5000 ensimmaiselté kilometrilta 1.1. - 31.12.2021
valiselta ajalta 44 senttia kilometriltd ja seuraavilta kilomet-
reiltd 39 senttid kilometrilta.

Edelld mainitut kilometrikorvaukset suoritetaan korotettuina
seuraavissa tapauksissa:
1) 7 senttié silloin kun tehtévien suorittaminen edellyttaa pe-
ravaunun kuljettamista autoon kiinnitettyné ja 11 senttia sil-
loin, kun tehtévien suorittaminen edellyttada asuntovaunun
kuljettamista autoon kiinnitettyna sekd 22 senttié silloin kun
tehtdvien suorittaminen edellyttda taukotuvan tai vastaavan
kuljettamista autoon kiinnitettyn4, ja
2) 3 senttia silloin, kun
a) asianomainen joutuu kuljettamaan autossaan ko-
neita tai laitteita, joiden paino ylittaa 80 kiloa tai joi-
den koko on suuri,
b) asianomainen on tehtévien vuoksi joutunut autos-
saan kuljettamaan koiraa, tai
3) 9 senttia silloin, kun tehtavien hoito edellyttaa lilkkumista
autolla metsdautotielld tai muulta liikenteelté suljetulla tiera-
kennustydmaalla, kyseisten kilometrien osalta, seka
4) 3 senttid henkil6lta silloin, kun asianomainen kuljettaa
muita henkil6itd, joiden kuljetus on hanen tyonantajansa
asiana.

1.1. - 31.12.2021

Moottoripyoralla............ 33 sentti&/5000 ensimmaistad km ja
30 senttié/seuraavat km
Moottoriveneelld............ alle 50 hv/76 senttid/km ja yli 50 hv/111 senttid/km
Moottorikelkalla............. 106 senttid/km
Monkijalla........................ 99 senttid/km
Mopolla..................... 18 senttid/km
Muulla tavalla................ 10 senttid/km

Ajokilometrien laskentakausi vaihtuu kalenterivuoden vaihtuessa.

Milloin ulkomaanmatkalla oleva on virkamatkan tarkoituksesta tai erityisisté syisté johtuen oikeutettu
kayttamaan virkamatkalla omaa autoa, suoritetaan korvaus tdman pykélan mukaisesti.
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Ulkomaanedustuksen virkamiehen ja tyontekijdn oman auton kéytosté ja siita suoritettavasta korvauk-
sesta madrad ulkoministerio. Nait4 perusteita noudatetaan myds muilla hallinnonaloilla palvelevien vir-
kamiesten ja tyontekijoiden osalta, joiden asemapaikka on ulkomailla.

Soveltamisohje:
Kysymys siitd, korvataanko virkamiehen tai tyontekijan omalla tai hallitsemallaan autolla
tehdysta virkamatkasta aiheutuneet matkustamiskustannukset sopimuksen 6 8:n mukaisten
kilometrikorvausten mukaisesti, ratkaistaan edelleenkin pé&&séantdisesti matkamaéraysté
annettaessa tai poikkeuksellisesti viimeistdan matkalaskua hyvaksyttdessa. Asiaa ratkais-
taessa on otettava huomioon edelld 5 8:ssé ja sen soveltamisohjeessa mainitut ndkokohdat.

Jos virkamiehen tai tyontekijan tyo on laatunsa ja laajuutensa puolesta sellaista, etté virka-
matkat muodostavat pysyvasti siita oleellisen osan, virasto voi antaa asianomaiselle luvan
jatkuvaan oman auton k&yttoon.

Vaikka virkamiehelle tai tyontekijalle olisi annettu lupa jatkuvaan oman auton kéyttéon
virkamatkoilla, on silti noudatettava 5 §:ssd ja sen soveltamisohjeissa ilmenevia periaat-
teita eli edullisin matkustustapa on aina ldhtokohtana. My6s jatkuvan oman auton kéaytto-
luvan saanut virkamies tai tyontekija tekee normaalin matkalaskun.

Virasto voi antaa tarkempaa ohjeistusta jatkuvan oman auton kaytdstd, mukaan lukien
mahdollinen ajopéivékirjan pitdminen.

78

Muut matkustamiskustannusten korvaukset

Asianomaiselle maksetaan korvaus matkalipusta seka hénen suorittamistaan paikka- ja makuupaikkali-
puista, valttdmattomisté tyovalineiden kuljettamisesta aiheutuneista rahtimaksuista sekd muista niihin
verrattavista valttamattomisté varsinaiseen matkustamiseen kuuluvista maksuista.

Taksin seka tilaus- tai vuokra-ajoneuvon kaytosta aiheutuva kustannus voidaan korvata, jos sen kayttd
on perusteltua ottaen huomioon 5 8:n edellytykset.

Lentokentalld, rautatieasemalla ja hotellimajoituksen yhteydessa perittavé auton seisontapaikkamaksu
korvataan tositteen mukaisesti, kuitenkin enintdan kolmelta péivalta kutakin virkamatkaa kohti.

Soveltamisohje:
Virasto voi antaa tarkempaa ohjeistusta taksin seké tilaus- ja vuokra-ajoneuvojen kaytosta.

Pitkalld kotimaan virkamatkalla olevalla virkamiehelld ja tyontekijalla on oikeus kotona
kéynnistd aiheutuvien matkustamiskustannusten korvaukseen halvinta matkustustapaa
kayttéden kerran joka toinen viikko. Téllaiseen kotimatkaan kéytetyn ajan osalta ei asian-
omaisella ole oikeutta muihin matkakustannusten korvauksiin (mm. pdaivédrahoja ei siis
talta ajalta makseta).
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Eraat erilliskorvaukset

Virkamatkasta aiheutuvina kuluina korvataan edelld mainittujen lisaksi tositteiden mukaisesti seuraavat
kulut:

1) lentokenttavero,

2) ulkomaanmatkoilla passi- ja viisumimaksut seka valttamattomat laéke- ja rokotusmaksut,

3) ulkomaanmatkoilla matkatavaravakuutuksen vakuutusmaksu enintddn 1600 euroa vakuutusmaa-
rasté sekd enintédan 31 paivaa kestavad virkamatkaa varten otetun kertamatkustajavakuutuksen va-
kuutusmaksu silta osin kuin se oikeuttaa matkasairaudesta, tapaturmasta tai matkan peruuntumi-
sesta tai keskeytymisesté aiheutuviin kulukorvauksiin tai koko vuoden ajaksi otetun matkustajava-
kuutuksen enintdén 50 euroa vakuutusmaksu,

4) vélttdmattomat virkamatkan jarjestelyihin ja tyoasioihin liittyvat puhelin- ja viestintakulut asial-
lisin perusteluin,

5) hotellimajoituksen yhteydessa perittavé tallelokerovuokra, seka

6) muut pakolliset edellisiin verrattavat maksut.

Soveltamisohje:
Matkamaaraystd annettaessa tulee erityisesti huolehtia poikkeuksellisten ylimé&éaraisten
kustannusten ennakoimisesta.

98§

Paivarahan edellytyksena olevan matkan pituus

Péivdrahaa voidaan suorittaa, kun virkamatka ulottuu yli 15 kilometrin etéisyydelle virkamiehen tai
tyontekijan asunnosta tahi virka- tai tyOpaikasta, mitattuna yleisesti kaytettya kulkutietd sen mukaan,
tapahtuuko 1&ht6 asunnosta vai virka- tai tyopaikasta ja paluu vastaavasti asuntoon vai virka- tai tyo-
paikkaan.

Soveltamisohje:
Paivarahan suorittamisen edellytyksend on, ettd virkamatka tayttad maaratyt ehdot seké
matkan pituuden ettéd kestoajan osalta.

Perusteena matkan pituuden laskemiselle on lyhin yleisesti kaytettavissa ollut tie silloin,
kun virkamatka tehtiin.

Virkamatka voidaan aloittaa joko asunnosta tai virka- tai tyopaikasta ja vastaavasti paattaa
joko asuntoon tai virka- tai tyopaikkaan. Kun ensisijaisena sdantoné on, ettd virkamatkan
tulee ulottua yli 15 kilometrin etéisyydelle henkilon virka- tai tydpaikasta tai asunnosta,
paivarahan saamisen edellytyksia ei ole olemassa, jos matka lahtépaikasta tehtdvén suori-
tuspaikkaan on ollut esimerkiksi 16 kilometrid, mutta paluumatka virka- tai tyopaikkaan
tai asuntoon 10 kilometrid. Oikeus péivarahan saamiseen syntyy virkamatkan pituuden
osalta vain, jos seka meno- ettd paluumatkat tehtdvan suorituspaikalle tai virkamatkan etéi-
simpadn pisteeseen ja sieltd takaisin ylittavat 15 kilometrid. Lahdon ja paluun on tapahdut-
tava sen mukaan, kummasta tehtévien hoito edellyttad virkamatkan tarkoituksenmukaisim-
min alkavan ja kumpaan paattyvan.
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10 §

Osapéivarahan ja kokopdaivarahan tuntirajat

Osapéivarah asuoritetaan, kun virkamatka on kestanyt yli 6 tuntia.
Kokopadivaérah asuoritetaan, kun virkamatka on kestanyt yli 10 tuntia.

Kun virkamatka on kestanyt enemmén kuin yhden matkavuorokauden ajan ja virkamatkaan kaytetty
aika ylittad viimeisen matkavuorokauden yli kahdella tunnilla, se oikeuttaa uuteen osapéivérahaan, ja
yli kuudella tunnilla, se oikeuttaa uuteen kokopéivarahaan.

118

Paivarahojen suuruus

Paivaraha suoritetaan

1) osapéivarahana 1.1. - 31.12.2021 valiselta ajalta 20 euroa jokaiselta paivérahaan oikeuttavalta matka-
vuorokaudelta, josta virkamatkaan on kaytetty 10 8:n 1 momentissa mainittu vahimmaisaika, ja
2) kokopaivérahana 1.1. - 31.12.2021 valiselta ajalta 44 euroa jokaiselta paivarahaan oikeuttavalta mat-
kavuorokaudelta, josta virkamatkaan on kéytetty 10 §:n 2 momentissa mainittu vahimmaisaika.

12§

Paivaraha ulkomaanmatkoilla

Virkamiehelld ja tyontekijalla on oikeus sitd maata tai aluetta varten sovittuun paivarahaan, missa mat-
kavuorokausi paattyy. Jos matkavuorokausi pééattyy laivalla tai lentokoneessa, maaraytyy paivaraha sen
maan tai alueen mukaan, josta laiva tai lentokone on viimeksi lahtenyt tahi Suomesta lahdettéessa ensiksi
saapuu.

Mikéli virkamatkaan kdytetty kokonaisaika jaa alle 24 tunnin, suoritetaan péivéraha kotimaan matkojen
sadannosten ja euromaarien mukaisesti. Jos virkamatka on kuitenkin kestanyt yli 15 tuntia ja siitd ajasta
on virka- tai tyotehtévien hoidon tai muun pétevén syyn vuoksi oleskeltu yli viisi tuntia ulkomaan alu-
eella, on asianomaisella oikeus kyseistd maata tai aluetta varten sovittuun péivarahaan.

Jos virkamatkaan kaytetty aika ylittaa viimeisen ulkomailla péattyneen tdyden matkavuorokauden yli
kahdella tunnilla, on asianomaisella oikeus kyseisen matkavuorokauden ajalta péivéarahaan, jonka suu-
ruus on 35 % viimeisen ulkomailla paattyneen tdyden matkavuorokauden mukaisesta péivarahasta, ja
jos yli kymmenella tunnilla, hénelld on oikeus kyseisen matkavuorokauden ajalta pdivarahaan, jonka
suuruus on 65 % viimeisen ulkomailla paattyneen tdyden matkavuorokauden mukaisesta péivarahasta.
Edella tarkoitetun (65 %:n mukaisesti korvatun) tdyden matkavuorokauden paatyttya kotimaassa maa-
raytyvat sen jalkeen alkavilta matkavuorokausilta paivarahat kotimaan korvausten mukaisesti.

Laivaseminaareista sekd kokous- ja koulutusristeilyistd suoritetaan paivaraha kotimaan matkojen saan-
nosten ja euroméérien mukaisesti.

Paivarahan maarat matkavuorokaudelta kutakin maata tai aluetta varten 1.1. - 31.12.2021 vaélisena ai-
kana ovat liitteena.
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13§

Maksuttomien aterioiden vaikutus paivarahoihin

Milloin virkamies tai tyontekija on jonakin matkavuorokautena saanut tai hénell& olisi ollut mahdolli-
suus saada maksuton tai matkalipun tahi hotellihuoneen hintaan sisaltyvé ateria tai ateriat, maksetaan
paivéraha tai osapaivaraha kyseiseltd matkavuorokaudelta 50 %:lla alennettuna.

Kotimaan kokopdivarahan ja ulkomaan péivéarahan alentamisen edellytyksené on se, ettd asianomainen
on syonyt tai hanella olisi ollut mahdollisuus syoda kaksi ateriaa. Osapaivarahan alentamisen edellytyk-
send on vastaavasti yhden aterian saaminen.

Soveltamisohje:
Maksuttomat ateriat alentavat sopimuksen 12 §:n 3 momentissa tarkoitetut ulkomaan pai-
varahat puoleen siten, ettd 35 %:n suuruinen paivéraha alenee yhdella aterialla ja 65 %:n
suuruinen paivaraha kahdella aterialla.

Hotellihuoneen hintaan siséltyvéa aamiaista ei pidetd 13 pykélassa tarkoitettuna ateriana.
Sen sijaan esimerkiksi laivamatkan lipun hintaan sisaltynyt aamiainen on pykélassé tarkoi-
tettu ateria.

Alennuksen péivarahaan aiheuttaakseen maksuttoman aterian tai aterioiden on tultava vir-
kamatkan tarkoitukseen liittyen eik& esimerkiksi siten, ettd virkamies tai tyontekija saa
aterian joltakin omaiselta tai tuttavaltaan virkamatkaan liittyméttomén syyn vuoksi.

14§

Ateriakorvaus

Milloin kotimaassa tehdysté virkamatkasta ei tule suoritettavaksi péivarahaa, mutta virkamies tai tyon-
tekija on aterioinut omalla kustannuksellaan tavanomaisen ruokailupaikkansa ulkopuolella vahintaan 10
kilometrin etdisyydelld virka- tai tyopaikastaan tahi asunnostaan ja matka on kestényt yli 4 tuntia, mak-
setaan hanelle ateriakorvausta yksi neljésosa 11 8:n 1 momentin 2 kohdassa tarkoitetun kokopéivérahan
maarasta.

158

Majoittumis- ja hotellikorvaus

Majoittumiskorvaus maksetaan péivarahan lisaksi matkalaskuun liitettdvan majoitusliikkeen antaman
tai muun luotettavan tositteen mukaisesti. Milloin majoittumismaksuun siséltyy muita aterioita kuin aa-
miainen, suoritetaan korvaus vain huoneen hinnan osalta.

Ulkomaanmatkoilla hotellikorvaus kasittdd huoneen perushinnan, mahdolliset verot ja maakohtaisen
kéytdnnon mukaisesti kiintedsti perittavat palvelusrahat.

Milloin virasto jéarjestad majoituksen, sitd on kéytettava, mikali se tayttaa kohtuulliset vaatimukset. Mi-
kéli virkamies tai tyontekija ei kdyta viraston tarjoamaa majoitusta, korvausta maksetaan vain se maaré,
minka virasto olisi maksanut majoituksesta jarjestamassaan majoituspaikassa.



10 (21)

Majoittumiskorvauksen saaminen edellytt&g, ett4 asianomainen on ollut majoittumispaikkakunnalla klo
21.00 - 07.00 vélisena aikana véhintaan neljé tuntia tai on ollut matkalla tahi tyotehtavia hoitamassa
muualla kuin kotipaikkakunnallaan sanottuna aikana tdman ajan ja hanen on sen vuoksi ollut pakko
majoittua.

Milloin paikallisista olosuhteista johtuvat erityiset syyt sitd edellyttavat, voidaan ulkomailla edelld mai-
nituista kellonajoista riippumatta maksaa korvaus hotellihuoneen k&ytdsta myds muuna aikana.

Soveltamisohje:
Majoitusliikkeen tai hotellin valinnassa noudatetaan 5 8:ssd madriteltyja yleisia matkan
tekotapaa koskevia periaatteita, minké lisaksi valintaan voivat vaikuttaa majoittumispai-
kan sijainnin tarkoituksenmukaisuus seka erityiset paikalliset olosuhteet.

Korvattaviin matkakustannuksiin eivat kuulu maksulliset lisdpalvelut, jotka eivét ole valt-
tdmattomia virkamatkan tekemisen kannalta.

Jos majoittumismaksuun siséltyy aterioita, majoittumiskorvaus suoritetaan vain huoneen
hinnan osalta. Miké&li aamiainen sisaltyy hotellihuoneen kokonaishintaan, eika asiakas voi
itse valita sitd, maksaako han aamiaisesta erikseen, ei aamiaisen osuutta majoittumismak-
susta kuitenkaan vahenneta. Jos aamiaisesta kuitenkin peritd&dn majoittumismaksuun sisal-
tymaton erillinen maksu, ei sitd korvata erikseen.

Kohtuullinen majoitus kasittad yopymispaikan, jossa virkamiehelld tai tyontekijalla on
lammon ja valaistuksen lisaksi asianmukainen makuusija vuodevaatteineen seké peseyty-
mismahdollisuus ja kdymala.

16 §

Yomatkaraha

Y omatkarahaa maksetaan sellaiselta pdivarahaan oikeuttavalta matkavuorokaudelta, josta virkamatkaan
on kaytetty yli kymmenen tuntia ja josta ajasta vahintaan nelja tuntia on ollut kello 21.00 - 7.00 valisena
aikana ja jonka aikana asianomaisella olisi ollut oikeus majoittua viraston kustannuksella, mutta han ei
ole tehnyt niin.

Y ®matkarahan suuruus on 13 euroa vuorokaudelta.

Ydmatkarahaa ei makseta, jos asianomaiselle suoritetaan majoittumis- tai hotellikorvausta tahi han saa
eri korvauksen junan makuupaikasta tai laivan hyttipaikasta taikka matka tapahtuu valtion kéytettavana
olevalla laivalla tai junassa, jossa matkustajalla on tilaisuus asua tahi milloin asianomaisella ei muutoin
ole viraston jarjestaman maksuttoman majoituksen johdosta yopymiskustannuksia.

17 8

Oppikurssilaisille suoritettavat korvaukset

Oppikurssilaiselle, jolla tarkoitetaan virka- tai tyopaikan ulkopuolella pidettavilla viraston jarjestamill
tahi sen muutoin osoittamilla oppikursseilla olevaa virkamiesté tai tyontekijaé, suoritetaan matkakustan-
nusten korvausta matkoista kursseille ja takaisin 6, 7 ja 9-13 sek& 15 8:n mukaisesti.

Enint&dan 21 vuorokautta kestdvalta oppikurssilta (Ilyhyt oppikurssi) suoritetaan kurssiajalta paivarahaa
tai ateriakorvausta sekd majoittumis- tai hotellikorvausta tai yomatkarahaa 9 — 16 §:n mukaisesti.
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Yli 21 péivaa kestavélta yhdenjaksoiselta oppikurssilta (pitka oppikurssi) suoritetaan kurssin alusta lu-
kien samoin edellytyksin kuin mit4 9 ja 10 §:ssd on pdivdrahan saamisen osalta ja 14 8:ssé ateriakor-
vauksen saamisen osalta sanottu, kurssipéivarah aa seuraavasti:
a) 1 - 21 péivien ajalta kurssipaivaraha on koko- tai osapéivarahan tai ateriakorvauksen suuruinen,
ja
b) sitéd seuraavilta péivilta, mutta kuitenkin enintdan vuoden kestévéltd kurssiajalta suoritetaan kurs-
sipdivérahaa, jonka suuruus on 75 % koko- tai osapdivarahan tai ateriakorvauksen maarésta.

Milloin oppikursseille osallistuvalle on jarjestetty mahdollisuus maksuttomaan ruokailuun, véhennetéan
kurssipéivarahasta 50 %. Jos virasto on jarjestanyt myds maksuttoman, kohtuulliset vaatimukset taytta-
van majoituksen, vahennetéan kurssipéivarahasta lisdksi 25 %. Kasarmi-, leiri- tai muissa vastaavissa
olosuhteissa jarjestetystd maksuttomasta majoituksesta ei sanottua 25 %:n véhennysta kuitenkaan suo-
riteta.

Niilta paivilta, joilta oppikurssilainen on oikeutettu kurssipdivérahaan ja virasto on jarjestanyt kohtuul-
liset vaatimukset tayttavan majoituksen, ei suoriteta majoittumiskorvausta eikd yomatkarahaa.

Kun kurssit jakautuvat osiin ja niiden valinen aika ylittad 12 vuorokautta, pidetaan osia eri kursseina.

Ulkomailla pidettavan oppikurssin ajalta maksettavia paivéarahoja alennetaan edella mainittuja periaat-
teita noudattaen, ellei asianomaisen suostumuksella ole maaratty maksettavaksi alempia paivarahoja.

Soveltamisohje:
Kurssipéivaraha suoritetaan oppikurssilaiselle myos kurssin kestoaikaan siséltyvilta sun-
nuntailta seka kirkollisilta ja muilta juhlapéivilta seka toiselta viikottaiselta vapaapéivalta,
mikali oppilas ndina péivina oleskelee kurssipaikkakunnalla. Kurssipéivarahaa ei suoriteta
oppikurssin jarjestdjan etukateen ilmoittamilta vapaapéivilta. Luvallinen poissaolo, kuten
esimerkiksi sairaus, aiheuttaa sen, ettd kurssipaikkakunnalla olo oikeuttaa saamaan kurs-
sipdivarahan myds poissaolopaivéalta.

Laskettaessa kurssipdivien maaréd, jolloin kurssipéivaraha alenee (21 paivén tayttyminen),
luetaan mukaan vain ne paivét, joilta oppikurssilaiselle on maksettu kurssipaivérahaa.

Pitkélla kotimaassa pidettavalla kurssilla on virkamiehella ja tydntekijélla oikeus kotona
kaynnista aiheutuviin matkustamiskustannusten korvauksiin halvinta matkustustapaa kéyt-
téen kerran joka toinen viikko. Tallaiseen kotimatkaan kédytetyn ajan osalta ei asianomai-
sella ole oikeutta muihin matkakustannusten korvauksiin (mm. péivarahoja ei siis talta
ajalta makseta). Kurssipaikalta lahtopaivalta ja kurssipaikalle paluupaivalta maksetaan tél-
I6in lisaksi kurssipdivaraha, jos kurssipaikalla oloa on véhintd4n 10 tuntia.

188§

Tyontekijoiden matka-ajan palkka

Matkapdiviltd maksetaan palkka siltd matkaan kdytetylta ajalta, jolta tyontekija matkan takia muuten on
estynyt saamasta palkkaa kuitenkin enintddn niin pitkélta ajalta, ettd hén saa sdénndllista paivittaista
tybaikaansa vastaavan palkan. Matka-aikaa ei lueta ty0aikaan.

Sunnuntai- ja pyhéapdivind sekd muuna tyontekijan tyotuntijarjestelmén edellyttdménd vapaapdivana
suoritetusta virkamatkasta maksetaan matka-ajan palkka asianomaisen saannollisté tyoaikaa vastaavasti
enintddn kahdeksalta tunnilta yksinkertaisen tuntipalkan mukaan.
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Milloin tyontekija tehtdviensé luonteen vuoksi itse paattdd matkojensa suorittamisesta ja tydaikansa kay-
tostd, ei korvausta matka-ajalta makseta. ( YK:05435)

Soveltamisohje:

Matka-ajan palkassa on ensinnédkin kysymys sen ansionmenetyksen korvaamisesta, joka
tyontekijalle aiheutuu siitd, ettd asianomainen matkan takia muuten on estynyt saamasta
palkkaa. T&all6in korvausta suoritetaan enintéan niin pitkalt4 ajalta, etta tyontekija saa saén-
nollista paivittéista tydaikaansa vastaavan palkan. Jos tyontekija tyévuorokauden aikana
matkallaolon ohella tekee tyotd, matka-ajan palkka maksetaan télla perusteella vain niilta
matkatunneilta, jotka muodostuvat tyotuntijarjestelman mukaisen ty6ajan ja todella tyos-
kennellyn ty0ajan erotuksesta. Niin kuin tyQaikalain (872/2019) 3 §:n 2 momentista kay
ilmi, tatd matka-aikaa ei lueta tydaikaan.

Matka-ajan palkka maksetaan pykéldn 2 momentin perusteella sunnuntai- tai pyhépaivana
sekd muuna tyontekijan tyotuntijarjestelman edellyttdména vapaapaivané suoritetusta mat-
kasta asianomaisen sédannollista tybaikaa vastaavasti enintadn kahdeksalta tunnilta yksin-
kertaisen tuntipalkan mukaan. Matka-ajan palkkaa suoritetaan vain todella matkustami-
seen kaytetylta ajalta. Milloin tydntekija viettad viikkovapaapéaivaa tai muutoin on levossa,
matka-ajan palkkaa ei suoriteta. Matkustamisen tarkoitukseen liittyvat pysahdysajat (esim.
valiasemilla) luetaan matka-aikaan. Sunnuntaina ja muuna vapaapaivana vuorokauden ké-
site maaraytyy sen mukaan, kuinka asianomaisen tyévuorokausi alkaa ja paattyy siita riip-
pumatta, milta ajalta sunnuntaityon korotusosa hanelle suoritetaan.

Yleiselld s&é&nndlla ei ole maariteltavissd, kuka on sellaisessa, pykalan 3 momentin tarkoit-
tamassa asemassa, etté haneen ei sovelleta matka-ajan palkkaa koskevia sopimusmaarayk-
sid. Yksittaistapauksessa on huomiota kiinnitettdvd muun ohella tehtévien luonteeseen,
henkilon asemaan organisaatiossa seké siihen, mitd hanen palkkausperusteitaan vahvistet-
taessa on otettu huomioon.

19§

Virkamiesten matkapaivakorvaus

Mikali virkamies on méaaratty matkustamaan sellaisena lauantaina, sunnuntaina tai tyfajoista tehdyn
valtion virka- ja tyehtosopimuksen 5 8:n 1 ja 2 momentissa tarkoitettuna arkipyhand tai muuna péivéna,
joka muutoin olisi hénen vapaapaivansa, tahi viikko- ja jaksotyossa tydvuoroluettelon mukaisena vapaa-
paivanaan siten, ettd yksinomaan matkustamiseen kaytetty aika on vahintaén viisi tuntia, maksetaan héa-
nelle matkapdivakorvausta. Matkapéivakorvauksen suuruus on kotimaan virkamatkoilla 55 euroa ja ul-
komaan virkamatkoilla 150 euroa. Matka-aikaa ei lueta tyfajaksi. ( YK:04288 matkapaivakorvaus koti-
maa, YK:04289 matkapéivakorvaus ulkomaat )

Korvausta ei makseta ty0ajoista tehdyn virka- ja tydehtosopimuksen 18 8:n 3 momentissa tarkoitetulle
johtavalle virkamiehelle eik& virkamiehelle, joka itse p&attadéd virkamatkan ajankohdasta ja siihen liitty-
vistd tyo- ja vapaa-ajan jarjestelyistd. Korvausta ei myoskaan suoriteta, mikali edell& sanotulta vuoro-
kaudelta kertyy tyOajaksi luettavaa aikaa tai matkustamista erityisten maardysten perusteella korvataan
muulla kuin tdssé sopimuksessa sovitulla tavalla.

Soveltamisohje:
Korvausta voi saada vain edelld mainittuina péivina, jotka muutoin olisivat olleet virka-
miehen vapaapdivia, maarayksesta tehdyisté virkamatkoista, joilla ei tydskennella ja mat-
kustamiseen kéytettyd aikaa kertyy véhintaan viisi tuntia. Viikonlopun tai muiden perat-
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téisten vapaapéivien osalta korvauksen voi saada vain kerran. Matkustamisen tarkoituk-
seen liittyvat pysahdysajat esimerkiksi odotusajat valiasemilla luetaan matka-aikaan. Ai-
kaa, jolloin virkamiehelld on ollut hotelli- tai muu majoitus, ei lueta tassé tarkoitetuksi
matka-ajaksi. Edelld 19 8:n 1 momentissa tarkoitetut paivat méaréytyvat kalenterivuoro-
kausina, kuitenkin siten, ettd sunnuntaina matkan tulee alkaa viimeistéan klo 21. Aikaeroti-
lanteissa matka-aika lasketaan todellisen kestonsa mukaan.

208

Ennakko

Virasto voi maksaa ennakkoa tarvittaessa.

Virkamatkasta aiheutuvien kustannusten maksamista varten kaytetaan valtion maksuaikakorttia. Ennak-
koa matkustamiskustannuksista tai majoittumis- ja hotellikorvauksista on oikeus saada vain, mikéli vir-
kamiehen tai tyontekijan kayttoon ei ole luovutettu valtion maksuaikakorttia tai kohdemaassa ei voi
maksaa maksukortilla.

Alle 24 tuntia kestavalta virkamatkalta voidaan ennakko jéttaa paivarahan osalta suorittamatta. Ennakko
maksetaan virkamiehen tai tyontekijan pankkitilille.

218

Matkalasku ja tositteet

Matkan kustannuksista on haettava korvausta matkalaskulla, joka on jatettava virastolle kahden kuukau-
den kuluessa matkan péattymisesté uhalla, ettéd oikeus korvaukseen ja mahdollisesti maksettuun ennak-
koon muutoin menetetéan.

Erityisesta syysta voi asianomainen viranomainen maarata, ettd korvausta on haettava edella mainittua
lyhyemmankin kohtuullisen ajan kuluessa.

Asianomainen viranomainen voi hakemuksesta myontéa luvan korvauksen maksamiseen, vaikka kor-
vausta ei ole haettu maaraajassa.

Matkalaskuun on liitettéva tositteet syntyneistd kustannuksista silloin, kun tosite niista on ollut saata-
villa.

Soveltamisohje:
Matkalasku ja tositteet voivat olla séhkdisessa muodossa.

228

Paikallinen sopiminen matkakustannusten korvauksista

Hallinnonalan neuvotteluviranomaisen tekemaélla tarkentavalla virkaehtosopimuksella tai viraston teke-
malla tybehtosopimuksella voidaan poiketa tdmén sopimuksen maarayksista edellyttéen, ettd poik-
keamissopimuksista ei aiheudu valtiolle lisdkustannuksia.
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238§
Tyo6rauha

Virkamiehet

Tahan sopimukseen sidottu ei saa sopimuksen voimassaoloaikana ryhtya tyotaistelutoimenpiteisiin so-
pimuksen patevyydestd, voimassaolosta tai oikeasta sisallosté taikka sopimukseen perustuvasta vaati-
muksesta syntyneen riidan ratkaisemiseksi, voimassa olevan sopimuksen muuttamiseksi tai uuden sopi-
muksen aikaansaamiseksi.

Lis&ksi tah&n sopimukseen sidottu yhdistys on velvollinen valvomaan, ettd sen alaiset yhdistykset ja
virkamiehet, joita sopimus koskee, eivét riko edellisessd momentissa tarkoitettua tydrauhavelvoitetta
eivatkd sopimuksen madarayksiad. Taméa yhdistykselle kuuluva velvollisuus siséltdd myos sen, ettei yh-

distys saa tukea tai avustaa Kiellettya tydtaistelutoimenpidetta eikd muullakaan tavalla vaikuttaa sellai-
siin toimenpiteisiin, vaan on velvollinen pyrkimaan niiden lopettamiseen.

Tyodntekijat

Taman tydehtosopimuksen voimassaoloaikana ei saa ryhtyé lakkoon, sulkuun eik& muuhun niihin ver-
rattavaan toimenpiteeseen, joka kohdistuu tdman sopimuksen maarayksia vastaan tai tarkoittaa tamén
sopimuksen muuttamista.

24 8

Sopimuksen voimassaolo

Tama sopimus tulee voimaan 1.1.2021 ja on voimassa 31.12.2021 saakka.

Helsingissa 24. péaivana marraskuuta 2020

VALTIOVARAINMINISTERIO

AMMATTILIITTO PRO RY.

JULKISALAN KOULUTETTUJEN NEUVOTTELUJARJESTO JUKO RY.

JULKISTEN JA HYVINVOINTIALOJEN LIITTO JHL RY.



Ulkomaanpaivarahakorvaukset vuodelle 2021

MAA TAI ALUE

Afganistan

Alankomaat*

Albania

Algeria

Andorra

Angola

Antigua ja Barbuda

Arabiemiirikunnat

Argentiina*

Armenia*

Aruba

Australia*

AzerbaidZan*

Azorit

Bahama

Bahrain

Bangladesh

Barbados

Belgia

Belize

Benin

Bermuda

Bhutan

Bolivia

Bosnia ja Hertsegovina*

Botswana

Brasilia

Britannia*
Lontoo ja Edinburgh*

Brunei

Bulgaria

Burkina Faso

Burundi

Chile*

Cookinsaaret

Costa Rica

Curagao

Djibouti

Dominica

Dominikaaninen tasavalta

Ecuador*

Egypti

El Salvador

Eritrea

Espanja*

Eteld-Afrikka

Eteld-Sudan

Liite

Pdivaraha

euro
51
71
64
62
59
49
77
74
34
53
57
68
52
61
75
74
63
70
67
45
43
74
42
41
52
40
57
62
65
39
56
38
42
48
63
51
48
68
53
49
55
68
49
73
65
44
98
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Maakoodi

AF
NL
AL
Dz
AD
AO
AG
AE
AR
AM
AW
AU
AZ

BS
BH
BD
BB
BE
Bz
BJ
BM
BT
BO
BA
BW
BR
GB

BN
BG
BF
BI
CL
CK
CR
cw
DJ
DM
DO
EC
EG
Y
ER
ES
ZA
SS
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MAA TAI ALUE Paivdraha Maakoodi
euro
Etiopia 45 ET
Fidzi 51 FJ
Filippiinit 65 PH
Farsaaret 55 FO
Gabon 87 GA
Gambia 40 GM
Georgia* 39 GE
Ghana 49 GH
Grenada 63 GD
Gronlanti 56 GL
Guadeloupe 50 GP
Guatemala 62 GT
Guinea 62 GN
Guinea-Bissau 37 GW
Guyana* 42 GY
Haiti 45 HT
Honduras 46 HN
Indonesia 48 ID
Intia 52 IN
Irak 63 1Q
Iran 62 IR
Irlanti 68 IE
Islanti 68 IS
Israel 81 IL
Italia* 66 IT
[ta-Timor 46 TL
Itavalta 67 AT
Jamaika 51 M
Japani 78 JP
Jemen 89 YE
Jordania 79 JO
Kambodza 58 KH
Kamerun 53 CM
Kanada 67 CA
Kanarian saaret 63
Kap Verde 43 cv
Kazakstan 42 Kz
Kenia 71 KE
Keski-Afrikan tasavalta 98 CF
Kiina 68 CN
Hongkong* 74 HK
Kirgisia 40 KG
Kolumbia 48 co
Komorit 34 KM
Kongo (Kongo-Brazzaville) 60 CG
Kongon demokraattinen tasavalta (Kongo-Kinshasa) 40 CD
Korean demokraattinen kansantasavalta (Pohjois-Korea) 63 KP
Korean tasavalta (Eteld-Korea) 80 KR
Kosovo 50 KV
Kreikka 60 GR
Kroatia 62 HR

Kuuba 63 Ccu



MAA TAI ALUE

Kuwait

Kypros*

Laos

Latvia

Lesotho

Libanon

Liberia

Libya
Liechtenstein
Liettua
Luxemburg
Madagaskar
Madeira
Makedonia*
Malawi
Malediivit
Malesia

Mali

Malta

Marokko
Marshallinsaaret
Martinique
Mauritania
Mauritius
Meksiko
Mikronesia
Moldova*
Monaco
Mongolia
Montenegro
Mosambik
Myanmar (Burma)
Namibia
Neitsytsaaret (USA)*
Nepal

Nicaragua

Niger

Nigeria

Norja*
Norsunluurannikko
Oman

Pakistan

Palau
Palestiinalaisalue*
Panama
Papua-Uusi-Guinea
Paraguay

Peru

Portugali*
Puerto Rico
Puola

Qatar

Pdivaraha

euro
70
62
46
57
34
79
44
60
67
54
69
39
60
53
67
60
49
41
66
66
55
53
43
47
50
49
57
98
38
59
39
69
34
50
44
41
48
74
66
72
66
31
76
72
55
61
31
55
62
57
56
68
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Maakoodi

KW
CcY
LA
Lv
LS
LB
LR
LY
LI
LT
LU

MG

MK
MW
MV
MY
ML
MT
MA
MH
MQ
MR
MU
MX
FM
MD
MC
MN
ME
MZ
MM
NA
VI
NP
NI
NE
NG
NO
cl
oM
PK
PW
PS
PA
PG
PY
PE
PT
PR
PL
QA
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MAA TAI ALUE Paivdraha Maakoodi
euro
Ranska* 70 FR
Romania 58 RO
Ruanda 33 RW
Ruotsi* 61 SE
Saint Kitts ja Nevis 59 KN
Saint Lucia 70 LC
Saint Vincent ja Grenadiinit 70 VC
Saksa 65 DE
Salomonsaaret 52 SB
Sambia 58 M
Samoa 53 WS
San Marino 60 SM
S3o Tomé ja Principe 79 ST
Saudi-Arabia 66 SA
Senegal 52 SN
Serbia* 62 RS
Seychellit 69 SC
Sierra Leone 53 SL
Singapore 67 SG
Slovakia 62 SK
Slovenia 61 Sl
Somalia 65 SO
Sri Lanka 40 LK
Sudan 21 SD
Suriname 79 SR
Swazimaa 35 SZ
Sveitsi 79 CH
Syyria 95 SY
Tadzikistan 36 T)
Taiwan 63 TW
Tansania 47 TZ
Tanska* 70 DK
Thaimaa 64 TH
Togo 52 TG
Tonga 49 TO
Trinidad ja Tobago 70 TT
Tsad 57 TD
TSekki 62 (074
Tunisia 52 TN
Turkki* 37 TR
Istanbul* 39

Turkmenistan 76 ™
Uganda 40 UG
Ukraina 64 UA
Unkari 53 HU
Uruguay 47 Uy
Uusi-Seelanti* 67 NZ
Uzbekistan 28 uz
Valko-Venija 47 BY
Vanuatu 58 VU

Venezuela 63 VE
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MAA TAI ALUE Paivdraha Maakoodi
euro

Venaja* 52 RU
Moskova* 65
Pietari* 60

Vietham 60 VN

Viro 58 EE

Yhdysvallat* 70 us
New York, Los Angeles, Washington* 77

Zimbabwe 46 ZW

Maa, jota ei ole erikseen mainittu* 45



*

Alankomaat: Alankomaihin kuuluu Hollanti/Alankomaat. Muut Hollan-
tiin/Alankomaihin kuuluvat maat ja alueet, joita ei ole tassa luettelossa erik-
seen mainittu kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.
Argentiina: Argentiinaan kuuluvat Argentiina ja siihen valittémasti kuuluvat
saaret, ei kuitenkaan Falklandin saaret.

Armenia: Vuoristo-Karabahin alue luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu
-ryhmaan.

Australia: Australiaan kuuluvat Australia ja Tasmania ja valittdmasti ndiden
|aheisyydessa olevat saaret. Muut Australiaan kuuluvat maat, joita ei ole
maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen
mainittu -ryhmaan.

Azerbaidzan: Vuoristo-Karabahin alue luetaan Maa, jota ei ole erikseen mai-
nittu -ryhmaan.

Bosnia ja Hertsegovina: Tahdan maahan kuuluvat kaikki maan rajojen sisa-
puolella olevat hallinnolliset kansallisuusalueet.

Britannia: Britanniaan kuuluvat Englanti, Wales, Skotlanti ja Pohjois-Irlanti
seka valittomasti naihin alueisiin liittyvat saaret mm. Kanaalisaaret: Jersey,
Guernsey yms. ja Man-saaret. Muut Yhdistyneisiin kuningaskuntiin (UK) kuu-
luvat maat, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, kuuluvat
Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Chile: Chileen kuuluvat Chile ja siihen valittdmasti kuuluvat saaret. Paasidis-
saaret kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Ecuador: Ecuadoriin kuuluvat Ecuador ja Galapagossaaret.

Espanja: Espanjaan kuuluvat Manner-Espanja, Ceuta ja Melilla seka saaret
valittdmasti Manner-Espanjan valittomassa laheisyydessd mm. Mallorca,
Menorca, Ibiza yms. Muut Espanjalle kuuluvat maat ja alueet, joita ei ole
maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen
mainittu -ryhmaan.

Georgia: Georgiaan luetaan siihen kuuluvat alueet. Abhasia ja Eteld-Ossetia
luetaan tdssa Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Guyana: Guyanaan (Brit.) ei kuulu Ranskan Guyana, joka kuuluu Maa, jota ei
ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Italia: Italiaan luetaan Italia, Sisilia ja Sardinia sekd muut valittdmasti naihin
alueisiin liittyvat saaret. Vatikaanivaltio luetaan Italiaan.

Kypros: Kyprokseen luetaan Kyproksen EU:hun kuuluvat alueet. Kyproksen
turkkilainen osa luetaan Turkkiin.

Makedonia: Makedoniaan kuuluu entisen Jugoslavian alue nimeltdan Make-
donia. Kreikkaan kuuluu vastaavan niminen maakunta.

Moldova: Moldovaan luetaan myds Transnistrian alue.

Neitsytsaaret (Brit.): Brittildiset Neitsytsaaret luetaan Maa, jota ei ole erik-
seen mainittu -ryhmaan, ei Neitsytsaaret (USA) alueeseen.

Norja: Norjaan kuuluvat Norja ja Lofootit sekda muut valittdmasti naihin alu-
eisiin kuuluvat maat ja alueet. Muut Norjaan kuuluvat maat ja alueet mm.
Huippuvuoret ja Jan Mayen kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryh-
maan.

Palestiinalaisalue: Palestiinalaisalueeseen kuuluvat kaikki erillishallintoalu-
eet Israelin sisdpuolella, jotka luetaan Palestiinan itsehallintoalueeseen.
Portugali: Portugaliin kuuluvat Portugali ja valittdmasti sen alueeseen liitty-
vat saaret, ei kuitenkaan Madeira ja Azorit. Muut Portugaliin kuuluneet
maat ja alueet, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, kuulu-
vat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Ranska: Ranskaan kuuluvat Ranska ja Korsika ja niiden laheisyydessa olevat
saaret. Muut Ranskaan kuuluvat maat ja alueet, joita ei ole maa- ja alueluet-
telossa erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryh-
maan.

Ruotsi: Ruotsiin luetaan Manner-Ruotsi sekd Gotlanti ja Odlanti sekd muut
Iahelld Ruotsia olevat saaret.
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Serbia: Serbiaan luetaan Serbia ja Voivodina, mutta ei Kosovoa eikd muita
Serbitasavaltoja.

Tanska: Tanskaan kuuluvat Manner-Tanskan alue ja -saaret sekd Bornholm.
Muut Tanskaan kuuluvat maat, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen
mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan. Erikseen
mainittuja ovat Gronlanti ja Farsaaret.

Turkki: Turkkiin luetaan myds Kyproksen turkkilainen osa.

Uusi-Seelanti: Uuteen-Seelantiin kuuluvat sen pdasaaret (kaksi) seka niiden
valittdmassa laheisyydessa olevat saaret. Muut Uuteen-Seelantiin kuuluvat
maat ja alueet, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, kuulu-
vat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Vendja: Vendjaan luetaan Vendja ja Kaliningrad sekd muut valittdmasti ndi-
hin alueisiin liittyvat Venajalle kuuluvat saaret mm. Novaja Zemlja,
Kamtsatka ja Kuriilien saariryhma Venajan osalta. Huippuvuoret luetaan
Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Yhdysvallat: Yhdysvaltoihin luetaan Yhdysvallat, Alaska ja Havaiji seka valit-
tomasti naihin alueisiin liittyvat Yhdysvaltoihin kuuluvat saaret ja alueet.
Muut Yhdysvaltoihin (USA) kuuluvat maat, joita ei ole maa- ja alueluette-
lossa erikseen mainittu, mm. Guam, Okinawa, Amerikan Samoa yms. kuulu-
vat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Maa, jota ei ole erikseen mainittu: Tahan ryhmaan kuuluu muutama itse-
nainen valtio, mm. YK:n jasenvaltioista tdhan ryhmaan kuuluvat Kiribati,
Nauru, Tuvalu ja Paivdntasaajan Guinea. Lisdksi ryhmaan kuuluvat ne alueet
ja useimmiten saaret, jotka sijaitsevat kaukana emamaasta seka erdat muut
alueet. Téllaisia ovat mm. Sint Maarten, Gibraltar, Lansi-Sahara, Réunion,
Ranskan Polynesia (Tahiti), Uusi-Kaledonia, Pitcairn ja Turks- ja Caiccossaaret
sekd mm. kaikki ne edelld eri maiden kohdalla mainitut alueet, jotka kuulu-
vat ryhmaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu. Lisaksi

Eteldnapa: Koko Eteldnapa luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryh-
maan.

Eri maiden sotilastukikohdat ja muut eri jarjest6jen hallintoalueet, joihin
kantavaestolla ei ole kulkuoikeutta luetaan Maa, jota ei ole erikseen mai-
nittu -ryhmaan.

Kaupunkeihin, jotka on mainittu maa- ja alueluettelossa Britannian, Kiinan,
Turkin, Vendjan ja Yhdysvaltojen kohdalla, luetaan vain ndiden kaupunkien
(kuntien) hallinnollisten rajojen sisdpuolella olevat alueet, esim. Suur-Lontoo
(Greater London), mutta ei esimerkiksi Lontoon esikaupunkeja Watford jne.
eika koko Los Angelesin aluetta yms.
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